ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
สำหรับงาน........(ซื้อ/จ้าง).......................................................
ของ.......(หน่วยงาน).........................................................
1. ความเป็นมา

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
2. วัตถุประสงค์

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ หรือขอบเขตของงานที่จะดำเนินการจัดจ้าง

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
7. วงเงินงบประมาณ /วงเงินที่ได้รับจัดสรร

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
8. งวดงานและการจ่ายเงิน

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
9. อัตราค่าปรับ


............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
10. กำหนดระยะเวลายืนราคา


............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
11. กำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 





ลงชื่อ..............................................ผู้เขียน/ผู้เสนอร่างขอบเขต





      (.............................................)




       ตำแหน่ง…(เจ้าหน้าที่/บุคคลใดบุคคลหนึ่ง)…………






ลงชื่อ..............................................ผู้อนุมัติร่างขอบเขต





      (.............................................)




       ตำแหน่ง…(คณบดี/ผอ.สำนัก/ผอ.สถาบัน)………
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อัตราค่าปรับร้อยละ 0.1 ของราคาสินค้าทั้งสิ้นและต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท (กรณีจ้าง)  

อัตราค่าปรับร้อยละ 0.2 ของราคาสินค้าทั้งสิ้นและต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท (กรณีซื้อ) 
