
 
 
1. การท ากระดาษลายเสน้ โดย
ออกแบบลายเสน้ดา้นในของสมุดตาม
แบบทีต่อ้งการ จดัท าตน้แบบแลว้น า
ป าส าเนาตามจ านวนที่ตอ้งการ ใช ้
กระดาษถนอมสายตา ความหนาของ
สมุดประมาณ 70 หนา้ 
 

2. การเย็บสนั ใชท้ีเ่ย็บกระดาษ เย็บหา่งจากสนัประมาณ 5 มลิลเิมตร 
จ านวน 3 จุด และใชค้อ้นทุบลวดเย็บกระดาษใหเ้รยีบ หรอืจะใชส้ว่าน
เจาะทีส่นัหนังสอืจ านวน 3 รู ใหห้่างเท่า ๆ กนั และใหห้่างจากขอบบน
ประมาณ 5 เซนตเิมตร แลว้จงึเย็บดว้ยเข็มทีร่อ้ยดา้ยไว ้โดยเร ิม่รอ้ยที ่
รูกลางๆ เขา้ออกสลบักนัจนปลายทัง้สองมาบรรจบกนั ดงึเชอืกใหต้งึ
แลว้ผูกใหแ้น่นดว้ยเงอืนตาย ใชค้อ้นทุบตรงรูทีเ่จาะทุกรูและทีป่มเชอืก
ใหเ้รยีบ 
 
 

 
3 .  กระดาษปิดปกและ     
ใบรองปก  ใชก้ระดาษสหีรอื
กระดาษที่มีเนื ้อหนาเหนียว
พั บ ค ร ึ่ ง  ตั ดใ ห ้มี ข น า ด
มากกว่าความกวา้งและความ
ยาวของสมุดเล็กนอ้ย จ านวน
สองชิน้ ทากาวเป็นแถบแคบๆ ที่ขอบสนัสมุดใหล้ า้แนวตะเข็บที่เย็บ
ประมาณ 1 เซนตเิมตร แลว้ทาบกระดาษปิดปก ใหส้นักระดาษดา้นที่
พบัเสมอกบัขอบสมุด ท าอย่างเดยีวกนักบัอกีดา้นหน่ึงของเลม่ แลว้ตดั
รมิกระดาษปิดปกใหเ้สมอกบัขอบสมุดทัง้สามดา้น 
 

4. ตดิรบิบิน้  โดยใชร้บิบิน้ขนาดกวา้ง  5 
มิลลเิมตร ตดัความยาวเท่ากบัตวัเล่มและ
บวกเพิม่อกี 10 เซนตเิมตร เพือ่ตดิยดึกบั
สนัดา้นบนของสมุด แทรกไวใ้นหนา้กลางเล่มสมุด และเหลอืส่วนทา้ย
ของรบิบิน้ใหเ้ลยออกมาจากตวัเลม่ประมาณ 4 เซนตเิมตร 
 

5. ติดผา้คิว้ โดยตัดผา้คิว้ขนาดกวา้ง
เท่ากบัสนัของสมุด และตดิทีข่อบบนและ
ขอบลา่งของสนัสมุด 
 

6. ตดิผา้ยดึสนัหรอืผา้มุง้ โดยตดัผา้มุง้ขนาดกวา้ง
กว่าความหนาของสนัสมุดประมาณ 5 เซนตเิมตร และ
ยาวน้อยกว่าของความยาวของสันสมุด ประมาณ         
5 เซนตเิมตร ตดิลงกิง่กลางสนัสมุดทีท่ากาวไวแ้ลว้ และ
ใหม้ีส่วนทีย่ืน่ออกไปดา้นหนา้และดา้นขา้งละประมาณ 

2.5 เซนตเิมตร จากน้ันวางพกัไวใ้หก้าวแหง้ 

 

 
1. การวดัและตดักระดาษแข็งท าปก
และสนั วัดกระดาษแข็งท าปก จ านวน      
2 ช ิน้ ขนาดกวา้งเท่ากบัความกวา้งของ
สมุดและยาวมากกว่าความสูงของสมุด       
5 มิลลิเมตร และวัดกระดาษแข็งท าสัน 
จ านวน 1 ช ิน้ ขนาดกวา้งเท่ากบัความ
กวา้งของสนัสมุดและยาวเท่ากบัความสงูของแผ่นปก 
 
2. การเตรยีมฟองน ้าตดิแผ่นปกแข็ง  
ใชฟ้องน า้ขนาดความหนา 4 มลิลเิมตร ตดั
ฟองน ้าใหม้ีขนาดเท่ากบัปกกระดาษแข็ง 
ทากาวที่ปกกระดาษแข็งและติดฟองน ้าที่
แผ่นปกกระดาษแข็ง  ตดัฟองน ้าใหเ้สมอ
กบัปกสมุด น าไปอดัโดยใชเ้คร ือ่งอดัเพื่อใหเ้รยีบเป็นเนื้อเดียวกบั      
ปกสมุด จากน้ันตดัแยกชิน้สว่น 
 
3. การเตรยีมผา้หุม้สนัปกและปกทัง้สองดา้น  วดัและตดัผา้ทอทอ้งถิน่
ส าหรบัหุม้สันปกกบัปกทั้งสองดา้น จ านวน 1 ช ิน้ ขนาดกวา้งเท่ากบั     
ความกวา้งของสมุดและยาวมากกว่าความสูงของสมุด 5 มิลลิเมตร 
และบวกเพิม่อกีดา้นละ 3 เซนตเิมตร ทัง้ 4 ดา้น เผือ่พบัเก็บเขา้ดา้นใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. การประกอบปกแข็งของสมุด  
    4.1 น ากระดาษแข็งทัง้ 3 ช ิน้ วางลงบนผา้หุม้ปกโดยใหแ้ผ่นปกทัง้
สองวางห่างจากแผ่นสนัขา้งละ 1 เซนตเิมตร แลว้ขดีเสน้ผนึกสนัและ
แผ่นปกทัง้สองทีผ่า้หุม้ปก 
    4.2  ทากาวและผนึกกระดาษแข็งบนผา้หุม้สนัทัง้สามชิน้ตามแนวที่
ขดีไว ้แลว้รดีใหเ้รยีบดว้ยเศษผา้สะอาด  
    4.3  ทากาวตดิทีผ่า้หุม้ปกดา้นบนและล่างแลว้พบัเขา้ดา้นในแลว้รดี
ใหเ้รยีบ  
    4.4  ตดัมุมผา้ทัง้ 4 มุมออกเล็กนอ้ยเพือ่ไม่ใหผ้า้ซอ้นทบักบัหนา
มากเกนิไป จากน้ันทากาวตดิใหส้นิทกบัขอบปก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. การจดัเล่มสมุด (ที่เย็บเล่มและติด     
ใบรองปกและผา้ยดึสนัเรยีบรอ้ยแลว้) จดัเลม่
สมุดกบัปกทีป่ระกอบแลว้ โดยใหต้วัเล่มสมุด
อยู่กึง่กลางปก โดยขอบบนและล่างของปก
จะยื่นออกมาเท่าๆ กนั ดึงใหเ้ล่มสมุดแนบ
สนิทกบัสนัปกแลว้วางไว ้

 
2. ค่อย ๆ เปิดปกดา้นบน
ออกวางราบกบัพืน้ ใชม้ือ
ขา้งหน่ึงกดเล่มสมุดไวอ้ย่าให ้
เคลือ่นที ่ทากาวบรเิวณส่วนที่

ยึดสนั บานพบั และที่แผ่นปก
ดา้นใน เวน้บรเิวณขอบปกโดยรอบประมาณ 3 - 5 มลิลเิมตร 

3. ยกแผ่นปกขึน้ปิดกบั
ตวัเล่มสมุดใหเ้ขา้ที ่จดั
ใหข้อบกระดาษใบปิดปก
อยู่ห่างจากรมิปกแข็งเท่าๆ 
กนัแลว้ใชเ้ศษผา้สะอาด
กดและถใูหเ้รยีบ ใชไ้มเ้นียนกดรอ่งรอยบานพบัตลอดแนว 

4. พลกิเล่ม ท ากบัปกอกีดา้นหน่ึงเชน่เดียวกบั  
ทีก่ลา่วแลว้ในขอ้ 2 และ 3 

 
5. ตดิตราสญัลกัษณท์ีเ่ตรยีมไว ้ทีมุ่ม
บนดา้นขวาของสมุด โดยวดัจากดา้นบน
และด ้านขวา  ด ้านละ  1 เซนติเมตร 
ปรบัแตง่ใหส้วยงาม 

6. น าสมุดที่จดัท าเรยีบรอ้ยแลว้
เขา้เคร ือ่งอดั ทิง้ไวอ้ยา่งนอ้ย 10 นาท ี
จากน้ันน าตวัเลม่สมุดออกตรวจดคูวาม
เรยีบรอ้ยอกีคร ัง้ 

7. บรรจุซองพลาสตกิ น าสมุดที่เขา้เล่มและตรวจความเรยีบรอ้ย
แลว้ ใส่ซองพลาสตกิพบัปากซองและตดิผนึกซอง เพือ่รกัษาสภาพให ้
สวยงาม 
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