
บทที่ 8 
สมุดรายวนัเฉพาะ 

 
 ในบทที่ผานมาไดอธิบายถึงวิธีการซื้อขายสินคา และการบันทึกรายการซื้อขาย
สินคาในสมุดรายวันทั่วไป  การผานรายการไปยังบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ กิจการขนาดเล็ก
รายการคามีไมมากนัก  การบันทึกรายการซื้อขายสินคาจะบันทึกในสมุดรายวันทั่วไปและผาน
ไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของจึงไมยุงยาก  แตในกิจการขนาดใหญมีรายการคาเปนจํานวนมาก  
รายการซื้อขายสินคามีมาก  การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปและผานไปบัญชีแยก
ประเภทจะมีจํานวนมากทําใหเสียเวลาในการที่จะตองบันทึกรายการประเภทเดียวกันในสมุด
รายวันทั่วไป  และผานไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไปซ้ํา ๆ  กัน  และไมสะดวกในการคนหา
ภายหลัง  ดังนั้น  นักบัญชีจึงจัดรายการที่มีลักษณะเหมือนกันหรือประเภทเดียวกันไวเปนกลุม ๆ 
และบันทึกไวใน  สมุดรายวันเฉพาะ แทนสมุดรายวันทั่วไป 
 

ความหมายของสมุดรายวันเฉพาะ 
 
 สมุดรายวันเฉพาะเปนสมุดบัญชีที่ชวยใหเกิดความรวดเร็วในการทํารายการคาที่ซํ้า
กันเปนจํานวนมาก ซ่ึงนักวิชาการไดใหความหมายของสมุดรายวันเฉพาะ (special  journal) ไว
หลายทัศนะ ดังนี้ 
 สมุดรายวันเฉพาะ  หมายถึง  สมุดบัยชีขั้นตนประเภทหนึ่งที่กิจการจะใชทําการ
บันทึกรายการธุรกิจที่เกิดขึ้นในแตละวัน เชนเดียวกับสมุดรายวันทั่วไป แตสมุดรายวันเฉพาะแต
ละเลมจะใชบันทกรายการเฉพาะเรื่องนั้น ๆ เพื่อกอใหเกิดความสะดวกและรวดเร็วในการ
บันทึกบัญชี (กัลยาภรณ  ปานมะเริง  เบอรค, 2546, หนา 107) 

สมุดรายวันเฉพาะ  หมายถึง  สมุดรายวันเฉพาะ  หมายถึง  สมุดรายวันขั้นตนประเภท
หนึ่ง ซ่ึงเหมาะสําหรับกิจการที่มีรายการคาเกิดขึ้นจํานวนมาก (ไพบูลย  ผจงวงศ, 2547, หนา 163) 

สมุดรายวันเฉพาะ  หมายถึง  สมุดขั้นตนที่ใชบันทึกรายการคาที่เกิดขึ้นในลักษณะ
เดียวกันไวดวยกัน  (สุวรรณนา  อินคลาย, 2547, หนา 3-12) 

จากความหมายของสมุดรายวันเฉพาะดังกลาวขางตนสรุปไดวา สมุดรายวันเฉพาะ 
หมายถึง สมุดบันทึกรายการขั้นตน ที่ใชสําหรับบันทึกรายการประเภทใดประเภทหนึ่งโดยเฉพาะ 
ซ่ึงรายการนั้นมักเกิดขึ้นบอย ๆ หรือมีจํานวนมาก วิธีนี้จะชวยลดงาน และยังสามารถแบงงานให



เจาหนาที่แตละคนรับผิดชอบได  ในกิจการจําหนายสินคาโดยทั่วไปสมุดรายวันเฉพาะที่ใชใน
กิจการมีดังนี้ 
 1.  สมุดรายวันซื้อ   ใชสําหรับบันทึกรายการเกี่ยวกับการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ
เทานั้น ทุก ๆ ส้ินเดือนจะรวมยอดสมุดรายวันซื้อแลวผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่
เกี่ยวของ   โดยเดบิตบัญชีซ้ือ    เดบิตบัญชีภาษีซ้ือ  และเครดิต  บัญชีเจาหนี้ 
 2.  สมุดรายวันสงคืน   เปนสมุดรายวันเฉาพะที่บันทึกเกี่ยวกับการสงคืนสินคา  
ขั้นตอนการบันทึกคลายกับการบันทึกในสมุดรายวันซื้อ  ทุกวันสิ้นเดือนจะรวมยอดสมุดรายวัน
สงคืน  แลวผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ โดยเดบิตบัญชีเจาหนี้  และเครดิตบัญชี
สงคืน  เครดิตภาษีซ้ือ 
 3.  สมุดรายวันขาย   ใชสําหรับบันทึกการขายสินคาเปนเงินเชื่อเทานั้น ทุกวันสิ้น
เดือนจะรวมยอดการขายเชื่อ  แลวผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ  โดยเดบิต
บัญชีลูกหนี้  เครดิต บัญชีขาย  และเครดิต  บัญชีภาษีขาย 
 4.  สมุดรายวันรับคืน   เปนสมุดรายวันเฉพาะที่เปดขึ้นมาเพื่อบันทึกการรับคืน
สินคาที่เกิดขึ้นบอย ๆ  ขั้นตอนการบันทึกคลายกับสมุดรายวันขาย  จะรวมยอดในวันสิ้นเดือน  
แลวผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ โดยเดบิต  บัญชีรับคืน  เดบิต บัญชีภาษีขาย  
และเครดิต  บัญชีลูกหนี้ 
 5.  สมุดรายวันรับเงิน    ใชสําหรับบันทึกเกี่ยวกับการรับเงินและการนําเงินฝาก
ธนาคารรายการที่บันทึกในสมุดรายวันรับเงินแลว  ไมตองนําไปบันทึกในสมุดรายวันทั่วไปอีก  
ขั้นตอนการบันทึกในสมุดรายวันรับเงินจะเหมือนกับการบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  โดยระบุ
วา  เดบิตบัญชีอะไร  เครดิตบัญชีอะไร  จํานวนเงินเทาใด  ทุก ๆ ส้ินเดือนจะรวมยอดแลวผาน
รายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ   โดย เดบิตบัญชีเงินสด  เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร  
เดบิต  บัญชีสวนลดจาย และเครดิต  บัญชีลูกหนี้   เครดิต  บัญชีขาย  เครดิตบัญชีภาษีขาย  สวน
เครดิต  ในชองบัญชีอ่ืน ๆ  ไดผานไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของที่รายการคานั้นเกิดขึ้น 
 6.  สมุดรายวันจายเงิน   ใชสําหรับบันทึกเกี่ยวกับการจายเงิน  และการจายเช็คจาก
ธนาคาร  สมุดรายวันจายเงินจะใชควบคูกับสมุดรายวันรับเงิน   ทุกวันสิ้นเดือนจะรวมยอดบัญชี
ตาง ๆ  แลวผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ  โดย เครดิต   บัญชีเงินสด  เครดิต  บัญชี
เงินฝากธนาคาร  เครดิต บัญชีสวนลดรับ  สวนชองเดบิต จะนําไปเดบิต บัญชีเจาหนี้  เดบิต  บัญชี
ซ้ือ   เดบิต  บัญชีภาษีซ้ือ  สวนชองบัญชีอ่ืน ๆ  ไดผานไปเดบิตบัญชีแลวตั้งแตรายการคาเกิดขึ้น 
 
 



บัญชีคุมยอดและสมุดแยกประเภทยอย    

 ในกิจการซื้อขายสินคายอมมีลูกหนี้และเจาหนี้การคาเปนจํานวนมาก  การเปดสมุด
แยกประเภททั่วไป  (general  ledger)  ลูกหนี้และเจาหนี้แตละรายยอมไมสะดวก  ดังนั้นจึงมีการ
นํารายการที่เกี่ยวกับลูกหนี้และเจาหนี้ทุก ๆ รายไปบันทึกไวในบัญชีแยกประเภทชนิดเดียวกัน  
เชน  จะนําเอาลูกหนี้การคาทุก ๆ รายไปบันทึกไวใน  บัญชีลูกหนี้การคา  และเจาหนี้การคาทุก 
ๆ รายบันทึกไวใน บัญชีเจาหนี้การคา  บัญชีทั้งสองนี้เรียกอีกอยางหนึ่งวาเปน  บัญชีคุมยอด 
(control  account)  ในการทํางบทดลองจะนําเอายอดคงเหลือของบัญชีคุมยอดไปบันทึก 
 ในทางปฏิบัติเมื่อไดบันทึกรายการเกี่ยวกับลูกหนี้การคา  และเจาหนี้การคาไวใน
บัญชีคุมยอดและแตละเลมแลว  รายละเอียดตาง ๆ  เกี่ยวกับลูกหนี้การคาและเจาหนี้การคาที่
บันทึกไวในบัญชีคุมยอดยังใหรายละเอียดไมเพียงพอ  โดยไมทราบวาใครเปนลูกหนีห้รือเจาหนี้
ของกิจการ วันที่เปนหนี้ และจํานวนเงินที่บันทึกการเปนหนี้  ดังนั้น  จึงเปดสมุดแยกประเภท
ยอยลูกหนี้หรือสมุดแยกประเภทเจาหนี้ของกิจการเปนรายบุคคลไป  โดยไมถือวาบัญชีเหลานี้
เปนสมุดแยกประเภททั่วไปเหมือนบัญชีคุมยอด  แตเปนบัญชีบัญชีประกอบบัญชีคุมยอดเรียกวา  
สมุดแยกประเภทยอย  (subsidiary  ledger)  เชน บัญชีคุมยอดลูกหนี้การคาจะมีสมุดแยก
ประเภทยอยลูกหนี้การคาเปนรายบุคคลประกอบ  เปนตน ยอดคงเหลือของสมุดแยกประเภท
ยอยเมื่อรวมกันจะเทากับยอดคงเหลือของบัญชีคุมยอด   แบบฟอรมบัญชีที่ใชบันทึกถาเปนบัญชี
คุมยอดจะนิยมใชบัญชีแบบมาตรฐานสวนสมุดแยกประเภทยอยลูกหนี้หรือเจาหนี้รายตวันยิมใช
บัญชีแบบแสดงยอดดุล  เพราะสามารถบอกรายละเอียดตาง ๆ  ไดชัดเจนและทราบยอดคงเหลือ
ไดทันที ตอไปนี้เปนตัวอยางสมุดบัญชีแยกประเภทยอย 
 

สมุดบัญชีแยกประเภทยอย 
ช่ือเจาหนี้  ...........................................    เลขที่ ...... 

วันที ่ รายการ เงื่อนไขการ
ชําระเงิน 

หนา 
บัญชี 

เดบิต เครดิต ยอด
คงเหลือ 

       
       

 
ภาพที่ 8.1  สมุดแยกประเภทยอย 
ที่มา (อรุณี  ยอดบุตร, ม.ป.ป., หนา 285) 



 1.  สมุดรายวันซื้อ (purchases  journal)  เปนสมุดบัญชีขั้นตนที่ใชสําหรับจดบันทึก
รายการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อเทานั้นถามีการซื้อสินคาที่เปนเงินสด  หรือซ้ือสินทรัพยประเภทอื่น
เปนเงินเชื่อ จะไมนํามาจดบันทึกในสมุดรายวันซื้อ แตจะนําไปจดบันทึกในสมุดเลมอ่ืน เมื่อการ
จดบันทึกรายการในสมุดรายวันซื้อเรียบรอยแลวจะตองทําการผานรายการไปยังสมุดขั้นปลาย
นั่นคือในแตละวันทําการจะตองผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภทเจาหนี้แตละราย และ
เมื่อผานบัญชีเรียบรอยแลวใหยอนไปใสเครื่องหมาย  ในชองของการผานบัญชีของสมุด
รายวันซื้อสินคาดวย ซ่ึงยอดคงเหลือของเจาหนี้การคาแตละรายในสมุดบัญชีแยกประเภทยอย
รวมกันตองเทากับยอดคงเหลือของบัญชีเจาหนี้การคาในสมุดแยกประเภททั่วไป และทุกสิ้น
เดือนกิจการตองทําการผานรายการจากสมุดรายวันซื้อสินคาไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
ที่เกี่ยวของ คือ  บัญชีซ้ือ  ภาษีซ้ือ  และบัญชีเจาหนี้การคา   

ตอไปนี้เปนตัวอยางสมุดรายวันซื้อ 
 

       (1)  สมุดรายวันซื้อ (2)หนา ...... 
เดบิต(7) 

ซ้ือ ภาษีซ้ือ 

 
วันที ่
(3) 

เลขที่
ใบกํากับ
สินคา

(4) 

 
ช่ือเจาหนี ้

(5) 

หนา
บัญชี 
(6)   

เครดิต
เจาหนี ้

(8) 

         
         
         
         

 
ภาพที่ 8.2  สมุดรายวันซื้อ 
ที่มา (กรมพัฒนาธุรกิจการคา, 2547, หนา 18) 
 

จากภาพที่ 8.2 สมุดรายวันซื้อมีรายละเอียด ดังนี้ 
1. ช่ือสมุดรายวันซื้อ 
2. หนา แสดงหนาของสมุดรายวันซื้อซ่ึงจะเรียงลําดับไป 
3. ชองวันที่ แสดง วัน  เดือน  ป  ที่เกิดรายการซื้อเชื่อ 



4. ชองเลขที่ใบกํากับสินคา สําหรับอางอิงเลขที่ของใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี
หรือใบสงของที่เกี่ยวกับการซื้อ 

5. ชองชื่อเจาหนี้  สําหรับบันทึกชื่อเจาหนี้  หรือผูขายสินคา  
6. ชองหนาบัญชี  ใชสําหรับการอางอิงถึงบัญชีแยกประเภทเจาหนี้รายการบุคคล

เมื่อไดผานรายการคาแลวใหใชเครื่องหมายตอไปนี้   เปนตัวอยางแสดงการ
บันทึกรายการคาในสมุดรายวันซ้ือ  การผานรายการไปสมุดแยกประเภทเจาหนี้
รายตัวและสมุดแยกประเภททั่วไป 

7. ชองเดบิต ใชสําหรับบันทึกจํานวนเงินของยอดซื้อและภาษีซ้ือ   
8. ชองเครดิตเจาหนี้ ใชสําหรับบันทึกจํานวนเงินรวมของบัญชีเจาหนี้ซ่ึงตองเทากับ

ยอดรวมของยอดซื้อและภาษีซ้ือในชองเดบิต 
ทั้งนี้สมุดรายวันซ้ือของแตละกิจการอาจมีรูปแบบที่แตกตางกันตามความเหมาะสม 

และความตองการขอมูล 
 

ตัวอยางที่  8.1  บริษัท สยามพารา จํากดั มีรายละเอียดของเจาหนี้ ยกมาเมือ่ 1 มกราคม 25x1  ดังนี ้
 บริษัท  เทพนคร  จํากัด     5,000 บาท  
 บริษัทเกษมศาสน   12,000 บาท 
ในระหวางเดอืน  มกราคม  มีรายการเกีย่วกับการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อดังนี ้
25x1 
ม.ค.     5 ซ้ือสินคาจากบริษัท เทพนคร จํากัด 8,000 บาท ตามใบกํากับสินคาเลขที่1150  

ภาษีมูลคาเพิ่ม  7%  เงื่อนไขการชําระเงิน  2/10, n/30 
         12 ซ้ือสินคาจากรานนารัก 41,200 บาท ตามใบกํากับสินคาเลขที่ 1487  ภาษีมูลคาเพิ่ม 7%  
 เงื่อนไขการชําระเงิน  n/30 
         15 ซ้ือสินคาจากบริษัทเกษมศาสน  5,500บาท  ตามใบกํากับสินคาเลขที่  1562  
 ภาษีมูลคาเพิ่ม 7% เงื่อนไขการชําระเงิน 3/10, n/30 

จากขอมูลดังกลาวบริษัท สยามพารา จํากัดสามารถนํามาบันทึกรายการไดดังนี้ 
 
 
 
 
 



       สมุดรายวนัซื้อ หนา 1 

เดบิต 

ซ้ือ ภาษีซ้ือ 

 
วันที ่

 

เลขที่
ใบกํากับ
สินคา 

 
ช่ือเจาหนี ้

 

หนา
บัญชี 

   

เครดิต
เจาหนี ้

 

25x1          
ม.ค. 5 1150 บริษัท เทพนคร จํากัด  8,000 - 560 - 8,560 - 

12 1487 รานนารัก  41,200 - 2,884 - 44,084 - 
15 1562 บริษัทเกษมศาสนจํากดั  5,500 - 385 - 5,885 - 

  เดบิต  ซ้ือ, ภาษีซ้ือ  54,700 - 3,829 - 58,529 - 

          เครดิต เจาหนี ้  (501)  (105)  (201)  
          

 
 เมื่อบันทึกรายการในสมุดรายวันซื้อ  ในแตละวันตองทําการผานรายการไปยังสมุด
บัญชีแยกประเภทยอยเจาหนีก้ารคาแตละราย  ซ่ึงแสดงไดดังนี ้

 
บริษัท  เทพนคร  จํากัด    เลขที่ 

วันที ่ รายการ เงื่อนไขการ
ชําระเงิน 

หนา 
บัญชี 

เดบิต เครดิต ยอด
คงเหลือ 

25x1       
ม.ค. 1 ยอดยกมา     5,000 
       5 ซ้ือ 2/10,  n/30 ซ.1  8,560 13,560 

       
 
รานนารัก    เลขที่ 

วันที ่ รายการ เงื่อนไขการ
ชําระเงิน 

หนา 
บัญชี 

เดบิต เครดิต ยอด
คงเหลือ 

25x1       
ม.ค. 12 ซ้ือ n/30   44,084 44,084 
       



บริษัท เกษมศาสน จํากัด    เลขที่ 

วันที ่ รายการ เงื่อนไขการ
ชําระเงิน 

หนา 
บัญชี 

เดบิต เครดิต ยอด
คงเหลือ 

25x1       
ม.ค. 1 ยอดยกมา     12,000 

15 ซ้ือ 3/10, n/30 ซ.1  5,885 17,885 
       

 
 และทุก ๆ ส้ินเดือนกิจการจะทําการสรุปยอดในสมุดรายวันซ้ือเพื่อผานรายการยอด
รวมไปบัญชีแยกประเภททั่วไปที่เกี่ยวของ คือ  บัญชีเจาหนี้การคา  บัญชีซ้ือ และบัญชีภาษีซ้ือ 
  
                                                                บัญชีภาษีซ้ือ                                                  เลขที่ 105 

วันที ่ รายการ หนา จํานวนเงิน วันที ่ รายการ หนา จํานวนเงิน 
25x1  บัญช ี    บัญช ี  
ม.ค. 31 ภาษีซ้ือเชื่อ ซ.1 3,829 -       

            
 
                                                            บัญชีเจาหนีก้ารคา                                              เลขที่ 105 

วันที ่ รายการ หนา จํานวนเงิน วันที ่ รายการ หนา จํานวนเงิน 
  บัญช ี  25x1  บัญช ี  
      ม.ค. 31 ยอดยกมา  17,000 - 
        ซ้ือเชื่อประจําเดือน ซ.1 58,529 - 
            

 
                                                                    บัญชีซ้ือ                                                  เลขที่ 105 

วันที ่ รายการ หนา จํานวนเงิน วันที ่ รายการ หนา จํานวนเงิน 
25x1  บัญช ี    บัญช ี  
ม.ค. 31 ซ้ือเชื่อประจําเดือน ซ.1 54,700 -       

            



การสงคืนและขอลดราคาสินคา   

 สินคาที่กิจการซื้อมาอาจมีสินคาที่ไมตรงตามสั่ง  หรือสินคาชํารุดเสียหาย  กิจการ
อาจยอมรับสินคานั้น  โดยขอใหผูขายลดราคาให  หรืออาจสงคืนใหกับผูขาย  โดยผูซ้ือออกใบ
ขอลดหนี้  เพื่อแจงใหผูขายทราบ  เมื่อผูขายไดรับแจงการสงคืนหรือขอลดราคาสินคาแลว  
ผูขายตกลงยินยอมก็จะทําเอกสารที่เรียกวาใบลดหนี้แจงใหผูซ้ือทราบ 
 รายการสงคืนสินคาหรือขอลดราคาสินคานั้น จะมีผลตรงกันขามกับรายการซื้อ
สินคา  ถารายการสงคืนสินคาเกิดจากการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อก็จะมีผลทําใหยอดซื้อ  ภาษีซ้ือ
และเจาหนี้ลดลง  ซ่ึงในทางปฏิบัติไมนิยมลดยอดบัญชีซ้ือโดยตรง  แตจะบันทึกไวบัญชีสงคืน
กอนและเมื่อส้ินงวดก็จะนํายอดบัญชีสงคืนไปหักจากยอดบัญชีซ้ือในงบกําไรขาดทุน  เพื่อหา
ยอดซื้อสุทธิกิจการที่มีการสงคืนสินคาเปนจํานวนมาก ๆ หรือเกิดขึ้นบอย ๆ อาจเปดสมุดรายวัน
สงคืน  สําหรับการบันทึกการสงคืนสินคา  ซ่ึงเปนการสงคืนสินคาที่ซ้ือมาเปนเงินเชื่อเทานั้น  
ซ่ึงเมื่อบันทึกรายการแลวจะไปลดยอดเจาหนี้ในสมุดแยกประเภทยอยเจาหนี้รายบุคคล  พอส้ิน
เดือนจะรวมยอดในสมุดรายวันสงคืนผานไปบัญชีที่เกี่ยวของ  คือ  บัญชีเจาหนี้  บัญชีสงคืน  
และบัญชีภาษีซ้ือ ในกรณีที่กิจการมีรายการสงคืนสินคาไมมากนัก  ก็ไมจําเปนตองเปดสมุด
รายวันสงคืนสินคา แตบันทึกรายการสงคืนในสมุดรายวันทั่วไปแทน 
 ตอไปนี้เปนตัวอยางสมุดรายวันสงคืน 
 

     (1)  สมุดรายวันสงคืน (2)หนา 1 

เดบิต (8)เครดิต วันที ่
(3) 

เลขที่ใบ
ลดหนี้

(4) 

 
ช่ือเจาหนี ้

(5) 

หนา
บัญชี 
(6) 

เจาหนี ้
(7) 

ซ้ือ ภาษีซ้ือ 

          
          
          
          

 
ภาพที่ 8.2  สมุดรายวันสงคืน 
 
 จากภาพที่ 8.2 สมุดรายวันสงคืนมีรายละเอียด ดังนี้ 
 1.  ช่ือ สมุดรายวันสงคืน 



2.  หนา แสดงหนาของสมุดรายวันสงคืนซึ่งจะเรียงลําดับไป 
3.  ชองวันที่ แสดง วัน  เดือน  ป  ที่เกิดรายการสงคืนlbo8hk 
4.  ชองเลขที่ใบลดหนี้ สําหรับอางอิงเลขที่ของใบลดหนี้/ใบขอลดหนี้ที่เกี่ยวกับการ

สงคืนสินคา 
5.  ชองชื่อเจาหนี้  สําหรับบันทึกชื่อเจาหนี้  หรือผูขายสินคา  
6.  ชองหนาบัญชี  ใชสําหรับการอางอิงถึงบัญชีแยกประเภทเจาหนี้รายการบุคคล

เมื่อไดผานรายการคาแลวใหใชเครื่องหมายตอไปนี้   เปนตัวอยางแสดงการ
บันทึกรายการคาในสมุดรายวันสงคืน  การผานรายการไปสมุดแยกประเภท
เจาหนี้รายตัวและสมุดแยกประเภททั่วไป 

7.  ชองเดบิตเจาหนี้ ใชสําหรับบันทึกจํานวนเงินที่ขอลดหนี้  
8.  ชองเครดิตซื้อ และภาษีซ้ือ ใชสําหรับบันทึกจํานวนเงินขิงยอดซื้อ และภาษีซ้ือท่ี

สงคืนสินคา 
ตัวอยางที่  8.2  จากตัวอยางที่ 8.1 วันที่  20  มกราคม  25x1 บริษัท สยามพารา จํากัด สงสินคาคืน
บริษัท เทพนคร จํากัด ไดรับใบลดหนี้เลขที่ 113 จํานวนเงิน 500 บาท บันทึกในสมุดรายวันรับคืน
ดังนี้ 
 

       สมุดรายวนัสงคนื หนา 1 

เดบิต เครดิต วันที ่ เลขที่ใบ
ลดหนี ้

 
ช่ือเจาหนี ้

หนา
บัญชี เจาหนี ้ ซ้ือ ภาษีซ้ือ 

25x1          
ม.ค.20 113 บริษัท เทพนคร จํากัด  535 - 500 - 35 - 

  เดบิต เจาหนี ้  535 - 500 - 35 - 

          เครดิต ซ้ือ                (201)  (105)  (501)   

                     ภาษีซ้ือ        
          
          

 
 
 



บริษัท  เทพนคร  จํากัด    เลขที่ 

วันที ่ รายการ เงื่อนไขการ
ชําระเงิน 

หนา 
บัญชี 

เดบิต เครดิต ยอด
คงเหลือ 

25x1       
ม.ค. 1 ยอดยกมา     5,000 
       5 ซ้ือ 2/10,  n/30 ซ.1  8,560 13,560 

20 สงคืน  สค.1 535  13,025 
       

 

สมุดรายวันขาย    

 ในการขายสินคาเปนเงินเชื่อเกิดขึ้นบอย ๆ  แทนที่จะบันทึกรายการในสมุดรายวัน
ทั่วไปแลวผานราการไปสมุดแยกประเภททั่วไปทุก ๆ  คร้ังที่มีการขายเชื่อ  ทําใหเสียเวลาและ
ทําซํ้า ๆ กัน กิจการอาจแยกบันทึกรายการขายเชื่อไว  ในสมุดรายวันเฉพาะ  เรียกวา สมุดรายวัน
ขาย  (sales  journal)  เชนเดียวกับสมุดรายวันซื้อแลวจึงผานยอดรวมขายเชื่อทั้งเดือน  ผาน
รายการไปเดบิตบัญชีลูกหนี้  เครดิตบัญชีขาย และบัญชีภาษีขาย  เดือนละครั้งทุกวันสิ้นเดือน  
นอกจากนั้นแลวใหผานรายการขายเชื่อไปเดบิตสมุดแยกประเภทยอยลูกหนี้รายบุคคล  ในแตละ
วันที่มีรายการขายเชื่อเกิดขึ้น 
 
 
 
 
 
แบบฟอรมของสมุดรายวันขาย 
 

(1) สมุดรายวันขาย 
(2) หนา 1 

จํานวนเงินเดบิต ว.ด.ป. บัญชีที่
เครดิต 

ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษ ี

เงื่อนไข หนาบัญช ี จํานวนเงิน 
เครดิต ขาย  ภาษีขาย  

           



 
(3) 

 
(4) 

 
(5) 

 

 
(6) 

 
(7) 

 
(8) 

 
(9) 

 
(9) 

 
 

 
คําอธิบายรูปแบบของสมดุรายวันขาย 

1. ช่ือสมุดรายวนัขาย 
2. หนาของสมุดรายวันขายซื้อจะเรียงลําดับไป 
3. วัน เดือน ป ที่เกิดรายการขายเชื่อ 
4. บัญชีที่เดบิต  สําหรับบันทึกชื่อลูกหนี้ หรือผูซ้ือสินคาจากกิจการ 
5. เลขที่ใบกํากับสินคา/ใบกํากบัภาษี  สําหรับอางอิงเลขที่ของใบกํากับสนิคา/

ใบกํากับภาษซ่ึีงลูกคาไดลงนามรับสินคาในใบนี ้
6. เงื่อนไขการชําระเงิน เปนเงื่อนไขที่กิจการใหกับลูกคา 
7. หนาบัญชีใชสําหรับการอางอิงถึงบัญชีแยกประเภทลูกหนี้รายการคาเมือ่ไดผาน

รายการคาแลวใหใชเครื่องหมายตอไปนี้    เปนตัวอยางแสดงการบนัทึกรายการ
คาในสมุดรายวันขาย  การผานรายการไปสมุดแยกประเภทลูกหนี้รายตัวและสมุด
แยกประเภททัว่ไป 

8. จํานวนเงินสําหรับบันทึกยอดขายสินคารวมทั้งภาษีขาย  ซ่ึงเปนยอดรวมของเจาหนี ้
9. จํานวนเงินเครดิตสําหรับบันทึกยอดขายและภาษีขาย 

 
 
ตัวอยางที่ 3   บริษัทสยามพารา  จํากัด  มีรายละเอียดของลูกหนี้ ยกมาเมื่อ  1  มกราคม  25x1  
ดังนี ้
 บริษัทอายุวัฒน  จํากัด  25,000 บาท 
 รานขนสงสยาม   12,000 บาท 
 ในระหวางเดอืน มกราคม  มีรายการเกีย่วกับการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อดังนี ้
25x1 
ม.ค. 7 ขายสินคาใหนายสุภาพ  20,000  บาท  ตามใบกํากับสินคา  เลขที่  111   

ภาษีมูลคาเพิ่ม 7%  เงื่อนไขการชําระเงิน  2/10, n/30 



10 ขายสินคาใหรานขนสงสยาม  4,500  บาท  ตามใบกํากับสินคา  เลขที่ 112 
ภาษีมูลคาเพิ่ม  7%  เงื่อนไขการชําระเงิน  2/10, n/30 

24 ขายสินคาใหบริษัทอายุวัฒน จํากัด  10,000  บาท  ตามใบกํากับสินคาเลขที่   
113  ภาษีมูลคาเพิ่ม 7%  เงื่อนไขการชําระเงิน  n/30 

 
สมุดรายวันขาย 

หนา 1 
จํานวนเงินเดบิต ว.ด.ป. บัญชีที่เครดิต ใบกํากับสินคา/

ใบกํากับภาษี 
เงื่อนไข หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน
เครดิต ขาย ภาษีขาย 

25x1 
ม.ค. 7 
     10 
    24 

 
นายสุภาพ 
รานขนสงสยาม 
บ.อายุวัฒน จํากัด 

 
111 
112 
113 

 
2/10, n/30 
2/10, n/30 
n/30 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
21,400 

4,815 
10,700 

 
- 
- 
- 

 
500 

 
- 

 
1,400 

315 
700 

 
- 
- 
- 

        เดบิต  ลูกหนี้    36,915 - 34,500 - 2,415 - 

     เครดิต ขาย,ภาษีขาย    (103)  (401)  (204)  

 
นายสุภาพ 

วันเดือนป รายการ เงื่อนไขการชําระเงิน หนา
บัญชี 

เดบิต เครดิต คงเหลือ 

25x1 
ม.ค. 7       

 
ขาย 

 
2/10,  n/30 

 
ข.1 

 
21,400 

  
21,400 

 
รานขนสงสยาม 

วันเดือนป รายการ เงื่อนไขการชําระเงิน หนา
บัญชี 

เดบิต เครดิต คงเหลือ 

25x1 
ม.ค. 1 

        10 

 
ยอดยกมา 
ขาย 

 
 

2/10,  n/30 

 
 

 
ข.1 

 
12,000 
4,815 

  
12,000 
16,815 

 
 



บริษัท อายุวัฒน จํากัด 
วันเดือนป รายการ เงื่อนไขการชําระเงิน หนา

บัญชี 
เดบิต เครดิต คงเหลือ 

25x1 
ม.ค. 1 

        24 

 
ยอดยกมา 
ขาย 

 
 

n/30 

 
 

 
ข.1 

 
25,000 
10,700 

 

  
25,000 
35,700 

 
และทุก ๆ ส้ินเดือนกิจการจะทําการสรุปยอดในสมุดรายวนัขาย  เพื่อผานรายการยอดรวมไป
บัญชีแยกประเภททั่วไปที่เกีย่วของ  คือ  บัญชีลูกหนี้การคา  บัญชีขาย และบัญชีภาษขีาย 
 

ลูกหนี ้   
 103 

25x1 
ม.ค. 1 
       31 

 
ยอดยกมา 
ขายเชื่อประจําเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ข.1 

 
37,000 
36,915 

 
- 
- 

 
 

  
 

  

 
ภาษีขาย     

 204 
     

 
25x1 
ม.ค. 31 

 
ภาษีขายเชื่อ 

 
ข.1 

 
2,415 

 
- 

 
 

       ขาย     
 401 

     
 

25x1 
ม.ค. 31 

 
ขายเชื่อประจําเดือน 

 
ข.1 

 
34,500 

 
- 

 
 



การรับคืนและลดราคาสินคา (Sales  Returns  and  Allowance) 
 สินคาที่กิจการขายใหกับลูกคาไปแลว  ลูกคาอาจขอสงคืนสินคาทั้งหมดหรือบางสา
วนเพราะชํารุดเสียหาย  หรือมีตําหนิ  หรือไมตรงตามสั่ง  บางครั้งลูกคาจะขอลดราคาของที่ซ้ือ
ไปหรืออาจจะสงคืนสวนที่เปนปญหา  เมื่อกิจการยินยอมจะแจงใหลูกคาทราบโดยออก  Credit  
Note  หรือ  Credit  Memorandum  หรือใบหักหนี้ใหกับลูกคา  ผลของการรับคืนและจํานวนที่
ยอมลดใหกับลูกคา  ทําใหยอดขาย  ภาษีขายและลูกหนี้ลดลงดวย  ในทางปฏิบัติจะเปนบัญชีรับ
คืนและจํานวนที่ลดให  เพื่อบันทึกรายการที่เกิดขึ้นบอย  ๆ  เมื่อส้ินงวดจะนํายอดบัญชีรับคืน
และจํานวนที่ลดใหไปหักจากยอดขายเพื่อหาขายสุทธิ 
 ในกรณีที่มีการรับคืนสินคา  และจํานวนที่ลดใหมีไมมาก  นาน ๆ  จะเกิดเหตุการณ
ดังกลาวขึ้น  กิจการไมจําเปนจะตองเปดสมุดรายวันเฉพาะ  แตจะนําเอารายการนี้ไปบันทึกใน
สมุดรายวันทั่วไป  แตถามีรายการรับคืนเปนจํานวนหลายครั้งหรือเกิดขึ้นบอย ๆ  ก็จะเปด สมุด
รายวันรับคืน  ดังตัวอยางตอไปนี้ 
 

สมุดรายวันรับคืน    
 หนา  1 

จํานวนเงินเดบิต ว.ด.ป. บัญชีที่เครดิต ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษี 

หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน
เครดิต รับคืน ภาษีขาย 

25x1 
ม.ค.28 

 
ลูกหนี้ – บ.อายุ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
535 

 
- 

 
500 

 
- 

 
35 

 
- 

 วัฒน  จํากัด   535 - 500 - 35 - 

 เดบิต  รับคืน, ภาษี 
ขาย  เครดิตลูกหนี้ 

  (103)  (402)  (204)  

 
 
 
 

บริษัทอายุวัฒน  จํากัด 
วันเดือนป รายการ เงื่อนไขการชําระเงิน หนา

บัญชี 
เดบิต เครดิต คงเหลือ 

25x1    
 

   



ม.ค. 1 
     24 
     28 

ยอดยกมา 
ขาย 
สงคืน 

 
n/30 

 
ข.1 

ส.ค. 1 

25,000 
10,700 

 
 

535 

25,000 
35,700 
35,165 

 

สมุดรายวันรับเงิน  (Cash  Receipts  Journal) 

 ธุรกิจที่มีรายการรับจายเงินสดในแตละวันเปนจํานวนมาก  จําเปนอยางยิ่งที่ตองมี
วิธีการควบคุมเงินสดที่รัดกุม  ดังนั้นจึงมักแยกรายการที่มีการรับเงินสด  และการจายเงินสดออก
ตางหากจากกัน  โดยเปดสมุดรายวันเฉพาะขึ้นมาเลมหนึ่งตางหาก  เรียกวา  “สมุดรายวันรับ
เงิน”  สําหรับบันทึกรายการรับเงินสดและการนําเงินฝากธนาคาร  รายการที่บันทึกในสมุด
รายวันรับเงินแลวไมตอง  บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป 
 
คําอธิบายรูปแบบของสมุดรายวันรับเงิน 

1. ช่ือสมุดรายวันรับเงิน 
2. หนาของสมุดรายวันรับเงินซึ่งจะเรียงตอกันไป 
3. วันเดือนปที่เกิดรายการ 
4. เลขที่ใบสําคัญ  สําหรับบันทึกเอกสาร  หรือใบสําคัญที่ประกอบรายการ 
5. ช่ือบัญชี  สําหรับชื่อบัญชีทางดานเครดิต 
6. รายการ  สําหรับอธิบายรายการที่เกิดขึ้น 
7. ชองเดบิตมี  3  ชองประกอบดวย  บัญชีเงินสด บัญชีธนาคาร  บัญชีสวนลดจาย 

สําหรับบันทึกการรับเงินสด  การนําเงินสดฝากธนาคารและการใหสวนลดกับผูที่
ชําระหนี้ตามเงื่อนไข 

8. ชองเครดิตลูกหนี้  สําหรับบันทึกรายการลูกหนี้ที่ชําระหนี้แลวผานรายการไปที่
ลูกหนี้รายบุคคลโดยใส    เมื่อผานรายการเรียบรอย 

9. ชองเครดิต  ขาย  บันทึกรายการขายสินคาเปนเงินสด 
10. เลขที่ใบกํากับภาษี  สําหรับเก็บเอกสารเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่มตามเลขที่ เลมที่ 
11. ชองเครดิตภาษีขาย  สําหรับบันทึกรายการภาษีขายสินคา 
12. ชองเครดิตบัญชีอ่ืน ๆ  สําหรับบันทึกรายการที่ไมสามารถใสในชองรายการเฉพาะ

ได  จึงนํามาใสในชองอื่น ๆ พรอมทั้งผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ
โดยนําเลขที่บัญชีนั้นมาใสในชองเลขที่บัญชีดวย 

 



แบบฟอรมของสมุดรายวันรับเงิน 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สมุดรายวันรับเงิน (1)         
 หนา  (2) 

เดบิต เครดิต 
ลูกหนี้ (8) บัญชีอื่นๆ (12) 

วัน
เดือน 
ป 
(3) 

เลขที่ 
ใบ 

สําคัญ 
(4) 

 
 
ชื่อบัญชี 

(5) 

 
 

รายการ 
(6) 

 
เงินสด 

(7) 

 
ธนาคาร 

(7) 

สวนลด 
จาย 
(7) 

 จํานวนเงิน 
 

ขาย 
(9) 

เลขที่ 
ใบกํากับ
ภาษี (10) 

 
ภาษีขาย 

(11) 
 
เลขที่ 

 
จํานวนเงิน 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 



สมุดรายวันจายเงิน (Cash  Disbursements  Journal) 

 สมุดรายวันจายเงิน    เปนสมุดบันทึกขั้นตนอีกเลมหนึ่งที่ใชควบคูกับสมุดรายวันรับ
เงิน  เพื่อบันทึกราการจายเงินสดและจายเช็คจากบัญชีเงินฝากธนาคาร  การบันทึกรายการใน
สมุดรายวันจายเงินมีวิธีปฏิบัติเชนเดียวกับสมุดรายวันทั่วไป   กลาวคือ  ตองบันทึกเดบติบญัชใีด
และเครดิตบัญชีใดเปนจํานวนเงินเทาใด  ซ่ึงในสมุดรายวันจายเงินนี้จะแสดงชองเครดิตกอน
ชองเดบิตเพื่อเนนในเรื่องการจายเงิน   รายการไหนที่บันทึกในสมุดรายวันจายเงินแลวไมตอง
บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป 
 
คําอธิบายรูปแบบของสมุดรายวันจายเงิน 

1. ช่ือสมุดรายวันจายเงิน 
2. หนาของสมุดรายวันจายเงินซึ่งจะเรียงตอกันไป 
3. วันเดือนปที่เกิดรายการ 
4. เลขที่ใบสําคัญ  สําหรับบันทึกเอกสารหรือใบสําคัญที่ประกอบรายการ 
5. ช่ือบัญชี สําหรับชื่อบัญชีทางดานเดบิต 
6. รายการ  สําหรับอธิบายรายการที่เกิดขึ้น 
7. ชองเครดิตมี  3  ชองประกอบดวย  บัญชีเงินสด  บัญชีธนาคาร  บัญชีสวนลดรับ  

สําหรับบันทึกการจายเงินสด  การจายเช็คออกจาก  บัญชีเงินฝากธนาคาร  และการ
ไดรับสวนลดในกรณีที่กิจการชําระหนี้ตามเงื่อนไข 

8. ชองเดบิตเจาหนี้   สําหรับบันทึกรายการเจาหนี้ที่ชําระหนี้แลวผานรายการไปที่
เจาหนี้รายบุคคลโดยใส    เมื่อผานรายการเรียบรอย 

9. ชองเดบิต  ซ้ือ  บันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสด 
10. เลขที่ใบกํากับภาษี  สําหรับเก็บเอกสารเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่มตามเลขที่ เลมที่ 
11. ชองเดบิตภาษีซ้ือ  สําหรับบันทึกรายการภาษีซ้ือสินคา 
12. ชองเดบิตบัญชีอ่ืน ๆ  สําหรับบันทึกรายการที่ไมสามารถใสในชองรายการเฉพาะ

ได  จึงนํามาใสในชองอื่น ๆ พรอมทั้งผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ
โดยนําเลขที่บัญชีนั้นมาใสในชองเลข 

 
ตอไปนี้เปนแบบฟอรมของสมุดรายวันจายเงิน 
 



สมุดรายวันรับเงิน (1)         
 หนา  (2) 

เดบิต เครดิต 
เจาหนี้ (8) บัญชีอื่นๆ (12) 

วัน
เดือน 
ป 
(3) 

เลขที่ 
ใบ 

สําคัญ 
(4) 

 
 
ชื่อบัญชี 

(5) 

 
 

รายการ 
(6) 

 
เงินสด 

(7) 

 
ธนาคาร 

(7) 

สวนลด 
รับ 
(7) 

 จํานวนเงิน 
 

ขาย 
(9) 

เลขที่ 
ใบกํากับ
ภาษี (10) 

 
ภาษีซื้อ 

(11) 
 
เลขที่ 

 
จํานวนเงิน 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 



ตอไปนี้เปนตัวอยางของรานเทพประธานการคา 
ในวันที่  1  มกราคม  25x1  รานคาแหงหนึ่งมีสินทรัพย  หนี้สิน  และสวนของเจาของดังตอไปนี้ 
 เงินสด       4,300 บาท 
 เงินฝากธนาคาร    25,000 บาท 
 ลูกหนี้ – นายสมโชค     1,200 บาท 
 ลูกหนี้ – นายสมเกียรติ     1,650 บาท 
 สินคา     12,000 บาท 
 เครื่องตกแตง      1,100 บาท 

เจาหนี้ – นายประสิทธิ     2,100 บาท 
เจาหนี้ – นายประสาท        700 บาท 
ทุนเรือนหุน    30,000 บาท 
กําไรสะสม    13,250 บาท 

 
รายการคาในเดือนมกราคม  มีดังตอไปนี้ 
25x1 
ม.ค. 2 ขายสินคาไดเงินสด  400 บาท  ภาษีมูลคาเพิ่ม 7%   ตามใบเสร็จรับเงิน/ 

ใบกํากับภาษี  เลมที่ 1  เลขที่  001 
5 ซ้ือสินคาดวยเช็ค  1,200  บาท  จายภาษีมูลคาเพิ่ม 7%  ตามใบเสร็จรับเงิน / 

ใบกํากับภาษีเลขที่ 2  เลมที่  003 
6 ขายสินคาเชื่อใหนายสมโชค  2,000  บาท  ภาษีมูลคาเพิ่ม  7%  ตามใบกํากับ 

สินคา/ใบเสร็จรับเงิน  เลขที่  1 เลขที่  002  และขายสินคาเปนเงินเชื่อใหนาย 
สมเกียรติ  1,400  บาท  เงื่อนไข  2/10,  n/30   ภาษีมูลคาเพิ่ม  7%  ตามใบกํากับ 
สินคา/ใบกํากับภาษี  เลมที่ 1  เลขที่  003 

9 จายคาขนสงสินคาไปใหลูกคา  80  บาท 
12 นําเงินสดฝากธนาคาร  2,500  บาท 
17 ชําระหนี้ใหนายประสิทธิ์บางสวนดวยเช็คจํานวนหนี้  1,500  บาท  ในจํานวน 

นี้ไดรับสวนลด 2% 



20 ซ้ือสินคาเชื่อจากนายประสาท  1,500  บาท  เงื่อนไข  2/10, n/30  จาย
ภาษีมูลคาเพิ่มอีก 7%  ตามใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษี  เลมที่ 3  เลขที่  015  
และไดจายคาขนสงสินคาไปใหนายประสาทไปกอน  100  บาท 

22 ถอนเงินจากธนาคารมาใชหมุนเวียนในกิจการ  1,000  บาท 
25 รับคืนสินคาจากนายสมเกียรติ  200  บาท  และรับชําระหนี้ที่คางอยูทั้งส้ินเปน 

เงินสด 
28 ชําระหนี้ใหนายประสาทดวยเช็ค  สําหรับหนี้ที่คางอยูทั้งส้ิน 
30 จายเงินเดือนพนักงาน  2,000  บาท และหักภาษีไว  100  บาท  คงจายเงินสดให 

ผูรับเพียง  1,900  บาท 
 

สมุดรายวันท่ัวไป     
 หนาท่ี 1 

วันเดือนป รายการ เลขท่ี
บัญชี 

เดบิต เครดิต 

25x1     
ม.ค. 1 เงินสด 101 4,300  
 เงินฝากธนาคาร 102 25,800  
 ลูกหนี-้นายสมโชค 103/  1,200  
 ลูกหนี-้นายสมเกียรต ิ 103/  1,650  
 สินคา 104 12,000  
 เครื่องตกแตง 105 1,100  
    เจาหนี-้นายประสิทธิ์ 201/   2,100 
    เจาหนี-้นายประสาท 201/   700 
    ทุนเรือนหุน 301  30,000 
    กําไรสะสม 302  13,250 
 ยอดยกมาจากงวดบัญชีกอน    

25 รับคืน 402 200  
 ภาษีขาย 204 14  
       ลูกหนี-้นายสมเกียรต ิ 103  214 



 รับคืนสินคาจากนายสมเกียรติ    
30 เงินเดือน 504 100  

       ภาษีหกั  ณ  ที่จาย 203  100 
 หักภาษีเงินเดอืน  100  บาท    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สมุดรายวันรับ         
 หนา  1 

เดบิต เครดิต 
ลูกหนี้ บัญชีอื่นๆ  

วัน
เดือน 
ป 

 

เลขที่ 
ใบ 

สําคัญ 
 

 
 
ชื่อบัญชี 

 

 
 

รายการ 
 

 
เงินสด 

 

 
ธนาคาร 

 

สวนลด 
จาย 

 

 จํานวนเงิน 
 

ขาย 
 

เลขที่ 
ใบกํากับ
ภาษี  

 
ภาษีขาย 

 
 
เลขที่ 

 
จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค. 2 
      12 
      22 
 
      25 

  
ขายสินคา 
ธนาคาร 
เงินสด 
 
ลูกหนี้-นาย
สมเกียรติ 

 
ขายสินคาไดเงินสด 
นําเงินสดฝากธนาคาร 
ถอนเงินจากธนาคาร 
มาใชในกิจการ 
รับชําระหนี้เปนเงินสด 

 
428 

 
 

1,000 
 

2,948 

 
- 
 
 
- 
 
- 

 
 
2,500 

 
 
- 

   
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

2,948 

 
 
 
 
 
 
- 

 
400 

 
- 

 
1/001 

 
28 

 
- 

 
 

C 
 

C 

 
 

2,500 
 

1,000 

 
 
- 
 
- 

    4,376 - 2,500 -    2,948 - 400 -  28 -  3,500 - 

    (11)  (12)  (43)   (13)  (41)   (22)     

 
 
 
 



สมุดรายวันจายเงิน         
 หนา  1 
เดบิต เครดิต 

ลูกหนี้ บัญชีอื่นๆ  
วันเดือน 

ป 
 

เลขที ่
ใบ 

สําคัญ 
 

 
 

ชื่อบัญชี 
 

 
 

รายการ 
 

 
เงินสด 

 

 
ธนาคาร 

 

สวนลด 
รับ 

 

 จํานวนเงิน 
 

ซื้อ 
 

เลขที ่
ใบกํากับ
ภาษี  

 
ภาษีซื้อ 

 
 
เลขที ่

 
จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค. 5 
        9 
 
      12 
 
      17 
 
      20 
 
      22   
        
      28 
 
      30 

  
ซื้อสินคา 
คาขนสง 
ออก 
เงินฝาก 
ธนาคาร 
เจาหนี้- 
ประสิทธิ์ 
เจาหนี้- 
ประสาท 
เงินสด 
 
เจาหนี้- 
ประสาท 
เงินเดือน 

 
ซื้อสินคาดวยเช็ค 

  จายคาขนสงสินคาให   
  ลูกคา 
นําเงินสดฝากธนาคาร 
ชําระหนี้ใหนาย 
ประสิทธิดวยเชค็ 
จายคาขนสงสินคาแทน 
นายประสาท 
ถอนเงินจากธนาคารมา 
ใชในกิจการ 
ชําระหนี้ใหนาย 
ประสาทดวยเชค็ 
จายเงินเดือน 

 
 

 
80 

 
2,500 

 
 
 

100 
 
 

 
 
1,900 

 
 
 
- 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
- 

 
1,284 

 
 
 
 
 

1,470 
 
 
 

1,000 
 

2,715 
 

 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
- 

 
 
 
 
 
 
 

30 
 
 
 
 
 

30 

 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

1,500 
 

100 
 
 
 

2,205 

 
 
 
 
 
 
 
- 
 
- 
 
 
 
- 

 
1,200 

 
- 

 
2/003 

 
84 

 
- 

 
 
 

55 
 

C 
 
 
 
 
 

C 
 
 

54 

 
 
 

80 
 

2,500 
 
 
 
 
 

1,000 
 
 

1,900 

 
 
 
- 
 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
- 

    4,580 - 5,929 - 60 -  3,805 - 1,200 -  84 -  5,480 - 

    (11)  (12)  (53)   (21)  (51)   (14)     



สมุดรายวันซือ้     
 หนา 1  

จํานวนเงินเดบิต วัน 
เดือนป 

บัญชีที่เครดิต ใบกํากับสินคา/
ใบกํากับภาษ ี

หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน
เครดิต ซ้ือ ภาษ ี

25x1          
ม.ค. 20 นายประสาท 3/015  1,605 - 1,500 - 105 - 
    1,605 - 1,500 - 105 - 

 เดบิต  ซ้ือ   (201)  (501)  (104)  
     เครดิต  เจาหนี ้         

 
สมุดรายวันขาย     

 หนา 1  
จํานวนเงินเดบิต วัน 

เดือนป 
บัญชีที่เดบิต ใบกํากับสินคา/

ใบกํากับภาษ ี
หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน
เครดิต ซ้ือ ภาษ ี

25x1          
ม.ค. 6 นายสมโชค 1/002  2,140 - 2,000 - 140 - 
 นายสมเกยีรต ิ 1/003  1,498 - 1,400 - 98 - 
 เดบิต  ลูกหนี ้   3,638 - 3,400 - 238 - 

     เครดิต  ขาย   (13)  (41)  (24)  
 
สมุดแยกประเภทยอยลูกหนีร้ายตัว 

ลูกหนี้ - นายสมโชค 
วันเดือน

ป 
รายการ หนา

บัญชี 
เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 

25x1         
ม.ค. 1 ยอดยกมา รว.1 1,200 -   1,200 - 
        6 สมุดรายวันขาย ข.1 2,140 -   3,340 - 

         
 



 
 

ลูกหนี้ - นายสมเกียรติ ์
วันเดือน

ป 
รายการ หนา

บัญชี 
เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 

25x1         
ม.ค. 1 ยอดยกมา รว.1 1,650 -   1,650 - 
        6 สมุดรายวันขาย ข.1 1,498 -   3,148 - 
     25 รับคืน รว.1   200 - 2,948 - 

      สมุดรายวันรับเงิน รง.1   2,948 -   
 
สมุดแยกประเภทยอยเจาหนีร้ายตัว 

เจาหนี้ - นายประสิทธิ์ 
วันเดือน

ป 
รายการ หนา

บัญชี 
เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 

25x1         
ม.ค. 1 ยอดยกมา รว.1   2,100 - 2,100 - 
       17 สมุดรายวันจายเงิน จง.1 1,500 -   600 - 

         
 

เจาหนี้ - นายประสาท 
วันเดือน

ป 
รายการ หนา

บัญชี 
เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 

25x1         
ม.ค. 1 ยอดยกมา รว.1   700 - 700 - 
       20 สมุดรายวันซือ้ ซ.1   1,605 - 2,305 - 

 สมุดรายวันจายเงิน จง.1 100 -   2,205  
      28 สมุดรายวันจายเงิน จง.1 2,205 -     

 



เงินสด 
ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
4,300 

25x1 
ม.ค. 31 

 
รายจายประจําเดือน 

 
จง.1 

 
4,580 

    31 รายรับประจําเดือน รง.1 4,376     
        

 
 

เงินฝากธนาคาร 
ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
25,800 

25x1 
ม.ค. 31 

 
รายจายประจําเดือน 

 
จง.1 

 
5,929 

    31 รายรับประจําเดือน ร3.1 2,500     
        

 
ลูกหนี ้

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
2,850 

25x1 
ม.ค. 25 

 
รับคืน-สมเกียรติ 

 
รว.1 

 
200 

    31 ขายเชื่อประจําเดือน ข.1 3,638  สมุดรายวันรับเงิน รง.1 2,948 
        

 
ภาษีซ้ือ 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.31 

 
สมุดรายวันซื้อ 

 
ซ.1 

 
105 

    

     สมุดรายวันจายเงิน ข.1 84     

 



 
สินคา 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
12,000 

    

        

 
 

เครื่องตกแตง 
ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
1,100 

    

        

 
 

เจาหนี ้
ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.31 

 
สมุดรายวันจายเงิน 

 
จง.1 

 
3,805 

25x1 
ม.ค. 1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
2,800 

              31 สมุดรายวันซื้อ ซ.1 1,605 

 
 

ภาษหีัก  ณ  ทีจ่าย 
ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน 

    25x1 
ม.ค.30 

 
เงินเดือน 

 
รว.1 

 
100 

        



 
ภาษีขาย 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค. 25 

 
ลูกหนี้-นายสมเกียรติ 

 
รว.1 

 
14 

25x1 
ม.ค.31 

 
สมุดรายวันรับเงิน 

 
รง.1 

 
28 

     สมุดรายวันขาย ข.1 238 

 
ทุนเรือนหุน 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

    25x1 
ม.ค.1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
30,000 

        

 
กําไรสะสม 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

    25x1 
ม.ค.1 

 
ยอดยกมา 

 
รว.1 

 
13,250 

        

 
ขาย 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

    25x1 
ม.ค.31 

 
ขายเชื่อประจําเดือน 

 
ข.1 

 
3,400 

     สมุดรายวันรับเงิน รง.1 400 

 
 
 



รับคืน 
ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา

บัญชี 
จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.31 

 
ลูกหนี้-นายสมเกียรติ 

 
รว.1 

 
200 

    

        

 
ซ้ือ 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.5 

 
สมุดรายวันจายเงิน 

 
จง.1 

 
1,200 

    

    31 ซื้อเช่ือประจําเดือน ซ.1 1,500     

 
สวนลดรับ 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

    25x1 
ม.ค.17 

 
สมุดรายวันจายเงิน 

 
จง.1 

 
30 

        

 
เงินเดือน 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.31 

 
สมุดรายวันทั่วไป 

 
จง.1 

 
1,900 

    

 ภาษีหัก ณ ที่จาย รว.1 100     

 
 
 
 



 
คาขนสงออก 

ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน ว.ด.ป รายการ หนา
บัญชี 

จํานวนเงิน 

25x1 
ม.ค.31 

 
สมุดรายวันจายเงิน 

 
จง.1 

 
80 

    

        

 
 
 
 


