
 
 

บทที่ 6 
หนังสืออางอิง 

 
 หนังสือในหองสมุดที่มีการจัดหาและจัดเก็บไวใหบริการนั้น จะมีหนังสือประเภท
หนึ่งที่มุงเนนใหความรูในสาขาวิชาตางๆ   เพ่ือการคนควาอางอิง หรือตอบคําถามเมื่อมีปญหา
เกิดขึ้น ไมไดมุงเนนใหอานตอเนื่องทั้งเลม เรียกวา หนังสอือางอิง  
 

ความหมาย 
สุทธิลักษณ อําพันวงศ (2540, หนา 38)    ใหความหมายของหนังสืออางอิงไววา 

หมายถึงหนังสือท่ีรวบรวมขอเท็จจริงซึ่งรวบรวมมาจากแหลงตางๆ นํามาเรียบเรียงเขาดวยกัน
เพ่ือใชประโยชนไดอยางรวดเร็ว เปนหนังสือท่ีผูใชอานเฉพาะตอนที่ตองการ       ไมจําเปนตอง
อานทั้งเลม 

สุนิตย เย็นสบาย (2543, หนา 3) ใหความหมายของหนังสืออางอิงไววา หมายถึง 
หนังสือท่ีใหความรูเกี่ยวกับขอเท็จจริงในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง        ใชสําหรับคนควาประกอบ
เฉพาะเรื่องเทานั้น   มีการจัดทําในรูปแบบที่งายตอการคนควาหาคําตอบที่ตองการไดสะดวก 
รวดเร็ว โดยไมจําเปนที่ผูใชจะตองอานทั้งเลม และอนุญาตใหใชภายในหองสมุดเทานั้น 

ดังนั้นจึงสรุปไดวา หนังสืออางอิง (reference book) หมายถึง หนังสือที่รวบรวม
ความรูในสาขาวิชาตางๆ    สําหรับใชเปนแหลงคนควาอางอิง      โดยใชเนื้อหาเพียงตอนใด
ตอนหนึ่ง หรือเรื่องใดเรื่องหนึ่งของหนังสืออางอิงเทานั้น     ไมไดมุงเนนใหผูใชตองอานใน
คราวเดียวตลอดทั้งเลม หรือเสนอเนื้อหาในเรื่องเดียวกันตอเนื่องทั้งเลม     ในสถาบันบริการ
สารสนเทศสวนใหญจัดหนังสืออางอิงแยกไวตางหากจากหนังสือท่ัวไป และไมอนุญาตใหยืม  
ซึ่งสังเกตไดจากสัญลักษณ อ. หรือ R หรือ Ref ที่เลขเรียกหนังสือ 
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ลักษณะของหนังสืออางอิง 
 1.  มุงใหความรูและขอเท็จจริง 
 2. มีขอบเขตของเนื้อหากวางขวาง บางชื่อเรื่องอาจครอบคลุมเนื้อหาในทุกสาขา 

วิชา 
3. ใหความรู และรายละเอียดของเรื่องราวอยางกวางๆ ไมลึกซึ้งจนเกินไป  

ใหความรูขั้นพ้ืนฐาน หรือชวยปูพ้ืนฐานใหมีการศึกษาคนควาหาความรูในระดับสูงตอไป 
4. เนื้อหาสวนมากจะเขียนโดยผูทรงคุณวุฒิที่มีความรูความเชี่ยวชาญในเรื่อง 

นั้นๆ โดยเฉพาะ และอาจเขียนโดยผูทรงคุณวุฒิหลายทานใน 1 ชื่อเรื่อง 
5. การเสนอเนื้อหากระชับ จบในตัวเอง ผูอานสามารถเลือกอานเรื่องที่ตนเอง 

สนใจเฉพาะเรื่องได โดยไมจําเปนตองอานทั้งเลม  
6. มีการจัดเรียงเนื้อหาอยางเปนระบบ มีเครื่องมือชวยคน เพ่ือใหคนหาเรื่อง 

ที่ตองการไดอยางรวดเร็วและสะดวก 
7. ขนาดรูปเลมจะแตกตางจากหนังสือท่ัวไปอยางชัดเจน คือมีขนาดรูปเลมใหญ 

พิมพออกมาเปนชุด หลายเลมจบ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

ลักษณะของหนังสืออางอิงที่ดี   
1.   ผูแตงหรือผูเรียบเรียง (authority) จะตองมีคุณวุฒิ มีความรูความสามารถและ

ประสบการณในเรื่องที่เขียนอยางแทจริง 
2.  วิธีเขียน (treatment) จะตองเขียนใหผูอานเขาใจไดงาย เนื้อหาไมสับสน  

ถูกตอง เชื่อถือได 
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 3.  การเรียงลําดับ (arrangement)  มีการจัดเรียงลําดับเนื้อหาอยางเปนระบบเพื่อให
คนหาเรื่องตางๆ ที่เสนอไดสะดวกรวดเร็ว โดยทั่วไปการเรียงลําดับ       สามารถแบงการ
เรียงลําดับเนื้อหาได 5 วิธี คือ  
                        3.1  เรียงความลําดับอักษรของเนื้อหาในเลมตามลําดับอักษรแบบพจนานุกรม 
                        3.2  เรียงตามลําดับอักษรเฉพาะประเภท  เชน  ชื่อบุคคล  ชื่อสถานที่  
                        3.3  เรียงตามลําดับเวลาเหตุการณ ที่เรื่องราว ไดเกิดขึ้น ตาม วัน เดือน ป 

 3.4  เรียงตามลําดับสถานที่ต้ังทางภูมิศาสตร  อาจเรียงตามชื่อประเทศ หรือ 
เรียงตามชื่อทวีป และภายใตชื่อทวีปเรียงตามชื่อประเทศ 
                        3.5  เรียงตามการแบงหมวดหมู สวนใหญเปนหนังสือทางดานบรรณานุกรม 
คือเปนการจัดเรียงแยกตามเนื้อหาของหนังสือ 

4.  รูปเลม (format)   การเย็บเลมเขาปกแข็งทนทาน      ใชกระดาษคุณภาพดี 
ตัวอักษรชัดเจนถูกตอง  การวางรูปหนากระดาษ  การแบงคอลัมนใหอานงาย เนื้อหาถูกตอง 
ภาพและเนื้อหาสัมพันธกัน 
                   5.  บรรณานุกรม (bibliography)      มีรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศที่ใชอางอิง   ใน
การเรียบเรียงเนื้อหา เพ่ือแสดงความนาเชื่อถือ และผูใชสามารถติดตามคนหาความรูเพ่ิมเติมได 

       6.   ลักษณะพิเศษ ที่จะชวยอํานวยความสะดวกในการคนหาเนื้อเรื่องในตัวเลม 
                        6.1  สัญลักษณนําเลม (volume guide) คือสัญลักษณที่ปรากฏอยูที่สัน     หรือ
ปกนอกดานหนา ของตัวเลม เพ่ือบอกใหทราบวาแตละเลมมีเรื่องอะไรอยูบาง ชวยใหผูใชทราบ
ในเบื้องตนวาเรื่องราวความรูที่ตองการนั้นอยูในหนังสืออางอิงเลมใดของชุดนั้น  สัญลักษณนี้
อาจเปน  ตัวอักษร (ก-ฮ, A-Z) คําหรือสวนของคํา หรือตัวเลข    บอกลําดับที่ของเลมก็ได  
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    6.2  ดรรชนีริมหนากระดาษ หรือดรรชนีหัวแมมือ ( thumb index) คือ การตัด

หนากระดาษสวนริมดานขวามือใหเปนรูปครึ่งวงกลมพรอมทั้งกํากับตัวอักษรของหนาที่เริ่มตน
ไวที่หนาแรกของเรื่อง ตามลําดับ  มีประโยชนคือ  ชวยเปดหาเรื่องราวหรือคําที่ตองการภายใน
ตัวเลมไดสะดวกรวดเร็ว   โดยเฉพาะเลมที่มีความหนา บรรจุเนื้อหาเปนจํานวนมาก 
 

 

   
 
 
 
 
 
 
                        6.3   อักษรนําหนา (guide  word หรือ running head) คือ คําที่ปรากฏอยูที่มุม
บนดานซายมือของหนาซายมือ    หรือมุมบนดานขวามือของหนาขวามือของกระดาษในตัวเลม
หนังสือทุกหนา    มีประโยชน คือ   ชวยใหผูใชทราบวามีคําที่ตองการอยูในหนานั้น หรือไม  
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    6.4  สวนโยง (cross reference) มี 2 ชนิดคือ 
                              6.4.1  สวนโยง  ดูที่ (see)       คือ  การโยงจากเรื่องที่ตองการอานจากคําที่
ในหนังสือไมใช หรือโยงใหไปอานเรื่องที่ตองการอานจากหัวขออื่นในหนังสืออางอิงเลม
เดียวกันนั้น เชน 

                        วัวนม        ดูที่      โคนม 
                        Labor       see     Labour 

                            6.4.2  สวนโยงดูเพิ่มเติมที่ (see also) คือ      การโยงใหไปอานเรื่องอื่น
เพ่ิมเติมหรือเกี่ยวของกันนอกเหนือจากที่เขียนไวในเรื่องนั้นๆ เชน 

                       หองสมุด    ดูเพิ่มเติม     บรรณารักษศาสตรและสารสนเทศศาสตร 
                       กระทิง       ดูเพิ่มเติม     สัตวปา 
                       Rices        see also       Agriculture 

                      6.5  ดรรชนี  (index)  คือ  การนําคําหรือขอความที่สําคัญที่ปรากฏในเนื้อหา
ของหนังสือเลม หรือชุดนั้น ๆ มาจัดเรียงตามลําดับอักษร และกํากับเลขหนา หรือเลขที่เลมและ
เลขหนาไว เพ่ือบอกใหทราบวา คําหรือขอความปรากฏอยูในหนาใด หรืออยูในเลมใดหนาใด 
ชวยประหยัดเวลาในการคน  ปกติดรรชนีจะอยูในสวนประกอบทายเลมของหนังสือ หรือถา
เปนหนังสือชุดหลายเลมจบ ดรรชนีจะอยูที่เลมสุดทายของชุด                               
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ประเภทของหนังสืออางอิง 
หนังสืออางอิงแบงเปน 2 ประเภท คือ  หนังสืออางอิงประเภทที่ใหขอเท็จจริง 

และประเภทที่ใหขอมูลเก่ียวกับแหลงความรู  (การศึกษาคนควาและการเขียนรายงาน, 2540, 
หนา 27)  ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

1.  หนังสืออางอิงประเภทใหขอเท็จจริง  
     หนังสืออางอิงประเภทใหขอเท็จจริง คือ ใหขอมูลรายละเอียดตางๆ ผูใช

สามารถอานแลวเขาใจไดคําตอบ ไดแก   
                      1.1 พจนานุกรม (dictionaries) พจนานุกรม คือ หนังสือที่ใชความรูเกี่ยวกับคํา 
ในดานการสะกด การออกเสียง ความหมาย ชนิด ประวัติที่มาของคํา คําที่มีความหมาย
เหมือนกัน คําตรงขาม คําพอง การใชคําในความหมายตางๆ  เปนตน    โดยการรวบรวมคํา มา
จัดเรียงตามลําดับอักษรของภาษาแตละภาษา 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
               1.1.1  ประเภทของพจนานุกรม สามารถแบงตามเนื้อหาที่เสนอออกเปน 2 

ประเภท คือ  พจนานุกรมทั่วไป (general dictionaries) และพจนานุกรมเฉพาะวิชา (specific 
dictionaries)  
                            1) พจนานุกรมทั่วไป   คือ      พจนานุกรมที่ใหความรูเกี่ยวกับคํา
ในภาษา หรืออาจเรียก พจนานุกรมทางภาษา ซึ่งแบงออกไดเปน 3 ประเภท คือ 

                         1.1) พจนานุกรมภาษาเดียว คือ พจนานุกรมที่รวบรวม
คําศัพทในภาษาใดภาษาหนึ่ง และใหคําอธิบายเปนภาษาเดียวกัน เชน ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ  
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               พจนานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2525.  (2530). (พิมพครั้งที่ 3).  

             กรุงเทพฯ: อักษรเจริญทัศน. 
               ศัพทบัญญัติ อังกฤษ-ไทย ไทย-อังกฤษ. (2532). (พิมพครั้งที่ 7).  กรุงเทพฯ:  

                    ราชบัณฑิตยสถาน. 
               Webster' Third New International Dictionary of the English Language,   
                          Unabridged.  (1933). Chicago : Encyclopedia  Britanica.  3v. 
                                              1.2) พจนานุกรมสองภาษา   คือ พจนานุกรมที่ใหความหมาย
ของคํา โดยอธิบายความหมายในอีกภาษาหนึ่ง  เชน คําภาษาอังกฤษ ใหคําอธิบายเปนภาษาไทย 
หรือคําในภาษาไทยใหคําอธิบายเปนภาษาอังกฤษ 
            เรี่ยมวิรัชชพากย, พระ. (2505). พจนานุกรมฝรั่งเศส-ไทย ไทย-ฝรั่งเศส.  กรุงเทพฯ  
                            : นครเขษมบุคสโตร.    
            So Sethaputra.  (1979). New Model English-Thai Dictionary (5th ed.). Bangkok:  
                            Thai Watana Panich. 2v. 
            So Sethaputra. (1972). New Model Thai-English Dictionary  (4th ed.). Bangkok:  
                            Thai Watana Panich. 2v. 
            1.3) พจนานุกรมหลายภาษา คือ พจนานุกรมท่ีใหความหมาย
ของคํา โดยอธิบายความหมายในภาษาอื่น ๆ ต้ังแตสองภาษาขึ้นไป      เชน คําในภาษาไทย ให
คําอธิบายเปนภาษาอังกฤษและภาษาฝรั่งเศส  
             เรี่ยมวิรัชชพากย, พระ. (2510). พจนานุกรม 4 ภาษา ไทย-อังกฤษ-ฝรั่งเศส-เยอรมัน.   
                            กรุงเทพฯ: แพรพิทยา. 

และพจนานุกรมทั่วไปนี้ยังสามารถแบงตามลักษณะการรวบรวมคํา 
มาจัดทําไดอีก 2 ประเภทคือ 

ก. พจนานุกรมฉบับสมบูรณ (unabridged dictionaries) คือ  
พจนานุกรมที่รวบรวมคําในภาษาตาง ๆ ทั้งคําที่ยังมีการใชอยูและคําที่เลิกใช ใหความหมายและ
ที่มาของคําอยางละเอียด มีตัวอยางการใชของคําประกอบ 
                                    ข. พจนานุกรมฉบับยอ (abridged dictionaries) คือ พจนานุกรมที่
รวบรวมคําในภาษาตางๆ เฉพาะคําที่มีการใชในปจจุบัน อธิบายความหมายของคําอยางสั้นๆ 
และสวนมากไมมีตัวอยางการใชคําประกอบ 
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                          2)  พจนานุกรมเฉพาะวิชา     คือ พจนานุกรมที่รวบรวมและให

ความหมายของคําศัพทในสาขาวิชาตางๆ เฉพาะสาขาวิชาเทานั้น   
             ปน มุทุกันต. (2534). ประมวลศัพท 6 ศาสนา (พิมพครั้งที่ 2).  กรุงเทพฯ : คลังสมอง. 
             พจนานุกรมศัพททหาร อังกฤษ-ไทย ฉบับใชรวมสามเหลาทัพ. (2527). กรุงเทพฯ:  
                             กองบัญชาการทหารสูงสุด. 
             Dictionary of Chemical Terms. (1986). New York: McGraw-Hill. 
 

1.2  สารานุกรม (encyclopedias)  
                คือ  หนังสือท่ีรวบรวมความรู ในสาขาวิชาตางๆ  อยางกวางขวาง         

เขียนโดยผูเชี่ยวชาญโดยเฉพาะ เนื่องจากเปนหนังสือท่ีจะตองใหขอเท็จจริง     หรือความรูอยาง
แทจริงและใชเปนแหลงอางอิงในเบื้องตนที่สําคัญ สารานุกรม     มีการจัดเรียงลําดับเนื้อหา
อยางเปนระบบ    เนื้อหาท่ีเสนอมีลักษณะคลายบทความวารสาร    ทายของบทความสวนใหญ
จะมีชื่อผูเขียนกํากับไว พรอมบรรณานุกรมประกอบ     มีดรรชนีชวยคนเรื่องราวในตัวเลม   
อาจอยูตอนทายของตัวเลมหรือจัดทํารวมเลม เปนเลมสุดทายของชุด สามารถแบงออกเปน 2 
ประเภทใหญ ๆ คือ 

1.2.1 สารานุกรมทั่วไป  (general  encyclopedias) เปนสารานุกรมที่ 
ใหความรูในสาขาวิชาตางๆ ทุกสาขาวิชา ในระดับพื้นฐาน   
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               สารานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตยสถาน. (2498- ). กรุงเทพฯ: ราชบัณฑิตยสถาน. 
              Encyclopedia Americana. (1986).  (Intermational ed.).  Danbury, Conn.: Grolier.  
                                 30 v. 
              The New Encyclopedia Britanica. (1988). (15th ed.). Chicago: Encyclopedia  
                                 Britanica. 32 v. 

                 1.2.2.  สารานุกรมเฉพาะวิชา (specific encyclopedia) คือ สารานุกรมท่ี
รวบรวมความรูในสาขาวิชาเฉพาะสาขาวิชาใดวิชาหนึ่ง มีรายละเอียดในเรื่องราวตางๆ ลึกซึ้ง
เฉพาะเจาะจง และใชศัพทเฉพาะมากกวาสารานุกรมทั่วไป   
                จรูญ  สุภาพ. (2533). สารานุกรมรัฐศาสตร  (พิมพครั้งที่ 4).  กรุงเทพฯ : ไทยวัฒนา 
                                   พานิช. 
                สารานุกรมเยาวชนเทคโนโลยีสมัยใหม. (2526). กรุงเทพฯ: ไทยวัฒนาพานิช. 
                                  8 เลม. 
                McGraw-Hill Encyclopedia of Science and Technology. (1987). (6th ed.). 
                                   New York : McGraw-Hill. 20 v. 
                The Encyclopedia of Prehistoric Life. (1979). New York: McGraw-Hill. 

 
 1.3   หนังสือรายป (yearbook, annual,  almanac) 

                    คือ   หนังสืออางอิงที่รวบรวมเรื่องราว   เหตุการณ   ขอมูล   สถิติ    
ความเคลื่อนไหวของเหตุการณที่เกิดขึ้นทั้งเรื่องทั่วไปและวิชาการ ในรอบปที่ผานมา  โดยให
ขอเท็จจริงอยางสั้นๆ   ไมมีการวิจารณหรือเสนอความคิดเห็น  จัดทําเปนประจําทุกป          
สามารถแบงออก ได 3 ประเภท คือ 
   1.3.1 หนังสือรายปฉบับเพิ่มเติมของสารานุกรม คือ หนังสือท่ีให 
เรื่องราวความรูที่เกิดขึ้นมาใหมในรอบป เพิ่มเติมจากในหนังสือสารานุกรม         เนื่องจากการ
จัดทําหนังสือสารานุกรมตองใชเวลาในการเตรียมการเขียน การจัดพิมพนาน ดังนั้นเมื่อมีความรู
เรื่องราวเกิดขึ้นใหมหลังจากสารานุกรมจัดพิมพออกเผยแพรแล  จึงนํามาทําเปนฉบับเพิ่มเติม 
คือ เพ่ิมเติมเนื้อหาที่เกิดขึ้นใหมแตละปจากสารานุกรมฉบับเดิม เชน  
      Americana Annual. (1990 to date). New York: Grolier. 
                     The Britannica Book of the Year. (1938 to date). Chicaco: Encyclopedia  
                                 Britanica.                                . 
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               1.3.2. สมพัตสร (almanac) คือหนังสือรายปที่รวบรวมเรื่องราวความรู
เบ็ดเตล็ดขอมูล สถิติที่นาสนใจในรอบปที่ผานมา  
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                   เอเซียรายป. (2528- ). กรุงเทพฯ : สถาบันเอเซียศึกษา จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย. 
                สมุดสถิติรายปประเทศไทย. (2459- ).  กรุงเทพฯ: สํานักงานสถิติแหงชาติ. 
      สยามจดหมายเหตุ : บันทึกขาวสารและเหตุการณ. ( 2519-). กรุงเทพฯ: บริษัท 
                                     สยามบรรณ.  
                   สยามออลมาแนค = Siam Almanac. (2527- ). กรุงเทพฯ : บริษัทสยามบรรณ. 
                   World Almanac and Book of Facts. (1868 to date). New York: World – 
                                   Telegram.  

                 1.3.3 รายงานประจําปหรือสรุปผลงาน        เปนหนังสือสรุปผลการ
ปฏิบัติงานในรอบปที่ผานมาของหนวยงานตาง ๆ เชน 
                  รายงานประจําปของกระทรวงศึกษาธิการ 2535. 
                  รายงานประจําปของกระทรวงมหาดไทย  2545. 

1.4  อักขรานุกรมชีวประวัติ  (biographical dictionaries) 
             อักขรานุกรมชีวประวัติ    คือ หนังสือท่ีรวบรวมประวัติ  ทั้งดานสวนตัว 
การงาน ของบุคคลสําคัญๆ ไว ทั้งที่มีชีวิตอยูและเสียชีวิตไปแลว สามารถแบงออกเปน 3 
ประเภท 

                    1.4.1.  อักขรานุกรมชีวประวัติของบุคคลทั่วไปไมจํากัดเชื้อชาติ ศาสนา 
อาชีพ 
                                1.4. 2   อัขรานุกรมชีวประวัติของบุคคลชาติใดชาติหนึ่ง 
                                1.4.3 อักขรานุกรมชีวประวัติของบุคคลอาชีพเดียวกัน เชน 
นักวิทยาศาสตร นักดนตรี นักธุรกิจ นักประพันธ ครู เปนตน 
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              ทักษิณา  สวนานนท. (2515). ประวัติบุคคลสําคัญของโลก. (พิมพครั้งที่ 3).  
            กรุงเทพฯ: รวมสาสน. 
               ธรรมศาสตร, มหาวิทยาลัย. (2506).  ใครเปนใครในประเทศไทย.  กรุงเทพฯ:  
                                  คณะรัฐประศาสนศาสตร.  2 เลม. 
              ประวัติครู. (2500-). กรุงเทพฯ: คุรุสภา.  
              สมบัติ  จําปาเงิน. (2526). ประวัตินักวิทยาศาสตรไทย.  กรุงเทพฯ: บรรณกิจ. 
              Dictionary of Scientific Biography. (1980). New York: Scripner.16v. 
              International Who's Who. (1935-). London: Europa Publications. 
              Who's Who in America. (1899-). Chicago: Marquis-Who's Who.  
              Who's Who in Thailand. (1973-). Bangkok: Advanced Media.   
              Who was Who in America. (1943-). Chicago: Marquis Who's Who. 
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1.5  หนังสืออางอิงทางภูมิศาสตร  (geographical sources) 

                   คือ หนังสือท่ีใหความรู ขอเท็จจริงเกี่ยวกับสถานที่ทางภูมิศาสตร  
อาจเฉพาะสถานที่ใดที่หนึ่ง หรือท่ัวโลกก็ได  สามารถแบงออกเปน 3 ประเภท คือ 

1.5.1 อัขรานุกรมภูมิศาสตร (gazetteers)  รวบรวมรายชื่อสถานที่ 
สําคัญทางภูมิศาสตรโดยใหรายละเอียดเกี่ยวกับ ชื่อ ประเภทของสถานที่  ที่ต้ัง  มีประวัติอยางไร
และความรูอื่นๆ ที่สําคัญพอสังเขป  
 

 

 
 
 
 
 
 
  
 

 

              อักขรานุกรมภูมิศาสตรไทย ฉบับราชบัณฑิตยสถาน. (2525). (พิมพครั้งที่ 3).  
                                 กรุงเทพฯ: ราชบัณฑิตยสถาน. 5 เลม. 
               Webster's New Grographical Dictionary. (1980). Springfield, Mass.: Merriam. 

 1.5.2  หนังสือนําเที่ยว(guidebooks)ใหขอมูลเกี่ยวกับสถานที่ทองเที่ยว   
ใชเปนคูมือนําเที่ยว โดยบอกรายละเอียดดาน ระยะทาง การเดินทาง สถานที่ทองเที่ยว ที่พัก 
คาใชจาย ฯลฯ อาจมีภาพและแผนที่ประกอบ  
              ปราณี  วราทร. (2517). ทองเที่ยวไปในประเทศไทย.  กรุงเทพฯ: องคการคาคุรุสภา. 
             Encyclopedia of World Travel. (1973). (2d rev.ed.).  New York: Doubleday. 2 v. 
         1.5.3  หนังสือแผนที่ (atlas) ใหขอมูลเกี่ยวกับตําแหนง  ที่ต้ัง  อาณาเขต 
ลักษณะทางภูมิศาสตรของสถานที่ตาง ๆ อาจเปนเฉพาะสถานที่ใดที่หนึ่ง หรือทั่วโลกก็ได  
            จรรยง  จริยภาส. (2525). แผนที่ 73 จังหวัดในประเทศไทย.  กรุงเทพฯ: โรงพิมพ 
                           แสงรุงการพิมพ. 
            Britanica  World  Atlas  International. (1967). Chicago: Encyclopedia Britanica. 
           The Book of the World. (199-). USA: Macmillan. 
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     1.6  นามานุกรม (directory) 
                    นามานุกรม หรือ ทําเนียบนาม คือ       หนังสือท่ีรวบรวมขอมูลเกี่ยวกับ

ชื่อ บุคคล หรือหนวยงานตาง ๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน โดยนํามาจัดเรียงอยางเปนระบบ และ
บอกรายละเอียดเกี่ยวกับที่อยูหรือสถานที่ต้ังพรอมทั้งรายละเอียดอื่น ๆ ที่เปนประโยชน       เชน 
นามานุกรมรายชื่อบุคคล สวนใหญบอกรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อ   นามสกุล ที่อยู ตําแหนงหนาที่
การงาน  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

              นามสงเคราะหสวนราชการไทย. (2519-). กรุงเทพฯ: กรมประชาสัมพันธ.  
              วรัญชัย โภคัยคหบดี. (2519). ทําเนียบวัดแหงประเทศไทย.  กรุงเทพฯ: โรงพิมพ 
                               วัชรินทรการพิมพ. 
             สมุดรายนามผูใชโทรศัพท. (2515-ปจจุบัน). กรุงเทพฯ: องคการโทรศัพท 
                               แหงประเทศไทย.  
             Thailand IT 1993/1994 Directory.  (1993).  Bangkok: The Computer Assiciation of  

      Thailand. 
              The World of Learning the International Handbook of Universities. (1974-). 
                              London: Europa Publications.  
 

1.7  หนังสือคูมือ  (handbook, manual) 
                   คือ หนังสือที่รวบรวมความรูตางๆ โดยใหขอเท็จจริงอยางสั้นๆ เพื่อให

เปนคูมือสําหรับคนหาคําตอบในเรื่องใดเรื่องหน่ึง และใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน มีทั้ง
หนังสือคูมือทั่วไป และคูมือเฉพาะวิชา  
              คุรุสภา. (2515). พระราชบัญญัติครู ขอบังคับคุรุสภา ระเบียบและหลักเกณฑตางๆ  

                 ของคุรุสภา.  กรุงเทพฯ : โรงพิมพคุรุสภา. 



 151 
 
              วรทัต  ลัยนันท. (2523). คูมือผูใชรถยนต : การบํารุงรักษารถยนต.  กรุงเทพฯ:  
                             บรรณกิจ. 
              Loftness, Robert L. (1984). Energy Handbook. (3rd ed.). New York: Van Nostrand 
            Reinhold.         
 

2. หนังสืออางอิงประเภทใหขอมูลเก่ียวกับแหลงความรู  
      คือ ใหขอมูลเกี่ยวกับแหลงความรู ที่ผูใชตองการหาความรูในเรื่องตางๆ  

สามารถหาหรือคนควาไดจากที่ใด  ไดแก  ดรรชนี  และบรรณานุกรม 
      2.1  ดรรชนี (index) 

                    ดรรชนีเปนหนังสือท่ีใหขอมูลเกี่ยวกับแหลงของบทความในวารสาร และ
หนังสือพิมพ สําหรับชวยคนสารสนเทศจากบทความในวารสารและหนังสือพิมพ     นอกจากนี้
อาจเปนแหลงของสารสนเทศในหนังสือประเภทหนังสือรวมเรื่อง        โดยนําเรื่องในหนังสือ
มาจัดทําดรรชนีชวยคนแตละเรื่อง  เพราะการทําบัตรรายการไมสามารถครอบคลุมเรื่องตางๆ 
ในหนังสือรวมเรื่องไดหมด           ลักษณะของเนื้อหาในดรรชนีวารสารเหมือนกับขอมูลใน 
บัตรดรรชนีวารสาร เพียงแตเปลี่ยนลักษณะจากรูปบัตรมาเปนแบบรูปเลม  การจัดเรียงเนื้อหา
ในเลมใชหลักเกณฑเดียวกับการจัดเรียงบัตรรายการ  สวนใหญมีการจัดแยกเนื้อหาเปนสวน คือ 
ดรรชนีเรียงตามชื่อผูเขียนบทความ ชื่อบทความ และหัวเรื่อง เพื่อความสะดวกในการใช 
สามารถแบงออกเปนประเภทได ตามขอบเขตเนื้อหาของบทความในวารสารแตละชื่อ  หรือ
แบงตามชื่อวารสารหรือหนังสือพิมพที่นํามาทําดรรชนี คือ 

     2.1.1  ดรรชนีทั่วไป 
     2.1.2  ดรรชนีเฉพาะวิชา 

                              2.1.3 ดรรชนีวารสารหรือหนังสือพิมพชื่อใดชื่อหนึ่ง 
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            คูมือคนเรื่องนิตยสารไทย. (2505-).  กรุงเทพฯ: หนวยศึกษานิเทศก กรมการฝกหัดครู.                  
            ดรรชนีวารสารไทย. (2503-). กรุงเทพฯ: สํานักบรรณสารการพัฒนา สถาบันบัณฑิต- 
                              พัฒนบริหารศาสตร.  
            ดรรชนีสยามรัฐสัปดาหวิจารณและมติชนสุดสัปดาห. (2527-). กรุงเทพฯ: สํานัก 
                             บรรสารการพัฒนา สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร.  
            Education Index. (1929-). New York: H.W. Wilson.  
           Reader’s Guide to Periodical Literature. (1900-). New York : H.W. Wilson.  

2.2  บรรณานุกรม (bibliographies) 
                    บรรณานุกรม คือ หนังสือท่ีรวบรวมรายชื่อหนังสือ วารสาร และ/หรือ

วัสดุสารสนเทศอื่น ๆ โดยใหรายละเอียดเกี่ยวกับ ชื่อผูแตง  ชื่อเรื่อง  ครั้งที่พิมพ  สถานที่พิมพ  
ผูจัดพิมพ  ปที่พิมพ จํานวนหนา ราคา และอาจมีสาระสังเขปหรือเนื้อเรื่องยอประกอบ   มีการ
จัดเรียงเนื้อหาอยางเปนระเบียบเชนเดียวกับการเรียงบัตรรายการ  
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           บรรณานุกรมแหงชาติ. (2502-). กรุงเทพฯ: หอสมุดแหงชาติ.  
           รายชื่อวารสารภาษาไทยในหองสมุดสถาบันอุดมศึกษา. (25--). คณะอนุกรรมการ 
                              กลุมวารสารและเอกสาร บรรณรักษหองสมุดสถาบันอุดมศึกษา.  
            Book in Print. (1948-). New York: R.R.Bowker,  
            Ulrich's International Periodicals Directory. (19--). New York: R.R.Bowker.  
            Union List of Serials in Thailand. (19- -).  Bangkok: Asian Institute of  
                             Technology,  
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คําถามทบทวน 
ตอนที่ 1 จงตอบคําถามตอไปนี้พอสังเขป 
1. หนังสืออางอิง คือหนังสือท่ีมีลักษณะอยางไร 
2. หองสมุดสวนใหญมีวิธีการจัดเก็บหนังสืออางอิงแบบใด 
3. จงอธิบายถึงลักษณะของหนังสืออางอิงที่ดีมาพอสังเขป 
4. การคนเรื่องที่ตองการจากหนังสืออางอิงที่เปนชุดมีหลายเลมจบ ทานมีวิธีการใดที่จะคน 

ไดเร็วท่ีสุด 
5.   สารานุกรมมีการเสนอเนื้อหา เรื่องราวตางๆ  ในตัวเลมในลักษณะอยางไร 
6.   หนังสืออางอิงประเภทใดที่ใหความหมาย ประวัติที่มาของคํา  และตัวอยางการใชคําใน   
      ภาษาตางๆ 
7.  หนังสืออางอิงประเภทใด ที่ใหขอมูลประวัติบุคคล ทั้งสวนตัวและการทํางาน 
8.  นามานุกรมมีลักษณะและการใชประโยชนอยางไร 
9. ถาตองการทราบวาบทความที่เขียนเกี่ยวกับการฝงเข็มเพื่อการรักษาโรค มีบทความอะไร  

บาง และตีพิมพในวารสารชื่อใด  มีวิธีการสืบคนจากหนังสืออางอิงอยางไร 
10. ถาอยากอานเรื่องราวการทํา “มัมมี่” ควรคนจากหนังสืออางอิงประเภทใด 
 
ตอนที่ 2 แบบฝกปฏิบัติ  
จงหาคําตอบของคําถามตอไปนี้จากหนังสืออางอิงในหองสมุด 
1. IOU ยอมาจากคําเต็มวาอะไร มีความหมายอยางไรในภาษาอังกฤษ 
2. นักษัตร หมายถึงอะไร  คนไดจากหนังสือชื่อใด หนาใด 
3. ขาย หมายถึงอะไร  คนไดจากหนังสือชื่อใด หนาใด 
4. Library of Congress คืออะไร คนไดจากหนังสือชื่อใด หนาใด 
5. ในการแขงขันกีฬาโอลิมปก ป ค.ศ. 2000     ประเทศไทยไดเหรียญทั้งหมดกี่เหรียญ ในกีฬา
ประเภทใดบาง 
6. ประเทศไทยตั้งอยูที่ละจูด และลองติจูด เทาไร หาคําตอบไดจากหนังสือชื่อใด หนาใด  
7. อยากทราบ วัน เดือน ป เกิด ของหมอมราชวงศคึกฤทธิ์ ปราโมช 
8. อยากทราบที่อยูที่สามารถติดตอไดของ กรมการปกครอง 
9. ตองการไดวิธีการทําขนมหมอแกง 
10. อยากไดรายชื่อของหนังสือท่ีเกี่ยวกับ การเมืองการปกครองของไทย 


