
แผนบริหารการสอนประจําบทที่  9 
 

เนื้อหา 
กระบวนการวางแผนกอนการผลิต 
 การวางแผนการผลิต 

 การเตรียมตนฉบับ 

 การบรรณาธิกร 

กระบวนการผลิตส่ือส่ิงพิมพ 
 การเรียงพิมพ 

 การจัดวางหนาหรือเลยเอาท 

 การจัดทาํตนแบบสื่อส่ิงพิมพ 

 การจัดอารตเวิรค 

 การพิสูจนอักษร 

 การทาํแมพิมพ 

 การพิมพ 

กระบวนการหลังการผลิต 
 การเขาเลม 

 การอาบพลาสติก 

 การเคลือบพลาสติก 

 การเดินทองและปมนนู 

 

วัตถุประสงคเชิงพฤติกรรม 
 เมื่อศึกษาบทที่  9  จบแลว นักศึกษาสามารถ 

1. อธิบายกระบวนการวางแผนกอนการผลิตสื่อส่ิงพิมพได 
2. บอกถึงขัน้ตอนในกระบวนการผลิตสื่อส่ิงพิมพไดถกูตอง 
3. บอกถึงกระบวนการหลังผลติสื่อส่ิงพิมพไดถูกตอง 
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วิธีสอนและกิจกรรมการเรียนการสอน 
1. ศึกษาเอกสารประกอบการสอนบทที่  9 

2. บรรยายประกอบแผนใส และสรุปเนื้อหาในแตละหวัขอ 

3. แบงกลุมนักศกึษาใหทาํกิจกรรมตามใบงานดังตอไปนี ้
3.1  รวมรวบตัวอยางสื่อส่ิงพิมพ และระบถุึงวธิีการที่ใชหลังกระบวนการผลิต 

ส่ือส่ิงพิมพแตละชนิด  

3.2  รวมวางแผนและจัดทาํอารตเวิรคสําหรับโปสเตอรขนาด A4 มา 1 ชิ้น 

4.   นําเสนอหนาชัน้เรียน 

5.   ทําแบบฝกหัดทายบท 

 
ส่ือการเรียนการสอน 

1. เอกสารประกอบการสอน 

2. แผนใส 

3. ใบงาน 

4. ปายนเิทศ 

5. ตัวอยางสื่อส่ิงพิมพประเภทตาง ๆ  

6. แบบฝกหัด 

 
การวัดและประเมินผล 

1. จากพฤติกรรมการมีสวนรวมในชัน้เรียน 

2. จากชิน้งานทีผ่ลิตและการนําเสนอหนาชัน้เรียน 

3. จากการทาํใบงาน 

4. จากการทาํแบบฝกหัดทายบท 
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บทที่  9 
กระบวนการผลิตสื่อสิ่งพิมพ 

 
ในการผลิตสื่อส่ิงพิมพทุกประเภทสามารถจัดลําดับไดเปนขั้นตอน  หรือ  "กระบวนการ"   

ใหเหน็ภาพตั้งแตเร่ิมตนทํางานจนสําเร็จเปนสิ่งพิมพไดโดยอาศัยขั้นตอนหลักในการผลิตสื่อส่ิงพิมพ 

ที่ครอบคลุมทกุกระบวนการ ไดแก การวางแผนการออกแบบและกําหนดแนวคิดในการจัดทาํ  

(pre-prepress) การเตรียมตนฉบับเพื่อการพิมพ (prepress) ซึ่งถือวาเปนกระบวนการวางแผนกอน

การผลิตสื่อส่ิงพิมพ  การพิมพ (press) ก็คือกระบวนการของการผลิต  และหลังการพมิพ (afterpress) 

ซึ่งถอืวาเปนกระบวนการหลงัการผลิตที่เกดิเปนสิ่งพิมพในรูปแบบตาง ๆ นัน่เอง  จะเห็นไดวาใน 

การจัดทาํสื่อส่ิงพิมพนัน้มีข้ันตอนที่ชัดเจน สําหรับข้ันตอนการวางแผนการออกแบบและกําหนด 

แนวคิดในการจัดทํานั้นถือวาเปนขัน้ตอนแรกของกระบวนการผลิตสื่อส่ิงพิมพ และเปนกิจกรรม 

ในลักษณะการวางแผนการทํางาน  (planning) และการกําหนดแนวคิด  (concept) ของสื่อส่ิงพิมพ 

ซึ่งจะตองใชความรูและความเขาใจในหลกัวิชาการทางดานวารสารศาสตร (journalism) เปนสําคัญ 

เพราะมีความแตกตางจากขั้นตอนตอมาทีเ่นนในเรื่องของทักษะ รวมทัง้เทคนิคที่เกี่ยวของกับ 

หลักวชิาเทคโนโลยทีางการพิมพ (printing technology) เปนสําคัญ ดังนั้นในบทนี้จะไดทราบถึง

กระบวนการผลิตสื่อส่ิงพิมพทุกกระบวนการในภาพรวมของแตละประเภทของสื่อส่ิงพิมพ เพื่อนําไป

ประยุกตใชผลิตสื่อส่ิงพิมพไดอยางมีคุณคาและมีประสิทธิภาพตอไป 

 

กระบวนการวางแผนกอนการผลิต  (prepress)  
การจัดทาํหนังสือหรือส่ิงพมิพใด ๆ  กอนอื่นผูจัดทําจาํเปนตองพิจารณาเลือกระบบการพิมพ

ใหถูกตองเหมาะสมกับลักษณะงานทีพ่ิมพ เพราะจะทาํใหสะดวก ประหยัด และรวดเร็วยิ่งขึ้น  

การเลือกใชวสัดุการพิมพ เชน กระดาษเนื้อใน กระดาษปก หรือวิธกีารเขาเลมกม็ีความสาํคัญเชนกนั 

นอกจากนีย้ังควรมีความรูเกี่ยวกบัการจดัเตรียมตนฉบับ  การจัดทาํอารตเวิรค และการประเมนิราคา 

ส่ิงพิมพบางพอสมควร เพื่อใหสามารถติดตอกับโรงพิมพไดอยางสะดวกและรวดเร็วถูกตองยิง่ขึ้น  

รวมทัง้ตองมกีารวางแผนการออกแบบและกําหนดแนวคิดในการจัดทาํที่ตองพิจารณาถึงวัตถุประสงค

การใชงาน งบประมาณ รูปรางขนาด องคประกอบของสือ่ส่ิงพิมพ วัสดุที่ใชในการพิมพ รวมทัง้  

ตนฉบับ   ซึง่พอสรุปไดวาในกระบวนการวางแผนกอนการผลิต ประกอบดวยขั้นตอนดังนี ้
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 การวางแผนการผลิต 
 การออกแบบสิ่งพิมพจาํเปนตองคํานึงถึงขั้นตอนการผลิตทั้งหมด เพือ่ใหการปฏิบตัิงานใน 

แตละขั้นตอนใหสอดคลองและดําเนนิไปไดอยางถกูตอง มีการสื่อความหมายและความเขาใจที่ตรงกัน 

ทําใหการปฏบิัติงานไมผิดพลาด หรือเกดิการผิดพลาดนอยที่สุด 
การเตรยีมตนฉบับ 
การเตรียมตนฉบับ (manuscript) เปนหวัใจสําคัญของการจัดพิมพงานตาง ๆ ทัง้หมดเพื่อนาํ 

ไปถายทอดเปนแมพิมพ เพราะการเตรียมตนฉบับที่ดีจะทําใหหนังสือหรือส่ิงพมิพออกมาถกูตอง  

สวยงาม เรียบรอยมากหรอืนอยเพยีงใด ดังนั้นในการเตรียมตนฉบบัควรจะตองทราบถึงความหมาย

และองคประกอบที่สําคัญของตนฉบับ  

1.  ความหมายของคําวา “ตนฉบับ“ 

      สุรสิทธิ์  วทิยารัฐ (2544, หนา 61) ไดใหความหมายของคําวาตนฉบับซ่ึงอาจแบงไดเปน  

2 ความหมาย คือ 

1.1 ตนฉบับที่เปนตนเรื่อง   คือตนฉบับซ่ึงอาจอยูในรูปของลายมือเขียนหรอืพิมพดีดก็ได  
ตนฉบับที่เปนตนเรื่องนีห้ากจะสงโรงพิมพเพื่อจัดพิมพแลวควรเปนตวัพิมพดีด ที่ไดตรวจทานความ 

ถูกตองเรียบรอยแลว  เพื่อจะไดไมมีการแกไขอีกโดยเฉพาะอยางยิ่งคาํศัพทที่เปนคาํเฉพาะตาง ๆ ที ่

ไมไดใชกันโดยทั่วไป  ถาตนฉบับเรียบรอยถูกตอง  งานพิมพจะรวดเร็วถูกตอง  และประหยัด เพราะ

การแกไขเพิ่มเติม  ตัดทอน  ขอความในตนฉบับภายหลังจากสงเรยีงพมิพิ์แลวเปนสิ่งที่ไมสมควรทํา

อยางยิ่ง  จะทาํใหลาชา  เพิม่คาใชจาย   และผิดพลาดไดงาย  ยกเวน  กรณีที่จาํเปนจริง ๆ  เทานั้น 

            สําหรับตนฉบบัที่เปนภาพถาย  กราฟ  แผนผังอืน่ ๆ นัน้ควรจัดหาหรอืจัดทําใหพรอม

และตรวจทานใหเรียบรอย  ไมควรหวงัวาโรงพิมพจะทําใหไดทุกอยาง 

1.2 ตนฉบับสําหรับการถายฟลม  สําหรับการพิมพออฟเซตตองนําตนฉบบัในขอ  1   

มาเรียงพิมพใหเปนรางยาวกอน  แลวจงึนํารางยาวนั้นมาติดกับแผนอารตเวิรคใหเปนหนาตาง ๆ  

ตามที่ออกแบบไวเพื่อนาํไปใชถายฟลมทาํแมพิมพตอไป (วันชัย  ศิริชนะ, 2536, หนา 4) 

2.  องคประกอบที่เกี่ยวของกับตนฉบับ 

           การสรางตนฉบับที่สมบูรณและมีคุณภาพจะชวยทําใหประหยัดเวลาและคาใชจาย  และ

รักษาระดับคุณภาพไดเปนอยางด ี ซึง่ตนฉบับโดยทัว่ไปจะประกอบดวย (วชิัย  พยัคฆโส, 2542,  

หนา 60 - 62) 
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     2.1  เนื้อหา  ลักษณะของเนื้อหาที่ดีเพือ่ใชในการพิมพ  ควรมีลักษณะดังนี ้

       2.1.1 สมบูรณและถูกตอง  หมายถงึ  มีเนื้อหาครบถวนสมบูรณไมตองเพิ่มเติมและ

แกไขเนื้อหาอกี  ประกอบกับอักขระควรถูกตองตามพจนานุกรมหรอืตามหลักภาษาทีถู่กตอง  ทั้งนี้ก็

เพื่อชวยใหการคํานวณราคาและความหนาของหนังสือถูกตองและประหยัดเวลาในการแกไขเพิ่มเติม

เมื่อมีการเรียงพิมพิไปแลวในภายหลัง 

       2.1.2 ชัดเจนเปนมาตรฐาน  หมายถึง  ควรใชตวัพิมพดดีเปนหลกั  โดยกําหนดขนาด

กระดาษที่ใชพิมพ   กําหนดความกวางบรรทัด  กาํหนดความยาวบรรทัดใน  1  หนา  กําหนดยอหนา

เวนวรรคใหเปนมาตรฐานตลอดทั้งเลม  รวมถงึการลาํดับเลขหนาเนื้อหาตั้งแตตนจนจบ  ในกรณทีี่เปน

ตารางควรระบุขนาดกวางของชองและขนาดของเสน  ทัง้นี้เพื่อสะดวกตอการเรียงพมิพ  ตรวจปรูฟและ

การคํานวณราคาไดอยางถกูตอง 

        2.1.3  ครบถวน  หมายถึง  เนื้อหาควรจดัใหครบถวนทุกหนา  เพราะถาเวนเปนหนา

ไวไมอาจจัดทาํอารตเวิรค  หรือลําดับหนาตอไปได  จะทําใหงานลาชาออกไปอีก 

                2.2  ปก  ปกและเนื้อในจะสัมพนัธกนัในเรื่องของความหนาและขนาดของเลมหนังสือ  การ

กําหนดลักษณะภาพ  ขอความ  และสันหนังสือ  จงึควรจัดสงแบบปกพรอมตนฉบับ  ภาพ  พรอมกับ

เนื้อใน ขณะเดียวกนัตําแหนงของภาพ  ขอความและสขีององคประกอบตาง ๆ จะตองชัดเจนและ 

ถูกตอง เพราะการแกไขภายหลังจะตองจดัทําใหม  นอกจากจะไมประหยัดในการผลิตแลว  ยงัทาํให

สูญเสียเวลาในการจัดทําคอนขางมาก  เพราะการตรวจปรูฟสีจริงที่มีการใชวัสดุตาง ๆ ไปมากแลว  

เชน  ฟลม  และ เพลท  เปนตน 

                2.3  ภาพ  ภาพที่จะใชในการพิมพจะแบงออกไดหลายแบบ  เชน 

2.3.1 ภาพสีโปรงใส  ไดแก  สไลดสีขนาดตาง ๆ ขนาดตนฉบับใดเทาใดจะทาํให 

คุณภาพการขยายภาพเมื่อพิมพิแลวดีและสวยงามกวาภาพขนาดเล็กแลวขยายใหมขีนาดโตมาก ๆ จึง

ควรมีขนาดทีจ่ะใชขยายไมเกิน  3  เทา  สไลดสีจะใหคุณภาพการถายแยกสีดีทีสุ่ดมากกวาตนฉบับ

แบบอื่น  ถาหากมีความคมชัดดี  ไมคลาดสี  และมีโทนของภาพที่เหมาะสม 

       2.3.2  ภาพสสีะทองแสง  ไดแก  ภาพถายสี  ภาพเขียนดวยสนี้ํา  ดนิสอสี  สีน้ํามนั

หรือภาพที่พิมพแลว  ตนฉบบัที่ดีสามารถแยกสีไดคุณภาพสงูใกลเคียงกับหมึกทางการพิมพไมควรใช 

สีสะทอนแสงเพราะหมึกพิมพจะยอมใหสีผานทะลุไปสูกระดาษกอนแลวสะทอนแสงออกมาจึงทาํให 

พิมพแลวไมเหมือนตนฉบับและไมควรใชภาพที่พิมพแลว  เพราะมจีุดเล็ก ๆ ของสกรีนอยูกอนแลวเมื่อ 
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นํามาถายทําใหมจะเกิดเปนลายทีเ่รียกวา  "ลายเสื่อ" (moire  pattern)  ดูแลวไมคมชัดและไมสวยงาม

เมื่อนํามาพิมพใหม 

       2.3.3  ภาพขาวดํา  หมายถงึ  งามพมิพถาตองการพมิพสีเดียวไมควรใชภาพสีมาเปน

ตนฉบับเพราะการแยกรายละเอียดของสีไมอาจแยกไดชดัเจนเหมือนกบัความขาวและความดาํ  ทําให

ภาพมืดดูแลวไมชัดเจนหรือขาดรายละเอยีดบางสวนไป  ดังนั้น  ถาหากเปนภาพลายเสนควรเขียน

ดวยหมึกสดีําบนกระดาษสขีาว  และถาเปนภาพเขียนควรเขียนหรือระบายดวยสนี้ําสีดํา  หมกึดําหรือ

ดินสอดําระบายความออนแกของโทนตามความตองการ  หรือถาเปนภาพถายควรเปนภาพถายขาวดํา

ที่มีความแตกตางคาความดาํกับความขาวคอนขางสงู 

        สําหรับตนฉบบัภาพ ถาเปนภาพสีสะทอนแสง  และภาพขาวดาํ  ควรเปน

ภาพขนาดอยางนอยเทาแบบหรือขนาดโตเปน  2  เทาของขนาดภาพที่จะพิมพจริง  เพราะจะสามารถ

ลบรอยขรุขระและความไมเรียบรอยของเสนภาพตาง ๆ ลงไดเมื่อถายยอภาพลงมา 

      3.  ความสาํคัญของการเตรียมตนฉบับเพือ่การผลิตสื่อส่ิงพิมพ 

     3.1   ภาพพิมพสามารถพิมพใหสวยทีสุ่ดไดเพียงแคเกือบเทาความสวยของตนฉบับเทานัน้ 

     3.2   ตนฉบับที่ดีชวยใหการผลิตงานพมิพปราศจากปญหา 

3.3  ตนฉบับที่ไมสมบูรณเพียงเล็กนอย  ก็เปนสาเหตุใหงานพิมพขาดความสมบูรณไป 

ทั้งหมด 

3.4  หากเพิ่มความพิถพีิถนัในการปรับปรุงตนฉบับอีกเพียงเล็กนอย  ส่ิงพมิพที่ไดจะม ี

คุณคาเพิ่มข้ึนมาก 

     3.5  การแกไขความผิดพลาดของตนฉบับที่ปรากฏบนงานพิมพ  มีความสูญเสียมากกวา

การแกไขความผิดพลาดขณะยังเปนตนฉบับมากมาย อยางไมอาจเทียบกนัไดเลย 

3.5 การตรวจความถูกตองของตนฉบับเปนหนาที่ของคนตรวจปรูฟก็จริง  แตทุกคนใน 

ทุกกระบวนการที่เกีย่วของกับงานพิมพควรชวยกันเปนหูเปนตาดวย  เพราะความผดิพลาดที่เกิดขึ้น 

คือ  ความสูญเสียของทกุคน 

     3.7   ผูทําตนฉบับควรหมั่นฝกฝนในการพัฒนาทักษะฝมือ  และเพิม่พูนความรูในการ

ทํางานเพื่อใหการผลิตสื่อส่ิงพิมพมีการพฒันาอยางตอเนื่อง 
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      4.  หลักเกณฑในการเตรียมตนฉบับสําหรับส่ือส่ิงพิมพแตละประเภทนั้น  ส่ิงควรคาํนงึไมวา

ตนฉบับจะเปนบทความ  เรียงความ  ตํารา  แผนพับ  โปสเตอร ฯลฯ นัน่คือ งานเขียนที่จะไปปรากฏ

บนหนาสื่อส่ิงพิมพ ซึง่การเตรียมงานเขียนในตนฉบับมหีลักเกณฑ  3  ประการ ดังนี ้

4.1 หลักเกณฑในการกําหนดรูปแบบที่ดี  
งานเขียนบางประการมีการกําหนดรูปแบบและลักษณะการเขียนเปนการเฉพาะ 

ตายตวั แตบางประเภทก็ไมมีรูปแบบที่แนนอน ในการเขยีนตนฉบบัเพือ่ใหส่ือความหมายไดตาม 

เปาประสงค  จึงจําเปนตองเลือกใชวธิกีารเขียนใหเหมาะสมกับส่ือส่ิงพิมพแตละประเภท  ซึง่แบง

ออกเปน  3  ประเภทไดแก 

4.1.1 ส่ือที่ใหความรู  เชน  หนงัสือตํารา   หนังสือทางวชิาการ  หนงัสอืสารคดี   

รายงานทางวชิาการ  รายงานการวิจยั  บทความทางวิชาการ 

4.1.2 ส่ือที่ใชขาวสาร  เชน  หนังสือพิมพ  ปายประกาศ  แผนปลิว  แผนพับ โปสเตอร 

4.1.3  ส่ือที่ใหความบนัเทงิ  เชน  นวนิยาย  เร่ืองสัน้  เปนตน 

4.2 หลักเกณฑในการเสนอเนื้อหาสาระที่ดี ประกอบดวย 

4.2.1  การกําหนดแนวทางการเขียน เปนขั้นตอนที่สําคญัสําหรับการนําเสนอเนื้อหา 

สาระที่ดี การกําหนดแนวทางในการเขียนอยางมีหลกัเกณฑ  การวางแผนจัดระเบียบความคิดให 

ชัดเจนในรูปของการสรางโครงเรื่องที่เปนระบบ  จะทาํใหผูเขียนสามารถผลิตตนฉบับงานเขียนได 

อยางสมบูรณตรงตามวัตถปุระสงค   

4.2.2 การจัดระเบียบความคิด  กอนที่จะเร่ิมลงมือเขียน  ผูเขยีนจะตองรูจักวิธีการ 

จัดเรียบเรียงความคิดใหเปนระบบระเบียบตามลําดับของเรื่องราว  เพื่อใหผูอานติดตามไดโดยงาย  

และไมเกิดความสับสน  เชน  อาจกระทาํไดโดยการจัดแบงเปนหมวดหมู  เปนกลุม  เปนพวก 

4.2.3 การวิเคราะหเร่ือง  เร่ืองที่จะเขียนออกมาไดครบถวนสมบูรณตรงกับ 

จุดมุงหมายหรือไม  จะตองขึ้นอยูกบัการวิเคราะหเนือ้หาสาระของผูเขียนเปนประการสําคัญ ในการ

วิเคราะหเร่ืองนั้นสิง่สําคัญทีต่องพิจารณา  ไดแก 

        1)  การพิจารณาขอบเขตของเนื้อหาสาระ  เปนการพิจารณาเพื่อกําหนด

ขอบเขตและประเด็นตาง ๆ ที่จะนําเสนอใหแนชัด  หลกัโดยทั่วไปที่ใชในการกาํหนดขอบเขต  และ 

แยกแยะประเด็นตาง ๆ ก็คอื  พยายามกาํหนดเนื้อหาสาระใหอยูในขอบเขตจํากัด  อยาใหกวางเกินไป 
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จนอยากตอการที่จะนําสาระมาบรรจุไดครบถวนสมบูรณหรือมีสาระมากเกินความตองการ  แตทั้งนี้

ตองระวังไมใหขอบเขตนั้นแคบเกินไป  จนไมสามารถบรรจุเนื้อหาสาระที่ตองการลงไปได 

       2)  กําหนดวัตถุประสงคในการเขียน เชน  เพื่อใชเปนตาํรา  เพื่อใหขอเท็จจริง  

เพื่อใหความเพลิดเพลนิบันเทิงใจแกผูอาน  ทัง้นี ้ เพื่อผูเขียนจะไดกาํหนดรูปแบบ  ภาษา  วิธีการเขียน  

และเนื้อหาสาระใหถูกตองและสอดคลองกับวัตถุประสงคที่ตองการ 

4.2.4 การวางโครงเรือ่ง  เปนการนาํเอาความคิดหรือภาพรวมของเรื่องที่ได 

วิเคราะหไวแลวมากําหนดใหเปนเคาโครงที่เหน็เปนนามธรรม  โครงเรือ่งที่ดีและมีประสิทธิภาพจะ 

สามารถใชเปนแนวทางใหผูเขียนเพิม่เติมรายละเอียดทีต่องการใหอยูในเคาโครงที่ตัง้ไวได 

อยางครบถวน  วธิีการสรางโครงเรื่องที่ดีควรดําเนนิดังนี ้

1)  ศึกษาคนควาหาขอมลูเบื้องตน  ทัง้โดยการอาน  การฟง  ประสบการณ 

ของตัวเอง  และแหลงขอมลูขาวสาร 

2) จัดระเบียบความรูและความคิด  โดยกาํหนดประเด็นหลกัขึ้นกอน  แลว 

จึงกําหนดหวัขอยอยในแตละประเด็น  หลังจากนั้น  นําหัวขอเหลานัน้  มาเรียงลําดับความสัมพันธ

ความเชื่อมโยงกัน  เชน  ควรกลาวถงึหัวขอใดกอนและหลัง 

3) ลงมือเขียนโครงเรื่อง  ซึ่งการเขียนโครงเรือ่งมี  2  วิธ ี คอื เขียนในรูป 

หัวขอ  ซึ่งเปนการนาํประเดน็มาเขยีนเปนคําวลีส้ัน ๆ มกัใชกับขอเขียนที่ไมเปนทางการ  และอีกวธิีคือ

เปนการเขียนในรูปประโยค มักใชกับขอเขยีนที่เปนทางการ  เชน  ภาคนิพนธ  วทิยานพินธ  รายงาน  

ตํารา  เปนตน 

     4.3  หลักเกณฑการใชภาษาที่ด ี

       ตนฉบับงานเขยีนที่ดีนอกจากประกอบดวยเนื้อหาสาระที่ดีแลว  ยงัจะตองมีการใช

ภาษาที่ดีถูกตอง  และงดงามตามลักษณะของสื่อส่ิงพมิพ  จึงจะสามารถทาํหนาที่ใหความรู  ความคิด

ของผูเขียนไปใหผูอานไดอยางสมบูรณ  การใชภาษาที่ดใีนงานเขียน  มีขอควรพิจารณาดังนี ้

4.3.1 การเลือกระดบัของภาษา  ซึ่งโดยทั่วไปภาษาเขยีนจัดแบงออกไดเปน  3   

ระดับ คือ  ระดับภาษาปาก  ระดับกึง่แบบแผน  ระดับแบบแผน  ซึง่ใชแตกตางกนัในแตละโอกาส 

และสถานที ่
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        1)  ภาษาปาก เปนภาษาทีใ่ชในการพูดมากกวาการเขยีน  เปนภาษาที่ไมมี

แบบแผนตายตัว  เชน  สนทนาระหวางเพือ่นฝูง  ภาษาถิ่น  ภาษาแสลง  อยางไรกต็าม  มีขอยกเวนคือ  

ภาษาปากอาจนํามาใชในการเขียนบางลกัษณะได  เชน  บทลอเลยีนในวารสารหรือหนังสือพิมพ   

บทพูดหรือขอเขียนในนวนิยายหรือละคร  เพื่อใหเกดิความสมจรงิกับสภาพชวีิต  จดหมายสวนตัว

ระหวางเพื่อนฝูง  ญาติมิตร  รายงานขาวสังคม ขาวกีฬา  และขาวบนัเทงิ  ในหนาหนงัสือพมิพ  หรือ

วารสาร  เปนตน 

2) ภาษากึง่แบบแผน  เปนภาษาที่ใชทัง้ในการพูดและการเขียน  มีลักษณะ 

เปนแบบแผนมากกวาภาษาปาก  ภาษากึ่งแบบแผนทีใ่ชในงานเขียน  ไดแก  ภาษาที่ใชในการเขียน

ขาว  บทความ  และคอลัมนตาง ๆ ในสื่อมวลชน  รวมทั้ง  ขอเขียน  ในวารสาร  นติยสาร  สารคดี   

นวนิยาย  เร่ืองสั้น  บทวิจารณ  เปนตน 

        3)  ภาษาแบบแผน  เปนภาษาที่ใชในการพูดและการเขียนที่เปนทางการ  

สวนใหญจะมรูีปแบบกําหนดวิธีการพูด  วิธีการเขียนทีแ่นนอน  เชน  ปาฐกถา  โอวาท  คําปราศรัย  

คํากลาวในพิธกีารตาง ๆ การกลาวแนะนาํบุคคลสําคัญ  สวนภาษาแบบแผนที่ใชในการเขียน  ไดแก  

การเขียนบทความวิจัย  วรรณกรรม  บทวจิารณทางวิชาการ  หนังสือประเภทตาง ๆ แบบเรียน   

วิทยานิพนธ  ภาคนพินธ  รายงานและประกาศของทางราชการ  การเขียนเรียงความทางวิชาการ  

หนงัสืออางอิง  เปนตน 

            แมวาจะมกีารจัดระดับของภาษาไว  3  ระดับ  แตไมไดแยกออกจากกนั

โดยสิ้นเชงิ  หลักสําคัญของการเลือกระดับของภาษาเพื่อใชในงานเขียน  ใหคํานงึถึงความเหมาะสม

ของภาษากับพื้นฐานความรูและประสบการณของผูอาน 

4.3.2  การเลอืกใชคํา  ประโยค  และการเรียงลําดับความ  เพราะสิง่เหลานีท้ําใหเกิด 

ทวงทาํนองการเขียนที่ดี  ไดแก 

                1)  มีความชัดเจน  หมายถงึ ขอเขียนสามารถสื่อความไดเขาใจ  โดยการ

เลือกใชถอยคาํที่กระชับรัดกมุ  และตรงความหมาย 

                2) มีความเรียบงายในการเขียน  หมายถงึ  งานเขียนที่ใชถอยคําธรรมดา   

เขาใจงาย  แตมีผลกระทบตอผูอานตามความตองการของผูเขียน  โดยหลีกเลีย่งการใชคําฟุมเฟอย  

ออมคอม  เยิน่เยอ  
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               3)   มีความกระชับ  หมายถงึ  ใชคํานอย  แตไดใจความชัดเจน  และมีน้ําหนักด ี 

โดยการรวมประโยค  การเลอืกสรรคําที่ตรงความหมายแทนที่จะใชประโยคยาว ๆ  

3) มีความประทบัใจ  หมายถงึ  สามารถเราความรูสึกของผูอาน  โดยการ 

เนนคาํ  การใชคําที่ขัดแยงกันในประโยคการใชคําที่สรางภาพพจนการใมชคําซ้ําในทีท่ี่เหมาะสม 

เพื่อใหเกิดความซาบซึ้ง  เขมขน  และมีน้าํหนัก 

               5)  มีโครงสรางของยอหนาที่ด ี โดยเรื่องในแตละยอหนาจะตองมีใจความ

สําคัญเพียงเรือ่งเดียว  เมื่อกลาวถึงใจความสําคัญใหมก็ตองขึ้นยอหนาใหม  ยอหนาจะตองมีเอกภาพ  

สัมพันธภาพ   สารัตภาพ คือ  มีประโยคใจความสาํคัญที่อธิบายสาระสําคัญของเรื่องในแตละยอหนา

เพียงประโยคเดียว แลวมีประโยคขยายความที่สัมพนัธกนัมาประกอบเพื่อสนับสนุนประโยคใจความ

สําคัญใหละเอียดชัดเจนขึ้น และเนื้อความที่ขยายจะตองเปนเรื่องเดยีวกนักับประโยคใจความสาํคัญ 

5.  ประเภทของตนฉบับ 

     การเตรียมตนฉบับในการพิมพสามารถแบงไดเปน 2  ประเภท  คือ  การเตรียมตนฉบับเปน

เนื้อความ  การเตรียมตนฉบบัที่เปนภาพ   

5.1 ตนฉบับที่เปนเนื้อความ   การตรวจสอบตนฉบับทีเ่ปนเนื้อความใหถกูตองสมบูรณที ่

สุดเปนขั้นตอนที่สําคัญในกระบวนการผลติสื่อส่ิงพิมพ  โดยปกติแลวมักตรวจสอบกันเปน  2  ข้ันตอน  

คือ  การตรวจสอบตนฉบับข้ันตนและการตรวจแกไขเนื้อความ   

     5.2  ตนฉบับที่เปนภาพ  ภาพประกอบของสื่อส่ิงพมิพจัดเปนตนฉบับอีกประเภทหนึ่งที่จะ

นําไปประกอบกับตนฉบับที่เปนเนื้อความเพื่อผลิตใหออกมาเปนสื่อส่ิงพิมพ  โดยในสื่อส่ิงพิมพบาง

ประเภทภาพจะเปนจุดเดนมากพอ ๆ กับเนือ้ความ  เชน  โปสเตอรโฆษณา  และบางครั้งภาพก็ใช

อธิบายเรื่องราวตาง ๆ ไดดวยตัวเอง  ซึง่ตนฉบับทีเ่ปนภาพอาจแบงไดเปน  3  ประเภทคือ  

ภาพลายเสน  ภาพขาวดาํ  และภาพสี   

5.2.1 ภาพลายเสน  เปนภาพที่มีลักษณะขาวจัด  ดําจัด  ไมมีสีออนหรือเขม  เชน   

ภาพที่เปนลายเสนปากกา  ภาพกราฟ  แผนภูมิ  การทาํใหภาพมีความดํามากหรือนอย  ทําไดโดยการ

เพิ่มเสนหนัก - เบา  หรือใหเสนมีความถี ่ - หางกัน  จงึอาจเขียนภาพลายเสนใหดูเหมือนเปนภาพจริง  

มีลักษณะเหมอืนกับวามีสีเขมสีออนได  ภาพที่ใชพิมพดวยระบบเลตเตอรเพรสในระยะเริ่มแรกทีย่ัง 

ไมมีการคนพบการทาํภาพดวยการใสเมด็สกรีนลงบนภาพกท็ําดวยวิธีการนี้      
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5.2.2 ภาพขาวดาํ  เปนภาพถายทีม่ีสีขาว - ดํา  ซึ่งเหมาะที่จะใชเปนตนฉบบั 

ในการพิมพขาวดํามากกวาภาพสี  เพราะจะไดความคมชัดมากกวา  ภาพที่เหมาะสมจะใชเปนภาพ

ตนฉบับในการพิมพควรเปนภาพขนาดประมาณ 5 x 7 นิ้ว  ผิวมนั มคีวามคมชัด และมีความขาว - ดํา 

(contrast)  พอเหมาะ เพราะภาพที่มีความขาวจัดดําจดัเกินไปจะไมสามารถใหรายละเอียดของ 

ภาพได  สวนภาพทีม่ีความขาว-ดํานอยกจ็ะไมเหน็รายละเอียดเชนกนั  เพราะภาพจะดูซีดจางไปหมด  

สําหรับการใชภาพสีมาเปนตนฉบับพิมพสีขาว-ดํา  อาจกระทาํไดแตจะทําใหรายละเอียดของภาพ 

ที่พิมพออกมาไมชัดเจนเทากับภาพขาว-ดํา 

5.2.3 ภาพสี  ไดแก  ภาพทีม่ีสีเหมอืนของจริง  อาจเปนภาพทีอั่ดลงบนกระดาษ   

หรือภาพสไลดสีก็ได แตถาจะนํามาใชเพือ่การพิมพสอดสีแลวควรใชตนฉบับที่เปนภาพสไลด  เพราะ

ภาพสไลดสีจะใหภาพที่มีสีใกลเคียงกับของจริง  เมือ่นําภาพไปแยกสีเพื่อนํามาพิมพจะไดภาพพิมพ

ออกมาใกลเคยีงกับของจริงมากกวา 

 กลาวโดยสรุป  การเตรียมตนฉบับ  คือ  การเตรียมผลงานที่เกิดจากการเขียนของผูเขียน   

ทั้งภายในกองบรรณาธิการที่มีหนาที่โดยตรง  รวมทัง้ผูเขียนจากภายนอกกองบรรณาธิการ  เชน   

นักเขียนรับเชญิ  คอลัมนนสิตกิตติมศักดิ์  ตนฉบับหมายความรวมถงึ  เนื้อหา  รูปภาพประกอบเรื่อง  

คําบรรยายภาพ  แผนภูมิ  กราฟกตาง ๆ เปนตน 
การบรรณาธกิร  (editing) 

      การบรรณาธิกร หมายถงึ  การเตรียม  การตรวจแกตนฉบับ การเลอืกเฟนเรื่อง  การเลือก

อักษรพิมพ  การพาดหัว  การเขียนชื่อเร่ือง  การใชภาพ  และการวารรูปแบบ  เพื่อการนําลงพมิพ  โดย

ผูที่มีหนาที่ในการบรรณาธิกรจะยึดรูปแบบเหลานี ้ ซึ่งเปนเอกลกัษณของหนงัสือพิมพหรือส่ือส่ิงพิมพ

แตละฉบับ  เรียกวา  "สไตลบุค" (style  book) หรือ  "สไตลชีท"  (style  sheet) 

      การตรวจแกไขตนฉบับส่ือส่ิงพิมพ (rewrite)  กอนที่จะสงไปเรียงพมิพเปนภาระงานที่สําคัญ

อยางหนึ่งในขั้นตอนการผลติสื่อส่ิงพิมพ  ทั้งนี้เพราะตนฉบับที่ไดมานั้น  อาจจะยังมีขอผิดพลาดใน

เร่ืองตาง ๆ ทีผู่เขียนละเลย  หลงลืม  หรือรูเทาไมถงึการณ  เชน  ขอเทจ็จริงที่เสนอมาอาจผิดพลาด 

เนื้อหาบางตอนอาจมีขอความที่ละเมิดสทิธิผูอ่ืน  อันอาจเปนเหตุใหมีการฟองรองกันได  หรือเนื้อหา

ถูกตองแตใชภาษาไมเหมาะสม  เชน  ใชภาษาปาก  ภาษาแสลง  ใชคําที่มีความหมายเดียวกนัตาง ๆ 

กันจนทาํใหผูอานเกิดความสับสน  หรือมิฉะนั้นอาจจะเขียนในรปูแบบที่ผิดจากรูปแบบสากลทั่วไป  

หรือผิดจากรูปแบบของสํานกัพิมพ  หรือผูผลิตสื่อส่ิงพิมพนัน้ ๆ 
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      ดังนัน้  การตรวจแกไขตนฉบบัที่สมบูรณกค็ือ การทําหนาที่ในการดูแลความถกูตอง  เรียบรอย

ทั้งมวล  ตลอดจนการตระหนักถงึ  ตวับทกฎหมาย  จรรยาบรรณ  และหนาที่ความรับผิดชอบตอสังคม

เปนสําคัญดวย  ผูตรวจแกไขตนฉบับหรือบรรณาธิการจึงจําเปนตองตรวจแกไขทัง้ในสวนของเนื้อหา

สาระ  สํานวนภาษา  และรูปแบบของสื่อส่ิงพิมพแตละประเภทดวย ซึ่งในขัน้ตอนของการบรรณาธิกร 

ประกอบดวย (สมพิศ  คูศรีพิทักษ, 2539, หนา  458) 

 1.  การตรวจสอบตนฉบับข้ันตน (manuscript  editing)  เปนการตรวจทานความสอดคลอง

ตอเนื่องของขอความ  การสื่อความหมายของเนื้อความ  ตลอดจนการพิจารณาวามีขอความตอนหนึ่ง

ตอนใดที่อานแลวไมเขาใจ  หรือทําใหเกิดความสับสนไมชัดเจนบาง  แลวดําเนนิการแกไข  ถาเปน 

ขอเขียนของผูตรวจเองก็ควรแกไขใหถูกตอง  แตถาเปนการตรวจขอเขียนของบุคคลอ่ืน  กอ็าจ

สอบถามไปยงัผูเขียนกอนแลวจึงแกไข  หรือการเปนบรรณาธิการที่ไดรับการมอบหมายใหตรวจแกก็

อาจ 

ทําการแกไขไดเลย  ซึง่การตรวจสอบขั้นนี้เปนการตรวจอยางคราว ๆ ถึงเนื้อความและความเขาใจ 

ในเนื้อหาเทานั้น 

2. การตรวจแกไขเนื้อความ  (copy editing) เปนการตรวจสอบขั้นสุดทาย เพื่อแกไขให 

ตนฉบับที่จะสงไปยังโรงพิมพโดยมีความถูกตองมากทีสุ่ด  ส่ิงที่ตองพิจารณามี  5  ประการดังนี ้

2.1 ตรวจแกไขการพิมพดีดตนฉบับ 

2.2 ตรวจแกไขขอเท็จจริง 
2.3 ตรวจแกไขการใชไวยากรณ 
2.4 ตรวจแกไขประโยค  หรือขอความที่ไมชัดเจน  หรือเขาใจยาก 

2.5 กําหนดรูปแบบของการพมิพใหถกูตอง 
ขอดีของการตรวจตนฉบับใหเรียบรอยกอนที่จะนาํสงไปโรงพิมพ  มีดังนี ้

1.  ไดขอความที่ถกูตองตามหลักภาษาไวยากรณและขอเท็จจริง 

2. ลดคาใชจายในการจัดพิมพลง  เพราะไมตองมีการแกไขอีกภายหลงัจากสงงานให 
โรงพิมพแลว 

3.  ทําใหเกิดความรวดเรว็เพราะไมมีการยอนกลับมาแกไขอีก 

 4.  ทําใหส่ิงพมิพมีคุณคาขึน้ 

 5.  ทําใหรูปแบบของหนังสอืหรือส่ือส่ิงพมิพมีความสม่าํเสมอสอดคลองกันตลอดทัง้เลม 
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      การตรวจแกไขตนฉบับแตกตางจากการพสูิจนอักษร  คอื การตรวจแกไขตนฉบับจะครอบคลุม

ถึงความสมบรูณ  ความถูกตองของขอเทจ็จริงในเนื้อหาของตนฉบับ  และการเรียบเรียงตนฉบับใหเปน

ลําดับตอเนื่อง  สามารถสื่อความหมายไดดี  ตลอดจนตรวจแกไขการใชภาษาที่ถูกตอง สวนการพสูิจน

อักษรจะมวีัตถุประสงคเพื่อการตรวจแกไขการเขียน  เชน  ตัวสะกด  การันตใหถกูตองตามหลกัภาษา

เปนสําคัญ 

3.  การตรวจแกไขรูปแบบตนฉบับ 

         การที่บรรณาธิการจะสามารถตรวจแกไขรูปแบบของตนฉบับใหถกูตองไดนั้น  บรรณาธิการ

จําเปนตองรูจกัลักษณะและโครงสรางของสื่อส่ิงพิมพแตละประเภทจึงจะสามารถตัดสินใจไดวาการ

เขียนในตนฉบบัผิดจากรูปแบบที่กาํหนด  ซึ่งการตรวจแกไขรูปแบบตนฉบับของหนังสือ นิตยสารและ

วารสาร และหนังสือพิมพ มดีังนี ้

3.1 การตรวจแกไขรูปแบบตนฉบับหนงัสือ เปนการตรวจแกไขและปรับปรุงลักษณะของ 

ตนฉบับใหเปนไปตามรูปแบบของหนังสอืตามที่สํานกัพิมพในฐานะเปนผูผลิตกําหนดไว  อยางไรก็

ตาม  การตรวจแกไขรูปแบบหนงัสือ  มีส่ิงอันพงึพิจารณาคือ  แกไขตามลักษณะหรือองคประกอบของ

หนงัสือ  ซึ่งไดศึกษามาแลวในบทที่ 3 กลาวคือ หนังสือจะประกอบดวยสวนตาง  ๆ เชน  สวนปก  

สวนนําหนา  สวนเนื้อหา   และสวนอางองิ  เปนตน 

3.2 การตรวจแกไขตนฉบับนิตยสารและวารสาร นิตยสารและวารสารเปนสื่อส่ิงพิมพทีม่ี 
กําหนดเวลาออกแนนอน  สม่ําเสมอ  มีรูปแบบ  ลีลา  และรสนิยม  ของเนื้อหาที่แตกตางจากหนังสือ 

การตรวจแกไขตนฉบับส่ือส่ิงพิมพประเภทนี้จงึจาํเปนตองทาํความเขาใจกับรูปแบบลักษณะเนื้อหา

สาระ ดวยเหตทุี่เนื้อหาสาระของวารสารและนิตยสารมหีลากหลาย  และเขียนโดยนักเขียนทัง้ที่เปน 

นักเขียนประจาํและนักเขียนจากภายนอก  ดังนัน้ในการรวบรวม  และการจัดลําดับเนือ้เร่ือง  จึงอาจจะ

มีรูปแบบและวิธีเขียนที่แตกตางกนั  เชน  เร่ืองของนกัเขียนที่มิใชนกัเขยีนอาชีพจะลาํดับเร่ืองอยางไมมี

ประสิทธิภาพทําใหเคาโครงเรื่องออน  บางคนก็ไมสนใจกับการวางเคาโครงเรื่อง  จงึเปนหนาที่ของ

บรรณาธิการที่จะตองใหความสําคัญและพิจารณาแกไขขอบกพรองดังกลาว 

     3.3  การตรวจแกไขตนฉบับหนงัสือพมิพ จํานวนคอลัมนทีป่รากฏในหนาหนงัสือพิมพแต

ละฉบับทาํใหหนงัสือพมิพแตละฉบับมีรูปลักษณะแตกตางกนั  หนงัสือพิมพทีม่ีขนาดเดียวกนักอ็าจมี

จํานวนคอลัมนไมเทากนั โดยทั่วไปหนงัสือพิมพขนาดเล็กจะมีขนาดคอลัมนประมาณ  4-7  คอลัมน  

และถาเปนหนงัสือพิมพขนาดใหญก็จะมีคอลัมนประมาณ  5-10  คอลัมน  หนงัสือพิมพใดมีจาํนวน
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คอลัมนมาก  ขนาดของคอลัมนกย็อมจะเล็กลง  แตถามีคอลัมนนอย  ขนาดของคอลัมนก็จะใหญข้ึน  

ดังนัน้การจัดคอลัมนตางกนัก็จะมีผลกระทบตอการตกแตงตนฉบับดวย 

       นอกจากนัน้  หนงัสือพมิพแตละฉบับจะแบงจํานวนคอลัมนเทา ๆ กนัในทุกหนา แต

บางฉบับก็อาจจะแบงจาํนวนคอลัมนใหเทากนัเฉพาะหนาแรก ๆ สวนหนาในจะแบงจํานวนคอลัมนไม

เทากัน ทัง้นี้ข้ึนอยูกับนโยบายหรือแบบฉบับของหนังสอืพิมพแตละฉบับ 

4.  การตรวจแกไขสํานวนภาษา 

           องคประกอบสําคัญที่จะทําใหเกิดทวงทํานองการเขยีนที่ดีนัน่คือการใชคํา  การผูกประโยค  

และการเรียงลาํดับความ  ดังนัน้ ในการตรวจแกไขสํานวนภาษาตนฉบับงานเขียน  จึงจาํเปนตอง

ตรวจดูความเหมาะสมถกูตองในเรื่องดงักลาวทุกแงทุกมุม อยาเจาะจงพิจารณาเฉพาะเรื่องหนึ่ง  เชน   

ดูเฉพาะการเขยีนสะกดการนัตใหถกูตอง  ขอที่ควรพิจารณาในการตรวจแกไขสํานวนภาษาที่ใชใน 

การเขียนโดยทั่วไป  ควรจะคํานงึถึงการแกไขหรือขัดเกลาสํานวนภาษาเพื่อใหถายทอดเนื้อหาสาระ

และความคิดเห็นตาง ๆ   ของผูเขียนไปยงัผูอานไดชัดเจนแจมแจงตามเจตนารมณของผูเขียน   

สวนลีลาการเขียนของผูเขียนนัน้ไมควรแกไข  แตหากจาํเปนตองแกไขก็ควรคงลักษณะเฉพาะของ 

ผูเขียนไวและตรวจสอบแกไขในประเด็นตาง ๆ ดังนี้  (สมพิศ  คูศรีพิทกัษ, 2539,หนา 467) 

4.1 การเขียนใหถกูตอง 
4.2 คําที่ใชคําถูกตอง 
4.3 คําที่ใชเหมาะสม 

4.4 คําที่ใชชัดเจน 

4.5 ประโยคที่ใชถกูไวยากรณ 
4.6 ประโยคที่ใชไมกํากวม 

4.7 ประโยคที่ใชกะทัดรัด 

4.8 ประโยคที่ใชสละสลวย 

4.9 ประโยคที่ใชสัมพันธกนั 

5.  การตรวจแกไขเนื้อหา 

           โดยทัว่ไปแลวการตรวจแกไขเนื้อหาของสื่อส่ิงพิมพแตละประเภทจะมีความคลายคลึงกนั  

คือ  จะตรวจแกไขในเรื่องตอไปนี้ 
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5.1  ความถูกตองของเนื้อหา 

5.2  ความเหมาะสมของเนื้อหา 

5.3  ความถูกตองในการอางอิงงานของผูอ่ืน 

5.4  ความถูกตองในเชิงกฎหมาย 

หลังจากจัดเตรียมตนฉบับทัง้ที่เปนเนื้อความและเปนภาพเรียบรอยแลว  ข้ันตอนตอไปจะตอง

กําหนดรายละเอียดในการพมิพ ไดแก ขนาดของสิ่งพิมพ  ขนาดของคอลัมน  การกําหนดตัวอักษรและ

การกําหนดตําแหนงและขนาดของภาพประกอบ เพราะสิ่งเหลานีจ้ําเปนตอกระบวนการตอไปของ 

การผลิตสื่อส่ิงพิมพ 

 

กระบวนการผลิตส่ือส่ิงพิมพ  (press) 
      กระบวนการในขั้นตอนของการผลิตสื่อส่ิงพิมพแบงไดเปน 3  ข้ันตอนไดแก งานกอนพิมพ 

(prepress  work)  งานพมิพ ( press  work) และงานทําสาํเร็จ (finishing after press work)  ข้ันตอน

ของการผลิตทัง้หมดขางตนจะกระทาํภายหลังผานกระบวนการกอนการผลิต  ไดแก  การวางแผน 

การผลิต  การเตรียมตนฉบบั  และการบรรณาธิกร หรือการตรวจแกตนฉบับเสร็จส้ินสมบูรณแลว 

นั่นเอง (จนัทนา  ทองประยูร, 2537,หนา 21) 

      งานกอนพิมพ  ประกอบดวยขั้นตอนตาง ๆ ไดแก  การเรียงพิมพ  การพิสูจนอักษร   

การทาํอารตเวริค  การถายฟลม  และการเตรียมแมพิมพ 

      งานพิมพ  ประกอบดวยขัน้ตอนตาง ๆ ไดแก  ข้ันตอนการถายทอดภาพและขอความจาก 

แมพิมพลงบนวัสดุพิมพโดยใชเครื่องพิมพ 

      งานทาํสําเร็จ  ประกอบดวยขั้นตอนตาง ๆ ไดแก  ข้ันตอนการพับวัสดุพิมพ  การเขาเลม   

การเขาปก  การตัดเจียน  และการแปรสภาพงานพิมพ  เชน  การอาบมัน (varnishing) การเคลือบ

พลาสติก  (laminating)  การเดินทอง (hot stamping)  การพิมพนนู (embossing)  เปนตน  

      ในงานพิมพส่ือส่ิงพิมพทกุชนิด  แมจะมีลักษณะ  ประเภท  รูปแบบ  วัตถุประสงค  วัสดุที่ใช

พิมพและกรรมวิธีในการพิมพที่แตกตางกนั  แตส่ิงพมิพทุกชนิดจะตองผานกระบวนการพิมพเหมอืน ๆ 

กัน  กลาวคือ  มีลําดับข้ันตอนของกระบวนการผลิตสื่อส่ิงพิมพ  6  ข้ันตอนเปนพืน้ฐานดงันี ้ 

การเรียงพิมพ   การจัดวางหนา  หรือ  เลย  เอาท การจัดทําอารต  เวิรค  การพิสูจนอักษร   

การทาํแมพิมพ  การตีพมิพ  และการเขาเลม 
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การเรยีงพิมพ  (composition) 
      ในการเรียงพมิพจําเปนตองรูจักเทคโนโลยีของการเรียงพิมพเพื่อนําไปใชเปนแนวปฏิบัติได

อยางถูกตอง   

1.  วธิีการเรียงพิมพเพื่อทาํตนแบบที่เปนอารตเวิรคของการพิมพออฟเซต  ทาํไดหลายวธิี  เชน  

พิมพดีดเรียงพิมพโดยตัวโลหะ (เลตเตอรเพรส)  เรยีงพิมพดวยเครื่องคอมพวิเตอร แตละวิธีกม็คีวาม

เหมาะสมคุณภาพและราคาแตกตางกนัออกไป  (วนัชัย  ศิริชนะ, 2536,หนา  4) 

1.1 การเรียงพิมพดวยมือดวยตวัเรียงโลหะ  เปนเทคนิคการเรียงพมิพที่เกาแกที่สุดของ 

การพิมพเลตเตอรเพรส  และยังคงใชมาจนถึงปจจุบนั  ถาแมวาจะไดรับความนยิมนอยลงก็ตาม   

แตดวยคุณสมบัติเฉพาะหลายอยางที่ด ี กท็ําใหยังมีความจําเปนตองใชอยู 

1.2 การเรียงพิมพดวยเครื่องพมิพดีด  หรือเครื่องไมโครคอมพิวเตอร  เปนการเรียงพิมพ 

เพื่อนาํไปทาํตนฉบับของการพิมพออฟเซต  มีคุณภาพพอใชได  ราคายอมเยา  มกีารใชในวงการศึกษา

เปนสวนใหญ  ในทางการคามีใชบางแตไมมากนัก 

1.3 การเรียงพิมพดวยเครื่องเรียงพิมพคอมพวิเตอร  หรือการเรียงพิมพดวยแสงเปนการ 
เรียงพมิพเพื่อการนาํไปทําเปนตนฉบับเพือ่การพิมพออฟเซต  หรือระบบการพมิพอ่ืน ๆ ได    

สําหรับขอดีของการเรียงพมิพวธิีนี้คือ  รวดเร็ว  มีตัวอกัษรใหเลือกมากแบบมากขนาด  สามารถทํางาน

เรียงพมิพไดมากกวาการเรียงดวยมือประมาณ 6-7 เทา  สวนขอเสียกค็ือ  ตัวเครื่องและวัสดุที่ใช

ประกอบ  เชน  กระดาษไวแสง  และน้าํยา  มีราคาแพง 

      2.  พัฒนาการของเครื่องเรียงพิมพดวยแสง  อาจแบงออกไดเปน  4  ยคุ ดังนี ้

2.1 ยุคที่  1  ในป ค.ศ. 1950  เปนยุคเริ่มแรกที่มีการเรียงพมิพดวยแสงโดยใชมือ นั่นคือ 

นําแถบตวัอักษรที่มีลักษณะเปนแผนฟลมเนกาตีฟ  เมือ่ตองการเรียงพิมพก็เลื่อนตวัอักษรที่ตองการให

มาอยูในตําแหนงที่ตองการ แลวฉายแสงที่ไดจากหลอดไฟฟาไสทังสแตนใหผานตัวอักษรไปตกบน

กระดาษไวแสงทีละตวั เปนการกระทําโดยใชมือทัง้หมดทําใหเรียงพมิพไดคอนขางชา  เครื่องเรยีงพมิพ

ภาษาจนี  และญี่ปุน  ในระยะแรกก็ใชวธินีี้เชนกัน 

2.2 ยุคที่  2  ค.ศ. 1954  เครื่องเรียงพิมพยุคนีใ้ชทั้งระบบอิเล็กทรอนกิส  และวิธีกล 

รวมกัน  คือ  แมแบบตัวอักษรทาํดวยแถบฟลมเนกาตีฟ ( หรืออาจทําเปนจานกลมได)  และควบคุม

การเรียงพิมพขอความตาง ๆ และการฉายแสงผานแมแบบตัวอักษรดวยเครื่องคอมพิวเตอรเล็ก ๆ ที่มี

อยูในเครื่อง ซึง่เครื่องบางแบบไดพัฒนาใหเก็บความจาํลงบนแผนแมเหล็กไดมากขึ้น  ตัวอยาง 
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เครื่องในยุคนี ้  ไดแก  ยีห่อคอมพิวกราฟก  รุน  UNIVERSAL IV.7800, 2800   และ Photon  200 B 

เปนตน แหลงกําเนิดแสงการเรียงพิมพคือหลอดไฟซีนอน (xenon) ที่เปดปดดวยการควบคุม 

ทางอิเล็กทรอนิกส 

           2.3  ยุคที ่ 3  ยุคนี้เร่ิมตนเมื่อประมาณ  ค.ศ. 1978  เปนการปฏิวัตจิากยุคที่  2  โดยสิ้นเชงิ

กลาวคือ  ไมใชแมแบบเปนแถบฟลมเนกาตีฟ  แตแบบตัวอักษรทัง้หมดจะถกูเกบ็ไวในแถบแมเหล็ก

แทน และสามารถเรียกออกมาใชไดตลอดเวลา  ทาํใหสะดวกตอการใชงานมาก  สามารถเลอืกแบบ

และตัวอักษรไดมากกวายุคที่  2  มาก  เพราะไมตองใชเลนสยอขยาย  แตใชระบบการควบคมุดวย

คอมพิวเตอร  ทําใหการทํางานเปนไปดวยความรวดเร็ว  แหลงกาํเนิดแสงเปนรังสีแคโทด 

           2.4  ยุคที ่  4  ในระยะหลัง ๆ ไมสามารถแบงไดวายคุใดเกิดขึ้นในปใด  เพราะพฒันาการ

ไดเกิดขึ้นในระยะที่ใกลกนัมาก  จึงตองดูจากความแตกตางของเทคนิคที่ใช  ยุคที่  4  นี้ไดพฒันามาก

ข้ึนกวายุคที ่  3  คือใชลําแสงเลเซอรแทนการใชรังสีแคโทด  ทาํใหสามารถทํางานไดรวดเร็วขึ้นและ

ภาพตัวอักษรมีความคมชัดขึ้น  เพราะไมใชระบบสรางภาพดวยการกวาดลาํแสงไปทีละเสนเหมอืนกับ

การใชรังสีแคโทด 

    3.  ส่ิงที่ควรคํานงึเปนแนวปฏิบัติในการเรียงพมิพ 

           จากการวิจยัความสามารถในการอาน  พบวาเวลาอานหนังสือสายตาของเราจะกวาดผาน

หนากระดาษในลักษณะของการกระโดดและหยุดเปนชวง ๆ โดยจะหยดุเพงดูบางกลุมคําเปนเวลาครั้ง

ละประมาณเศษหนึง่สวนสีข่องวินาท ี  แลวก็จะกวาดสายตาตอและกระโดดขามไปยังกลุมคําตอ ๆ ไป 

นอกจากนี ้ การวิจัยยังพบวา  เมื่ออานหนงัสือสายตาจะใหความสําคญัที่คร่ึงบนของตัวอักษรแตละตัว

มากกวาบริเวณครึ่งลาง  หากแบบของตวัอักษรทีเ่ลือกใชของสวนบนของตัวอักษรแตละตัวแตกตางกนั

อยางชัดเจนแลว  จะยิง่ชวยทําใหอานขอความไดอยางรวดเร็วและเขาใจไดงายยิ่งขึน้  ส่ิงที่ควรคาํนึง

เปนแนวปฏิบัติในการเรียงพิมพ ไดแก  (สุรสิทธิ์ วิทยารัฐ, 2544, หนา 75-77) 

3.1 รูปรางของตัวอักษร  ตวัอักษรประเภทบบีผอม  (condensed)  หรือประเภทกวาง  

(expand)  จะอานยากกวาตวัอักษรทีม่ีความกวางปกติ  ตัวอักษรทีม่ีลักษณะรูปทรงเรขาคณิตของ 

ตัวอักษรบางรุนจะอานยาก  เพราะแตละตัวอักษรมีรูปทรงคลาย ๆ กนั  ยากที่จะแยกความแตกตาง

ออกจากกัน 

          3.2  ชองไฟระหวางตัวอกัษร  ชองไฟระหวางตวัอักษรมีสวนสาํคัญที่ทาํใหอานงายหรือไม

ตัวอักษรที่ชิดเกินไปทาํใหไมนาอาน  แตถาหางเกินไปกจ็ะทําใหอานยาก 
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           3.3  การใชตัวเลข  ตัวเลขของชุดตัวอักษรแบบดั้งเดมิ  (old style)  จะอานงายกวาตัวเลข

ของชุดตัวอักษรแบบสมัยใหม  ผูอานจะรับรูจํานวนทีเ่ปนตัวเลขไดงายกวาจาํนวนที่เปนตวัอักษรหรือ

เลขโรมัน  ผูอานสวนใหญชอบดูตารางมากกวาแผนภูม ิ แตบางครั้งแผนถูมิอาจดูเขาใจไดงายกวา  ใน

กรณีที่จัดเรียงเปนตารางควรใชตัวเลขที่มขีนาดไมต่ํากวา  8  พอยท  ดวยชองวางระหวางแตละ

คอลัมนไมนอยกวา  1  ไพกา 

     3.4  ตัวประดิษฐ  สําหรับตัวอักษรแบบประดิษฐ  (display  type)  แลว  ขนาดที่แตกตาง

กันไมคอยมีผลแตกตางกนัมากนักตอความสามารถในการอาน การรูจักใชพื้นที่ขาวจะชวยใหขอความ

นั้นอานงายมากยิง่ขึ้น 

     3.5  สี  ตวัอักษรที่อานงายที่สุดคือตัวอักษรสีดําทีพ่มิพบนกระดาษสีขาวนวล การใชคูสีที่

ผิดจะทําใหตัวอักษรอานยาก  เชน  ตวัอักษรสีแดงบนพืน้สีดํา  หรือตัวอักษรสีขาวบนพืน้สีเหลือง  หรือ

ตัวอักษรสีขาวบนพืน้สีฟา  สวนคูสีที่ชวยใหอานงาย  ไดแก  ตัวอกัษรสีเหลืองบนพืน้สีน้าํเงนิหรือสีแดง

หรือสีมาเจนตา 

       3.6  การยอหนา  การยอหนาที่ตนบรรทัดประมาณ  2-3  เซนติเมตรจะชวยใหอานงายกวา

ไมมีการยอหนาเสียเลย  หากไมประสงคจะยอหนาที่ตนบรรทัดแลว  ควรมีการเวนบรรทัดวางชวย 

     3.7  ชองวางระหวางบรรทัด  ถาเรียงตัวอักษรชิดกันมากจะอานยาก  และดอึูดอัด  ควร

จัดเรียงใหแตละบรรทัดหางกันเล็กนอย  โดยเพิ่มอีกประมาณ 20%  ของขนาดตัวอักษรจากระยะ

บรรทัดปกติ  (solid)  ตวัอักษรทีเ่ปนตัวหนาตองการระยะหางระหวางบรรทัดมากกวาตัวที่บางกวา 

โดยทั่วไปแลวชองวางระหวางบรรทัดควรมากกวาชองวางระหวางคํา 

     3.8  การใชตัวนาํและตัวตาม  ตัวตาม  (lowercase)  อานงายกวาตัวนาํ  (uppercase)  

อยางมากในสวนของเนื้อความสวนใหญ  ยกเวนในสวนซึ่งเปนหวัขอทีม่ีขอความไมยาวมากนักอาจจะ

ไมคอยมีความแตกตางกนัมากนัก  การเริ่มตนแตละประโยคดวยตัวนําและขอความที่เหลือเปนตวัตาม

จะชวยใหเนื้อความอานงาย  ตัวประดิษฐซึ่งเรียงเปนตวันําทั้งหมดจะอานยากเนื้อความ (body  copy)  

ซึ่งเรียงเปนตวันําทั้งหมดยิง่อานยากไปใหญ  เพราะผูอานจะตองอานทีละตัวอักษรแทนที่จะอานแบบ

เปนกลุมคาํ  ทําใหความเร็วในการอานชาลงประมาณ  15% 

       3.9  ความยาวของบรรทัด  ข้ึนอยูกับขนาดและแบบของตัวอักษรที่ใช  บรรทัดที่ส้ันเกินไป

หรือยาวเกนิไปยอมทาํใหอานยากทั้งสิน้  สําหรับตัวอกัษรขนาด  9 - 12 พอยท  แตละบรรทัดควรมี

ความยาวประมาณ  10 - 12  คํา  ซึ่งอาจมีความยาวบรรทัดละ  18 - 24  ไพกา  ถาใชตัวอักษรขนาด
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เล็กลง  ความยาวบรรทัดก็ควรจะหดแคบลงตามสวน  การเรียงพิมพแบบ  2  คอลัมนจะชวยใหอาน

งายกวาการเรยีงคอลัมนกวาง ๆ เพยีงคอลัมนเดียว 

     3.10  ตัวเจาะขาว  ตัวอักษรสีขาวบนพืน้ดําจะอานยากกวาตัวอักษรสีดําบนพืน้ขาว

ประมาณ  15%  จากการวจิัยพบวา ผูอานมากกวา  3  ใน  4  ชอบอานขอความที่เปนตัวอักษรสีดําบน

พื้นสีขาวมากกวาถาจาํเปนตองใชตัวอักษรเจาะขาว  ไมควรใชตัวขนาดเล็กกวา  12  พอยท 

       3.11  การเรียงพมิพเพื่อพิมพตาํรา  การเรียงพิมพใหอานงายที่สุดเปนสิ่งที่สําคญัมากเพื่อ

ชวยเพิ่มประสทิธิภาพการเรยีนรูส่ิงใหม ๆ ซึ่งทาํไดโดยการรูจักเนนขอความที่สําคัญ  และการเนน

ลําดับความสาํคัญของหัวขอตาง ๆ นักเรียนในชัน้ประถมศึกษาและมัธยมศึกษาชอบตําราเรียนที่

จัดเรียงเปนแบบ  2  คอลัมนมากกวา  นอกจากนี้การใชการแบงหัวขอตามลําดับ  ประกอบกับการรูจัก

ใชภาพประกอบและแผนภูมิตาง ๆ   จะยิ่งชวยใหอานงายกวาการใชตัวอักษรลวน ๆ การเรียงพิมพ

และการออกแบบกราฟกที่ดมีีสวนสาํคัญอยางมากในการชวยใหหนงัสอือานงายขึน้ 

     3.12  การใชพื้นขาว   พื้นขาวเปนสิ่งสําคัญ  ยิง่รูจกัการใชพืน้ขาวมากเทาไรกย็ิ่งสามารถ

ดึงดูดความสนใจจากผูมากไดเทานัน้ 

     3.13  น้าํหนกัที่ตางกนัของตัวอักษร  ตัวอักษรที่มนี้ําหนกัขนาดปานกลางจะอานงายกวา  

ตัวหนา  หรือตัวบาง    ตัวปกติจะงายกวาตัวเอน  ตัวหนา  ตัวบีบผอม  และตัวกวาง  ถงึแมตัวเอนจะดู

สวยงามก็ตาม  แตการใชตัวหนาเปนการเนนขอความสําคัญจะดีกวา  แตถาใชตัวหนามากเกินไปจะ

ทําใหสายตาลาไดงาย 

       3.14  หนวยวัดในการเรียงพิมพ 

       1  นิว้  =  6  ไพกา  =  72  พอยท 

                                       1  ไพกา  =  12  พอยท 

3.15 การจัดเรียงแนวเนื้อความ  ในการจัดเรียงหนาสิ่งพิมพมรูีปแบบอยูหลายรูปแบบ   

ไดแก 

            1)  เสมอหนา  ปลอยหลงั 

            2)  เสมอหลงั  ปลอยหนา 

            3)  เสมอกลาง 

            4)  เสมอหนาหลัง 
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           จะเห็นไดวาการเรียงพมิพทีน่ิยมเวลานี้  คือ  ใชวิธีเรียงพมิพดวยเครื่องคอมพิวเตอร  

สําหรับการพมิพออฟเซต  หรือเรียกอีกอยางหนึ่งวา   "เรียงพมิพดวยแสง”  เพราะสะดวก   รวดเร็ว   

ตัวอักษรคมชดั  แตราคาจะสูงกวาวิธีอ่ืน ๆ  เมื่อไดแผนที่เรียงพิมพเรียบรอยแลวทีเ่รียกวา  "รางยาว"  

ก็นํารางยาวมาปดลงบนกระดาษที่กําหนดตารางหรือขอบเขตของขนาดหนาไวแลววาตองการให 

ส่ิงพิมพที่ออกมาเปนอยางไร  ตัวหนงัสืออยูตําแหนงใด  ภาพอยูตําแหนงใด  ข้ันนี้มกัเรียกรวม ๆ กัน 

ไปวาเปน  "การทําอารตเวิรค"  ดงัจะไดกลาวในหวัขอตอไป (วันชยั  ศิริชนะ, 2536,หนา  4) 
      การจัดวางหนาหรือเลยเอาท  (layout) 
      การจัดวางหนา  หรือการออกแบบสื่อส่ิงพมิพ  ประกอบดวยขั้นตอนสาํคัญ  4  ข้ันตอน  คือ  

การกําหนดรูปแบบและขนาด  การทาํแบบรางหยาบ  (rough  layout) การทําแบบรางสมบูรณ  

(comprehensive  layout)  หรือแบบรางละเอียด  และการทาํแบบจาํลองของสื่อส่ิงพิมพสําเร็จ  หรือ  

ดัมมี่  (dummy)  ดังนี ้ (จนัทนา  ทองประยูร, 2537, หนา  20) 

      1.  การกําหนดรูปแบบและขนาด  เปนการหารูปแบบเฉพาะตวัของสื่อส่ิงพิมพทีจ่ะออกแบบ  

เชน การออกแบบสื่อส่ิงพิมพที่มีรูปแบบเปนตัวหนงัสือเรียน  นิตยสาร  หนังสือพิมพ  จุลสาร  แผนพับ  

โปสเตอร  เปนตน  พรอมกบัขนาดของสือ่ส่ิงพิมพเหลานี ้

      2.   การทําแบบรางหยาบ  เปนการแปลงรูปแบบความคิดจากขอแรกสูรูปแบบที่มองเหน็ได

นิยมทําเปนขนาดเล็กกวาของจริง  แตไดสัดสวนทัง้รูปรางและขนาด  การทําแบบรางหยาบอาจทาํ

หลายชิ้น  และหลายแบบเพื่อใหเจาของงานเลือก  โดยเลือกทาํเฉพาะหนาสําคัญ  เชน  หนาปก  และ 

หนาที่ข้ึนใหม หรือเร่ืองใหม  นอกจากนี้  ควรมีการกาํหนดตําแหนงตัวอักษร  และภาพประกอบ   

ในการกาํหนดกําหนดตําแหนงตัวอกัษรนยิมใชตัวอักษรสมมติ    เชน  ใชตัว  ก  หรือ  NO  แทน 

สวนที่เปนขอความทั้งหมด 

      3.   การทําแบบรางสมบูรณหรือแบบรางละเอียด  เปนการทํารางหยาบใหมีลักษณะสมบูรณ  

นิยมทําเปนขนาดเทากบัส่ิงพิมพที่จะจัดทาํ  และใชกระดาษที่จะพมิพจริง  โดยการกําหนดลักษณะ  

ขนาด  และแบบตัวพิมพ  (typeface)  หรือแบบตัวอักษรและภาพประกอบ  โดยใชสัญลักษณแทน

ขนาด  และชวงบรรทัด  หรือชองระหวางบรรทัดของตัวอักษร  นอกจากนี ้ ยงัมกีารกาํหนดรายละเอียด

และเทคนิคพิเศษอ่ืน ๆ ในการจัดทํา  เชน  การกาํหนดส ี การกําหนดเปอรเซ็นตเม็ดสกรีน  และ 

รายละเอียดอืน่ ๆ ที่เกีย่วของ 
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4.  การทาํดัมมี่    เปนการทาํรูปแบบจําลองของสิ่งพิมพสําเร็จ  เพื่อใชควบคุมการพับและ 

การจัดหนา  นิยมทําเปนขนาดยอสวน  ถาสิ่งพิมพที่จะทํามีขนาดใหญ  โดยพับกระดาษใหมลัีกษณะ

เปนรูปส่ิงพิมพที่จะจัดทาํ  เชน  เปนรูปหนังสือ  สมุด  แผนพับ  เปนตน  แลวเขียนรายละเอียดของ 

แตละหนาลงไปในดัมมี ่

           ความละเอยีดของดัมมี่ข้ึนอยูกับความยาก หรือความซับซอนในการจัดทําสิง่พมิพ  ถาเปน

ส่ิงพิมพที่ใชข้ันตอนงาย ๆ การทาํดัมมี่อาจเปนแบบหยาบ  แตถาเปนสิ่งพิมพที่ใชความซับซอนใน 

การจัดทาํ  การทําดัมมี่ควรเปนแบบละเอยีดเพื่อใหผูปฏิบัติงานในแตละขั้นตอนทราบขอมูลที่เกีย่วของ  

และสามารถสือ่ความหมายไดตรงกับที่ผูออกแบบสิ่งพมิพตองการ 

           ขอมูลที่ควรกําหนดในดมัมี่แบบละเอยีด  (dummy  scale)  ไดแก  ขนาดหนังสอื   

การลําดับเลขหนา  การลาํดับเนื้อหา  ขนาดแบบตัวพิมพหรือแบบตัวอักษร  จาํนวนสีที่ใช  จํานวน  

ขนาดและรูปแบบของคอลัมนในแตละหนา  การจัดวางตัวอักษรใหเรียงชิดซาย (flush  left  หรือ    

left  alignment)    หรือใหมกีารปรับเต็มแนว (justification)  หรือการเรียงชิดซายและชิดขวาในบรรทัด

เดียวกนั  นอกจากนี้ยังควรกาํหนดความยาวของบรรทัด  ตําแหนงและขนาดของภาพประกอบ ตาราง

ประกอบ  แผนภูมิ  การเนนหัวเรื่อง  การจดัวางยอหนา  ลักษณะการพบั  การเก็บเลม  การเขาเลม  

และรายละเอยีดอื่นที่จาํเปนตอการจัดทาํสื่อส่ิงพิมพ 
      การจัดทาํตนแบบสื่อสิ่งพมิพ  (mock  up)   
      ตนแบบของสือ่ส่ิงพิมพ หมายถงึ  การจดัทําสื่อส่ิงพิมพจําลอง  เพือ่ทดสอบความเปนไปได  

และหยัง่ความรูสึกของผูอานเมื่อพบเห็นงาน  ตลอดจนความรูสึกของลกูคาผูเปนเจาของงาน   

สวนใหญจะใชวิธีพมิพออกทางเครื่องพมิพเลเซอร แลวประกอบเปนเลมตนแบบขึ้นมาดู  

ในปจจุบนัในการจัดทาํสื่อส่ิงพิมพบางประเภท  เชน  นิตยสาร  หรือวารสาร  ผูจัดทํานิยม

จัดทําตนแบบจําลองของสื่อส่ิงพิมพที่จะจดัทําขึ้นมาเพื่อใชพิจารณาถึงความเปนไปไดในการจัดพมิพ  

รวมทัง้ความเปนไปไดในแงการจําหนาย  และหาผูสนับสนุนการจัดพมิพ  เชน  ผูลงโฆษณา  เปนตน   

      การออกแบบงานพิมพโดยใชเครื่องมืออิเลก็ทรอนกิส แมจะใชหลกัการเดียวกับการออกแบบ

งานเชนที่เคยทํามาดั้งเดิม  แตก็มีขอปลีกยอยไปจากการตัดปะลงบนกระดาษทาํอารตเวิรค ส่ิงที่เหน็

ชัดเจนที่สุด  ไดแก   การออกแบบดวยคอมพิวเตอรนั้น การออกแบบกับการผลิตเริม่ทําไปพรอม ๆ  
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      ดังนัน้  ตนแบบของสิ่งพมิพในการออกแบบดวยคอมพวิเตอร  จะตองคํานึงวา  หลังจาก 

เสร็จส้ินการออกแบบเบื้องตน  รวมทั้งเลยเอาทงานเรียบรอยแลว  ก็ถึงเวลาที่จะสรางตนแบบ  

มีขอแนะนาํบางประการดังนี ้

1. หากเปนไปได  นาจะพิมพงานลงบนทัง้สองดานของกระดาษ  (เขาพมิพ  2  คร้ัง)   

เหมือนเวลาพมิพจริง 

2. หากเปนไปได  สรางตนแบบจากกระดาษที่จะใชพิมพจริง  อาจจะตองเจียนกระดาษ 

ออกบางเพื่อใหเขาเครื่องพมิพเลเซอรได  รวมทัง้อาจจะตองใชวิธีปอนดวยมือถาใชกระดาษหนา 

3. หากเปนงานสอดสี  จะดนูาเชื่อถือมากขึน้ถาไดพิมพตนแบบออกมาจากเครื่องพิมพสี  

ทั้งนี้ข้ึนอยูกับงบประมาณและขอตกลงกบัลูกคา  หากงานทีท่ําใหญเกินกวาขนาดกระดาษที ่

เครื่องพิมพจะรับรองได  ใหใชวิธีพมิพตอเปนชิ้นยอย ๆ  (tiling) 
      การจัดทาํอารตเวิรค  (art  work) 
      กระบวนการจดัทําอารตเวิรคจะดําเนนิการตอเนื่องมาจากการจัดวางหนาหรือการวาง 

เลยเอาท เปนการจัดทาํงานศิลปโดยจัดวางองคประกอบในหนาสื่อส่ิงพิมพ  ไดแก  ขอความหรือ 

ตัวอักษรรูปภาพประกอบ  กราฟก  ตาง ๆ มาจัดวางตามที่ไดกาํหนดไวในเลยเอาท ซึง่ถือเปนการ 

จัดทําตนฉบับจริงขึ้นกอนที่จะสงไปทาํแมพมิพนัน่เอง 
การพสิูจนอักษร  (proof  reading)   

      ในการพิสูจนอักษรมีวัตถุประสงคเพื่อตรวจสอบความเรยีบรอยของชิ้นงานอารตเวิรคกอนสง

ไปสูกระบวนการจัดทําแมพมิพในขัน้ตอนตอไป  ดังนั้นการพิสูจนอักษรจึงเนนในดานความถกูตอง 

การใชภาษา  เชน  การสะกดการันต  การเวนวรรคผิดที่  การพิมพตัวอักษรผิดขนาด  เปนตน  รวมทั้ง

พิจารณาความเรียบรอยทัว่ ๆ ไปของชิ้นงาน  เชน  การขึ้นยอหนาใหม  การจัดวางรูปภาพประกอบ

เร่ือง  และคาํบรรยายภาพที่ตรงกับตําแหนงทีก่ําหนดไวในขั้นตอนของการวางเลยเอาท  รวมทัง้ 

การตัดคําระหวางบรรทัด  เพื่อจะไดแกไขกอนสงไปทาํแมพิมพ เนือ่งจากถามีความผิดพลาดเกดิขึ้น

แลวการไปแกไขในขั้นแกไขแมพิมพจะเสยีคาใชจายสูงกวามาก  เพราะบางกรณีจะตองถายฟลมใหม

หมด เมื่อเปนนี้การพิสูจนอักษรจงึนับเปนขั้นตอนสําคัญตอการจัดทําอารตเวิรคที่มีความถูกตอง

สมบูรณแบบ 
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      การทาํแมพมิพ  (printed  plate) 
      เนื่องจากการพิมพในปจจุบนันยิมระบบการพิมพแบบออฟเซต  ซึ่งการทําแมพมิพเร่ิมตน 

ตั้งแตการนาํชิน้งานอารตเวิรคมาแยกสี  เพือ่ใหไดฟลม  แลวนาํไปถายลงบนแผนสังกะสีเคลือบ 

น้ํายาสารเคม ี เพื่อใหเกิดรูปรอยตามตนฉบับ  ตางกับการพิมพในระบบเลตเตอรเพรส  ซึง่การทํา 

แมพิมพเปนเพียงการนําบล็อกโลหะ  เชน  ตัวอักษรทีม่ีการจัดทาํไวเรียบรอยแลวมาเรียงตอกันตาม 

ตนฉบับ ในการทําแมพมิพส่ิงที่ควรรูจัก ไดแก 

      1.  การพิมพสอดสี 

         การพมิพสอดสี  หมายถงึ  การพิมพงานสื่อส่ิงพิมพที่มีมากกวา  1  สี  ซึ่งเรียกกันติดปาก

วา  "พิมพส่ีสี"  ภาษาอังกฤษเรียกวา  "full - color"  ชางพมิพจะตองทาํแมพิมพจํานวน  4  แผน  เพลท

แผนหนึ่งสาํหรับพิมพหมึกสดีํา  (black)  อีก  3  เพลทสาํหรับพมิพสีหมึก สีมวงแดง (magenta)   

หมึกพิมพสีเหลือง   (yellow)  และหมึกพมิพสีฟา  (cyan) เมื่อพิมพหมึกสีทัง้สี่สีนีซ้อนทับกันตาม 

แมพิมพแลวหมึกสีก็จะผสมกันทําใหเกิดภาพสีสวยงาม 

           การพมิพสีทีละสีผสมกันจนไดสีที่ตองการนัน้  มีการผสมสีอยู  2  ระบบ  คือ  ระบบการ

ผสมสีแบบบวก  เปนการผสมสีที่เราพบเหน็อยูทัว่ไปในธรรมชาติ  คือ  สีมวง  คราม  น้ําเงิน  เขยีว  

เหลือง  แสด  แดง  เมื่อมาผสมรวมกนัก็จะไดแสงสีขาว  คือ  แสงแดด 

           การผลิตภาพสีอีกระบบหนึง่เรียกวา  ระบบการผสมสีแบบลบ  ซึง่เปนระบบที่ใชในการ

พิมพ  ระบบนีม้ีแมสีเปนหลกั  และหักลบกับแสงสีที่สองมาบนกระดาษ  หรือสองลงมายงัฟลม  ซึง่จะ

ไดสีตาง ๆ ดังนี ้

           น้ําเงนิเขียว  +  เหลือง                       =       เขียว 

           น้ําเงนิเขียว  +  มวงแดง                     =       น้าํเงิน 

           เหลือง  +  มวงแดง                            =       แดง 

           เหลือง  +  มวงแดง  +  น้าํเงนิเขียว      =       ดํา 

2. การแยกสี (color  scanning) 

            การแยกส ี หมายถงึ  การนําขอมูลจากตนฉบับภาพสไีปสรางเปนภาพสกรนีบนฟลม  4  

ชิ้น  เพื่อนําไปทําแมพิมพ   4  แผน  สําหรบันําไปพมิพดวยหมึกสฟีา  มวงแดง  เหลอืง    และดาํลง 

บนพืน้ที่สีขาว  ใหภาพแตละสีซอนทับตรงกันไดเปนภาพสีเหมือนตามตนฉบับ  
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           การเกิดสีสันในการพิมพภาพสีเกิดจากหมึกสฟีา  มวงแดง  และเหลือง  ภาพพิมพจาก

หมึกพิมพ  3  สี  มีความดาํไมเพียงพอ  ภาพจะไมสวยงาม  ดงันัน้  การพิมพสีดาํลงไปในภาพทําให

ภาพพมิพเกิดความเปรียบตางเพิ่มข้ึน 

           ในกรณีที่ภาพประกอบเปนภาพถาย  หรือฟลมสไลด  เพื่อใหไดภาพพิมพสีที่ใกลเคียง

ธรรมชาติ ผูออกแบบตองสั่งการใหชางควบคุมทาํการถายเพลทแยกสีจากฟลมใหไดสีถูกตอง   

ตลอดจนควบคุมปริมาณหรอืน้ําหนกัของสีที่จะพิมพในแตละเพลท  

           การแยกสตีองอาศัยเครือ่งและอุปกรณหลายชิน้  ไดแก  เครื่องสแกนเนอร  (แบบ

ทรงกระบอกและแบบแทนราบ)  เครื่องคอมพิวเตอร  ซอฟตแวรโปรแกรมการแยกสี  เครื่องพิมพปรูฟสี

และเครื่องอิมเมจเซตเตอร  (Image setter) 

         ในการแยกสีมีเทคนิคบางประการที่ควรพิจารณา  คือ  ควรจัดกลุมรูปภาพตนฉบับที่

คลายกนัเพื่อทําการแยกสพีรอม ๆ กันไดสะดวก  โดยพจิารณาถงึความสวาง  ความเปรียบตาง  และ

กําลังขยายของภาพ  ควรกําหนดความละเอียดของภาพใหพอดี  ไมตองเผื่อความละเอียด  เพราะจะ

ทําใหขนาดขอมูลเพิ่มโดยไมจําเปน  ควรใชการตกแตงแทน 

      3.  การพิมพปรูฟ 

           ในการทําแมพิมพจะตองมีการปรูฟงานพิมพกอนทําการพิมพจริง  เพื่อความสมบรูณ 

เรียบรอยของแมพิมพ  ในปจจุบันวธิีการปรูฟแมพิมพมหีลายวิธ ี เชน  ปรูฟไดจากฟลม  ปรูฟจาก 

แทนปรูฟและปรูฟดวยดิจิตอล  นอกจากนี้เพื่อใหการปรูฟไดงานพิมพที่มีคุณภาพสูง จงึควรสราง 

มาตรฐานการปรูฟโดยการทาํ  "ซีเอมเอส"  (color  management  system  :  CMS )  การปรูฟจะตอง

คํานึงถึงวาภาพที่ไดจากการปรูฟสามารถนําไปพมิพไดจริงบนแทนพมิพ  ทั้งนี้ระบบการปรูฟจะตอง

จําลองสถานการณจริงใหมากที่สุด  ทัง้เฉดสีหมึก  กระดาษพิมพ  เมด็สกรีน  และแรงกดในการพิมพ  

ในขณะเดียวกนั  ตองมกีารควบคุมคุณภาพของกระบวนการเตรยีมตนฉบับอยางแมนยําเพื่อรักษา

ความตอเนื่องของผลในการปรูฟแตละครั้งดวย 
      การตีพิมพ  (press) 
      การพิมพใหไดคุณภาพดี  ผูจัดทําจะตองคํานึงถึงปจจัยตาง ๆ หลายประการ  ไดแก  การใช

วัสดุที่มีคุณภาพเหมาะกับงานและพิมพไดดี  การใชเครื่องพิมพที่มีสภาพดี  ควบคมุไดงาย  ชางพิมพมี

ทกัษะความชาํนาญในการพิมพในกรณีการพิมพสอดสี  (พมิพส่ีสี)  การพิมพแตละสีจะตองซอนทับ

ตรงกัน มีรอยฉากตรงตามทีก่ําหนด  การพิมพมีการปลอยหมึกพิมพเขมพอดี  การถายทอดภาพคมชัด
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เม็ดสกรีนไมบวม  สีของภาพถูกตอง  ชิน้งานสะอาดเรยีบรอย  หมึกแหงเร็วดีไมมปีญหาเปรอะเปอน

อยางไรก็ตามการพิมพจะมคีุณภาพที่ดีไดนั้น ผูจัดพิมพควรมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับระบบการ

พิมพเปนพื้นฐาน 

      การจัดทาํหนังสือหรือส่ือส่ิงพิมพใด ๆ ก็ตามกอนอ่ืนผูจัดทําจะตองพิจารณาเลือกระบบการ

พิมพใหถกูตอง  เหมาะสมกบัลักษณะงานที่พิมพ  เพราะจะทาํใหสะดวก  ประหยัด  และรวดเร็วยิง่ขึ้น  

การเลือกใชวสัดุการพิมพ  เชน  กระดาษเนื้อใน  กระดาษปก  หรือวิธีการเขาเลมก็มีความสาํคัญ

เชนกนั  นอกจากนี้ยงัควรมีความรูเกี่ยวกับการจัดเตรยีมตนฉบับ  การจัดทําอารตเวิรค  และการ

ประเมินราคาสิ่งพิมพบางพอสมควร  เพื่อใหสามารถติดตอกับโรงพิมพไดอยางสะดวกและรวดเร็ว

ถูกตองยิง่ขึ้น   

      ในปจจุบนัการเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยีทางดานการพิมพเปนไปอยางรวดเร็ว  และอาจ

กลาวไดวาในรอบ  10  ปทีผ่านมานี ้ การพัฒนาเทคนิคตาง ๆ ในการพิมพไดเกิดขึน้มากมายและ 

รวดเร็วกวาในระยะ  50  ปที่แลวอยางมาก  ทัง้นี้เนือ่งจากมีการนาํเอาคอมพิวเตอรมาประยุกตใช

ทางดานตาง ๆ เชน  การเรยีงพมิพ  การแยกสี  การควบคุมการพิมพ  และการตรวจสอบคุณภาพการ

พิมพ การพัฒนาในสิง่เหลานี้ยงัคงมอียูตอไปในอนาคตและเปนสิ่งที่ผูมีอาชพีทางดานการพมิพควร

เฝาติดตามอยูเสมอ  เพราะจะตองมีผลกระทบตอการปฏิบัติในอนาคตอยางแนนอน และในการตีพิมพ 

ส่ิงที่ควรรูจักคอื  

      1.  การพิมพเปนยก 

           ในการพิมพหนังสือจํานวนมาก ๆ นัน้  โดยปกติแลวจะไมพิมพทีละหนา  เพราะเสียเวลา

และคาใชจายสูงและไมมีความจําเปนที่จะตองทําเชนนั้น  แตจะพมิพมากกวาครั้งละหนึง่หนาเสมอ  

เชน  2 หนา 4 หนา 8 หนา และ  16  หนา  เปนตนไป  จะพิมพดานละกี่หนา  ก็ข้ึนอยูกับขนาดของ

หนงัสือ และขนาดของแทนพิมพ  เมื่อพิมพครบทั้งสองหนาแลว  จงึนาํมาพับใหไดขนาดรูปเลมของ

หนงัสือที่ตองการ  แตละแผนทีพ่ิมพครบทัง้สองหนาแลวนํามาพับใหไดขนาดตามตองการนี้เรียกวา   

"ยก"  ภาษาอังกฤษใชคําวา "signature"  เชน  ขนาด  8  หนายก  ก็คือ  กระดาษทีเ่ขาเครื่องพิมพพิมพ

ดานละ  4  หนา  2  ดาน  เทากับ  8  หนา  เมื่อนาํมาพบัต้ังฉากกัน  2  คร้ัง  จะไดจํานวนทั้งหมด   

8  หนา  เปนตน 

           ดงันัน้  ความหมายของคําวายก  ก็คือ  จาํนวนของหนาหนงัสือทีจ่ะพิมพบนกระดาษ 
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แผนใหญ  1  แผน  ทัง้  2  หนา  นัน่เอง  แทนพิมพขนาดใหญ  จึงสามารถพิมพจาํนวนหนาตอยกได

จํานวนมาก 

      2.  ขนาดของหนงัสือ 

           ขนาดมาตรฐานของหนงัสือในแตละประเภทในอดีตมกัไมเหมือนกนั  ในบางครั้งขึ้นอยูกับ

ขนาดของกระดาษที่โรงงานกระดาษทําออกมาขาย หรือบางครั้งก็ข้ึนอยูกับความนยิม ซึง่ถามีมาก 

โรงงานกระดาษก็จะเปลีย่นขนาดของกระดาษที่จะขายได  แตในปจจบุันองคการมาตรฐานนานาชาติ

ไดกาํหนดใหมีขนาดมาตรฐานขึน้และเริ่มใชกันอยางแพรหลายบางแลว สําหรับในประเทศไทย

สามารถจาํแนกขนาดหนงัสอืพิมพทีน่ิยมกันไดดังนี ้

2.1 ขนาด  8  หนายกธรรมดา  (7.1/2" x 10.1/4")  เปนขนาดที่นิยมใชกนัทั่วไปในการ 

พิมพหนังสือเรียนในปจจุบันเพราะใชกระดาษขนาด  31" x 43"  มาตัดลงพิมพและพบัไดลงตัวพอดี 

2.2 ขนาด A4  (8/14" x 11.3/4")  เปนขนาดมาตรฐานตามทีอ่งคการมาตรฐานนานาชาติ 

กําหนดใชกระดาษขนาด  24" x 35"  พิมพและพับไดลงตัวพอด ี

2.3 ขนาด  16  หนายก (5" x 7" โดยประมาณหรือครั้งหนึ่งของ A4 ) เรียกอีกอยางหนึ่งวา  

"ขนาดพ็อคเกต็บุค"  นิยมใชพิมพพวกนยิายหรือหนังสือคูมือเปนสวนมาก 

2.4 ขนาดของวารสารและนิตยสาร  นิตยสารและวารสารมกัมีขนาดไมแนนอนหรือเฉพาะ 

เจาะจง  เชน อาจใชขนาด  8.5" x 11.5" (ใกลเคียงกับ A4 ) 9.5" x 13" เปนตน 

               นอกจากนี ้  ก็อาจมีขนาดอื่น ๆ ไดอีกตามตองการของผูใชงานเชน  10" x 10" เปนตน

อยางไรกต็าม การกําหนดขนาดของหนงัสือที่จะพิมพควรจะคํานึงถงึกระดาษแผนใหญที่ใชพิมพเสมอ

วานํามาพมิพแลวไดลงตัวไมเหลือเศษ  และประหยัดหรือไม  เพราะถากําหนดขนาดของหนงัสือ 

ตามใจชอบโดยไมคํานงึถงึขนาดของกระดาษแลว  อาจเสียเศษมากโดยไมจําเปน 

        การใชกระดาษโรเนียวสั้น  ( 8.5 " x 11 " ) หรือโรเนียว ( 8.5 " x 13.5 ") มาพิมพ 

ส่ิงพิมพทีละหนาแลวนํามาเย็บก็อาจทําไดหากมีความจาํเปน  แตขนาดของหนงัสอืก็จะดูไมกะทัดรัด

หรือไมไดมาตรฐานที่ใชกนัโดยทั่วไป 

      3.  การตรวจสอบคุณภาพงานพิมพ 

           การตรวจสอบคุณภาพงานพิมพเปนขั้นตอนที่สําคัญที่จะชวยใหส่ือส่ิงพิมพที่ผลิตขึ้นมาได

คุณภาพตรงตามเปาหมายทีก่ําหนดไวในการตรวจสอบคุณภาพงานพมิพ  มีส่ิงที่ควรพิจารณา 

ดังตอไปนี้ 
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           3.1  การตรวจสอบสีและเม็ดสกรีนวาเปนไปตามความตองการหรือไม  เชน  การผสมสี  

การปลอยปริมาณของสีมาก - นอยเกินไปหรือไม  การตรวจเม็ดสกรีนวามีน้าํหนักเพียงพอหรือไม  

การตรวจสอบการบวมของเม็ดสกรีนซึ่งจะเกิดขึ้นในขั้นตอนการถายฟลม  ตลอดจนเปลี่ยนลาํดับ 

การพิมพสีแตละสี  เปนตน  การตรวจสอบอาจทาํโดยการใชแวนขยายหรือกลองสองเม็ดสกรีนด ู  เพื่อ

ดูวาเม็ดสกรีนถูกปลอยอยางสม่ําเสมอหรอืไม  การที่สีไมสม่ําเสมออาจทาํใหภาพดูเลอะเทอะ  ไมมี

ความนุมนวล  และไมสะอาดตา 

       3.2  ตรวจสอบความเหมาะสมของกระดาษที่ใชพมิพ 

       3.3  ตรวจสอบความคลาดเคลื่อนของการพิมพหลายสี  ในการพิมพทีม่ากกวาสเีดียว

โดยเฉพาะการพิมพสอดสี  4  สี  อาจเกิดความคลาดเคลื่อนของตําแหนงแมพมิพทาํใหภาพมัว   

ไมคมชัด  ในการตรวจสอบขั้นพื้นฐานอาจใชดูดวยตาเปลาได  แตการใชแวนขยายสองดูจะทําใหเหน็

ความคลาดเคลื่อนไดชัดเจนขึ้น  โดยตรวจสอบตรงจุดหรือเสนกาํหนดตําแหนงซึ่งจะอยูตรงมุมทั้ง 

ส่ีดานของชิน้งาน หากตัง้เพลทแมพิมพซอนทับกันพอดีกับตําแหนง  ภาพที่พมิพออกมาก็จะชัดเจน

และสวยงาม 

       3.4  ตรวจสอบความสะอาดของงานพิมพจากสาเหตุตาง ๆ เชน มีรอยเลอะ (สกมั)  

เนื่องจากหมึกและน้ําไมสมดุล  มีข้ีหมกึอุดตันทําใหภาพไมเต็ม  มรีอยขูดขีดแบบขนแมวอาจเกิดจาก

หมึกยังแหงไมสนิท  หรืออาจจะเปนเพราะมีรอยที่ภาพสไลดซึ่งเปนตนฉบับ  หรืออาจเกิดมีรอยใน

ระหวางการแยกสี  หรือการทําเพลทแมพมิพ  ซึ่งปญหาเหลานี้มีโอกาสเกิดขึ้นไดทุกข้ันตอน 

     เมื่อไดตรวจสอบและสั่งใหชางแกไขแลว ในการพมิพจริงก็ควรตรวจสอบการพมิพยกแรก ๆ 

ที่โรงพิมพวาไดงานที่มีคุณภาพตรงตามความตองการหรอืไมอีกครั้งหนึง่  นอกจากทีก่ลาวมาแลวยงัมี

โอกาสจะเกิดความบกพรอง  ความคลาดเคลื่อน  หรือปญหาอืน่ ๆ อีกมากมาย  จงึจาํเปนตอง 

ตรวจสอบทุกข้ันตอนของกระบวนการผลติ  การตรวจสอบนอกจากเปนการแกไขในสวนที่บกพรองของ

งานแลว  ยงัเปนการสงเสรมิและสนับสนนุใหผลงานมคีวามสมบูรณมากที่สุดเทาที่จะกระทําได  

 
กระบวนการหลังการพิมพ  (afterpress) 
 สําหรับข้ันตอนของกระบวนการหลงัการพมิพนัน้ประกอบดวย 

การเขาเลม 



 308 

      การพิมพหนงัสือโดยทั่วไปจะแบงการทําเลมเปน  2  วธิี  คือ  การทาํเลมแบบปกออน  และ

การทาํเลมแบบปกแข็ง 

 

1. การทาํเลมแบบปกออน  เปนการทําเลมทีใ่ชปกที่มนี้ําหนักมากกวาน้าํหนักของกระดาษ 

เนื้อในประมาณ  2  เทา  เชน  กระดาษการดอารตที่สามารถจับปกงอโคงได  วธิีการเขาเลมแบบ 

ปกออนทําไดหลายวิธีตามความเหมาะสมของงาน  ไดแก 

1.1 เย็บมุงหลงัคา  เปนการเขาเลมเย็บดวยลวด  2  จุด  พรอมกันทั้งปกและเนื้อใน 

บริเวณกลางเลมหนงัสือ  แบบนี้เหมาะสําหรับหนงัสอืที่มีความหนาไมมาก  ไมควรเกิน  100  หนา  

เชน  วารสาร  หนงัสือแนะนาํ  หรือหนงัสอืบาง ๆ  หรือถาเปนหนากระดาษปอนด  70  กรัมตอตาราง

เมตรก็ไมควรเกิน  40  หนา  เพราะจะทําใหเย็บยาก  และหนงัสือปดไมสนทิ  แตก็เปนวิธทีีง่ายสะดวก

ที่สุด  รวมทัง้มีตนทนุการผลิตต่ํา 

1.2 เย็บสัน  เปนการเย็บสันดวยลวดหางจากสนัประมาณ  3-5  มิลลิเมตร  เย็บเฉพาะ 

เนื้อในดวยลวด แลวนําปกมาหุมและผนกึดวยกาวเพื่อปดสัน  และปดรอยลวดทั้ง  2  จุด  ปกตจิะใช

กับหนังสือที่หนาและตองการมีขอความทีสั่นปก  วิธนีี้ควรใชกับหนังสอืที่มีความหนาเกนิ  100  หนา  

แตไมควรหนาเกิน 1 เซนติเมตร  เพราะจะตองใชลวดขนาดโต เมื่อปดปกตัวปกจะไมยึดลวดไวทําให

ปกหลุดออกงาย  หรือเมื่อลวดเปนสนิม  ปกและใบรองปกหนาหลงัอาจถกูดึงฉีกขาดพรอมปกไดงาย  

ปจจุบันการเยบ็เลมหนังสือวธิีนี้เร่ิมนิยมนอยลง  เพราะสันจะไมเรียบ  ปกหลุดงาย  และเปดอานได

ยาก  เพราะจะตองถูกเย็บเขาไปจากสนั  3-5  มิลลิเมตร  แตมีความคงทนมากกวาการเย็บเลมใน 

แบบแรก  

1.3 ไสกาว  เปนการเขาเลมโดยใชเครื่องทําเลมกรีดสันออกแลวเลื่อยใหเปนรอง  เพื่อให 

กาวเขาไปยึดติดระหวางแผนเนื้อในแลวใชปกหุมผนึกดวยกาว ปจจุบนัไดพัฒนาเครื่องทําเลมอัตโนมัติ

โดยวิธีการนีม้ากขึ้น  การเขาเลมแบบนี้คลายกับการเยบ็สัน  แตแทนที่จะเย็บดวยลวดก็นาํมาทาดวย

กาวซึง่มทีั้งแบบกาวเย็น  (cold  glue)   โดยใชกาวลาเทก็ซ    และอีกแบบคือกาวสังเคราะห   หรือ 

กาวรอน  ( hotmelt  glue)  ทั้งสองแบบใหคุณภาพใกลเคียงกนั 

            วิธีนีม้ีขอดีคือ ไมจํากัดความหนาของจาํนวนหนาสื่อส่ิงพิมพ  เปดอานไดงาย  ทาํได

รวดเร็ว สวยงาม  สันปกเรียบ  เพราะใชเครื่องทํา  แตขอเสียก็คือ  ถาทากาวไมดหีรือปดปกไมแนน  

หนงัสือจะหลดุออกมาเปนแผน ๆ ไดงาย 
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     1.4  เย็บกี ่ - ไสกาว  เปนการเขาเลมโดยใชดายระหวางยกพิมพติดตอกันทัง้เลม  แลวใช

กาวทาสนัใหยดึติดกัน  จากนั้นจงึนําไปเขาปก  ซึง่อาจเปนปกออนหรอืปกแข็งก็ได  วิธีนี้ดทีี่สุด   

แข็งแรงที่สุด แพงที่สุด และทําไดโดยพมิพหนังสือใหเปนยก ๆ และจดัไวเปนกี ่ หนึง่กี่อาจประกอบดวย   

2-4 ยก นํามาเยบ็เขาดวยเชือก  แลวจึงนําแตละกี่มาเก็บรวมกันเปนเลมหนงัสือ  แลวจึงทากาวปด 

ปกที่สัน 

2. การทาํเลมแบบปกแข็ง  เปนการเขาเลมโดยแยกเนื้อในออกมาเย็บดวยการเย็บกี ่ หรือ 

ไสสันทากาวไวกอน  จากนัน้จึงนําไปเขาปกที่เปนกระดาษแข็งเบอรทีต่องการ  หุมดวยกระดาษอารตที่

ใชพิมพปก  หรือหุมดวยผาไหม  ผาแลคซนี  หรือกระดาษสี  แลวนํามาเขาเลม  ปกติจะกําหนดขนาดที่

เนื้อใน  ปกจะโตกวาเนื้อในจากขนาดมาตรฐานประมาณ  2-5  มิลลิเมตร  ทั้ง  3  ดาน  เพื่อปองกัน

เนื้อในใหคงทน  วิธนีี้จะไดหนังสือที่ตองการความคงทนสูง  แตตนทนุการผลิตจะสูงเพิ่มข้ึนกวาการเขา

เลมแบบปกออนมาก 
การอาบพลาสติก  (lacquer  or  varnish  coating: uv coating) 

      การอาบพลาสติกมักใชกับงานปกหรือส่ือส่ิงพิมพที่ตองการความเงามันเพิ่มข้ึน  โดยใช 

น้ํายาเหลวทั้งแบบธรรมดาอาบหรือเคลือบ แลวนาํไปขัดผิวใหเกิดความเงามนั หรือแบบน้ํายาทีแ่หง

ดวยแสงอุลตราไวโอเลต  (UV) เคลือบลงไปแลวผานแสงจะไดความเงามันขึน้มา 

      ในปจจุบนัการอาบพลาสตกิบนกระดาษไดรับความนยิมอยางกวางขวางโดยเฉพาะอยางยิ่ง

ปกหนังสือ  แผนโฆษณา  และส่ิงพิมพทีต่องทนตองานหนักตาง ๆ ผิวที่ไดรับการเคลือบหรืออาบจะมี

ความมนัมาก  และดูสวยงาม  แตควรใชกบักระดาษอารตเทานั้น  ปจจุบันราคาคาอาบหรือการ 

เคลือบพลาสติกไดลดลงมามากแลว 
การเคลือบพลาสติก  (plastic  laminating)  

      วิธีนี้ตองการความคงทนของผิวกระดาษหรอืผิววัสดุใหทนตอการฉีกขาด  หรือปองกันน้ําโดย

ใชแผนพลาสติกบาง ๆ สีขาวผนกึเคลือบลงบนผิววัสดุอีกชั้นหนึง่  โดยอาจใชกาวพเิศษหรือระบบ

ความรอนใหแผนพลาสติกเกาะยึดอยู  วิธีนี้ไมไดตองการทาํใหผิวมนัวาว  แตตองการคุณภาพเรื่อง

ความคงทน  วิธีนี้ผลิตไดชาและตนทนุการผลิตสงูกวาวธิีการอาบพลาสติกมาก  แตตนทนุผลิตจะ 

สูงเพิ่มข้ึนตามลักษณะงานเชนกนั   
การเดินทองและปมนูน  (hot  stamping  &  embossing) 

      การเดินทองและการปมนูนสวนมากใชมากกับตัวอักษร  ตรา  หรือ  การดมงคลตาง ๆ ซึ่ง 
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การเดินทอง คือ  การใชฟอยดสีทองหรือสีอ่ืน ๆ เชน  เงิน  ฟา  เขยีว  เหลือง  เมื่อปมดวยความรอนใน

ระดับหนึง่ฟอยดสีจะหลุดเกาะติดบนวัสดุนั้น  ในกรณีที่ตองการใหตัวอักษรหรือตรานูนสูงขึน้มา

จะตองทาํบลอกปมใหนูนสงูขึ้นมาอีกครั้งหนึง่  วิธนีี้อาจไดสีสวยงาม  และความสวยงามพิเศษ 

สรุป 
      จากกระบวนการผลิตสื่อส่ิงพิมพขางตนปรากฏวาขัน้ตอนในการจัดทาํสื่อส่ิงพิมพนัน้

ประกอบดวย 3 ข้ันตอนใหญ ไดแก กระบวนการวางแผนกอนกอนผลิต  ที่ครอบคลุมในเรื่องของการ

เตรียมตนฉบบั กระบวนการผลิตสื่อส่ิงพมิพ ที่ครอบคลุมต้ังแตการเรียงพิมพ การจัดหนา การกาํหนด

ขนาดรายละเอียดในการพมิพ การตรวจปรูฟ ฯลฯ  และกระบวนหลงัผลิต ที่ครอบคลุมเกี่ยวกับการทํา 

ส่ิงพิมพใหสําเร็จรูปดวยวิธีการตาง ๆ  และในแตละกระบวนการก็จะมีข้ันตอนรายละเอียดปลีกยอย 

ที่เกี่ยวของ แตอยางไรก็ตามนําสรุปในภาพรวม กระบวนการการผลิตสื่อส่ิงพิมพ มดีังนี้   

1.  เตรียมตนฉบับใหเรียบรอย  สมบรูณ  อยาใหมีการแกไขอีกภายหลังจากเรียงพมิพแลวโดย

ไมจําเปน  ภาพประกอบตาง ๆ ตองจัดหาใหพรอม 

2.  พิจารณาเลือกระบบการพิมพใหเหมาะสมกับงาน 

3.  เลือกใชกระดาษที่เหมาะสม 

4.  ใหโรงพิมพเสนอราคาใหพิจารณา  และตกลงราคากอน  ในกรณียงัไมทราบความหนา 

ใหตกลงราคาตอยกตอจํานวนพิมพที่ตองการ 

5.  ติดตามตรวจปรูฟใหถูกตองเรียบรอยดวยตนเองอีกครั้ง  หรือหลายครั้ง  อยาไวใจวา 

ทางโรงพิมพไดตรวจใหแลวเพราะอาจมีบางทีที่ผูเรียงพมิพไมเขาใจ  ทําใหผิดพลาดไดงาย 

6.  ถาเปนงานพิมพออฟเซต  ตองตรวจดูอารตเวิรคใหเรียบรอยกอนสงพิมพ  และควรดูดัมมี่

หรือหุนจําลองของหนงัสือดวยเพื่อตรวจดูวามีการเรียงหนาถกูตองหรือไม  แลวจงึสงพิมพ  
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แบบฝกหัดทายบทที่  9 
 

1. จงอธิบายกระบวนการผลิตสื่อส่ิงพิมพตั้งแตเร่ิมตนจนเปนสิ่งพิมพสมบูรณ พอสังเขป 

2. หากทานไดรับมอบหมายใหผลิตสิ่งพิมพ 1 ชนิดควรเริ่มตนจากขัน้ตอนใด เพราะเหตุใด 

3. ในการวางแผนการผลิตสื่อส่ิงพิมพส่ิงที่ตองปฏิบัติคืออะไรบาง 
4. ตนฉบับมีความสําคัญและองคประกอบอยางไรบาง 
5. การบรรณาธิกรคือการทําหนาที่อะไรบาง 
6. เมื่อไดตนฉบับการพิมพที่เรียบรอยเพื่อเขาสูกระบวนการผลิตสิ่งพิมพซึ่งประกอบดวยขั้นตอน 

อะไรบาง 

7. ส่ิงที่จาํเปนตองคํานงึถงึในการเรียงพิมพประกอบดวยอะไรบาง 
8. การจัดวางเลยเอาทและดัมมี่ มหีลักการอยางไร  
9. เพราะเหตุใดจงึตองจงึตองมกีารเขาเลม และการเขาเลมมีกี่วิธ ีอะไรบาง  

10. ทานมีความเหน็วาปญหาที่อาจเกิดขึ้นในการผลิตสื่อส่ิงพิมพจะมีอะไรบาง พรอมแนวทางใน 

การแกไข สัก 4 ประเด็น  
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