
แผนบริหารการสอนประจําบทที่  3 
 

เนื้อหา 
หนังสือพิมพ 

ประเภทของหนังสือพิมพ 

ลักษณะของหนังสือพิมพ 

องคประกอบของหนงัสือพมิพ 

ขอดีและขอจํากัดของหนังสอืพิมพ 

นิตยสารและวารสาร 
ประเภทของนติยสาร 

ลักษณะของนติยสาร 

องคประกอบของนิตยสาร 

ขอดีและขอจํากัดของนิตยสาร 

ประเภทของวารสาร 

ลักษณะของวารสาร 

องคประกอบของวารสาร 

หนังสือเลม 
ประเภทของหนังสือเลม 

ลักษณะของหนังสือเลม 

องคประกอบของหนงัสือเลม 

ขอดีและขอจํากัดของหนังสอืเลม 

ขอแตกตางระหวางหนงัสือเลมกับส่ือส่ิงพมิพอ่ืน ๆ  

ส่ือสิ่งพิมพเฉพาะกิจ 
ประเภทของสือ่ส่ิงพิมพเฉพาะกิจ 

ลักษณะของสือ่ส่ิงพิมพเฉพาะกิจ 

องคประกอบของสื่อส่ิงพมิพเฉพาะกิจ 
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วัตถุประสงคเชิงพฤติกรรม 
 เมื่อศึกษาบทที่  3  จบแลว นักศึกษาสามารถ 

1. จําแนกประเภทหนังสือพิมพ นิตยสารและวารสาร หนังสอืเลม และส่ิงพิมพเฉพาะกจิ 

ไดถูกตอง 

2.  บรรยายลกัษณะของหนงัสือพิมพ นิตยสารและวารสาร หนังสือเลม และ 

ส่ิงพิมพเฉพาะกิจไดถูกตอง 

3.  บอกถึงองคประกอบของหนังสือพิมพ นิตยสารและวารสาร หนงัสอืเลม และ 

ส่ิงพิมพเฉพาะกิจไดถูกตอง 

 4.  บอกถึงขอดีและขอจํากัดของสื่อส่ิงพมิพได 

5.  เปรียบเทยีบความแตกตางระหวางสื่อส่ิงพิมพแตละประเภทไดถูกตอง 

 

วิธีสอนและกิจกรรมการเรียนการสอน 
1.  ศึกษาเอกสารประกอบการสอนบทที ่ 3 

2.  บรรยายประกอบแผนใส และสรุปเนื้อหาในแตละหัวขอ 

3.  แบงกลุมสํารวจรายชื่อของสื่อส่ิงพิมพแตละประเภท 

4.  ใหนกัศึกษาทาํงานตามใบงานดังตอไปนี ้

4.1 จําแนกตวัอยางสื่อส่ิงพิมพแตละประเภท ประเภทละ 5 ชนิด 

4.2 จัดทําใบสรุปลักษณะสําคญัของสื่อส่ิงพมิพในขอที่ 4.1 

5. อภิปรายเกี่ยวกับนิตยสารเปนจุดครึ่งทางของหนังสือพิมพและหนังสือเลม 

6.   นําเสนอหนาชัน้เรียน 

7.   ทําแบบฝกหัดทายบท 

 

ส่ือการเรียนการสอน 
1.  เอกสารประกอบการสอน 

2.  แผนใส 

3.  ใบงาน 

4.  ตัวอยางสือ่ส่ิงพิมพประเภทตาง ๆ  

5.  แบบฝกหัด 
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การวัดและประเมินผล 
1.  จากพฤติกรรมการมีสวนรวมในชัน้เรียน 

2.  จากรายงานผลสํารวจ 

3.  จากการทาํใบงานและการนําเสนอหนาชั้นเรียน 

4.   จากการทาํแบบฝกหัดทายบท 
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บทที่ 3 
ประเภทของสื่อสิ่งพิมพ 

 
 จากที่กลาวมาแลวในบทที ่ 1 ทาํใหผูศึกษาทราบวาเมือ่กลาวถึง”ส่ือส่ิงพิมพ” ในรายวิชา

ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับส่ือส่ิงพิมพจะหมายถึงเฉพาะสิ่งพิมพที่เกิดจากการพมิพบนวัสดุกระดาษ

เทานั้น  โดยสามารถแบงประเภทของสื่อส่ิงพิมพไดออกเปน 4 ประเภทดังนี ้ คือ หนงัสือพิมพ 

นิตยสารและวารสาร หนงัสอืเลม และส่ิงพิมพเฉพาะกจิ  สําหรับการแบงประเภทของสื่อส่ิงพมิพ

ข้ึนอยูกับวาใชหลักเกณฑใดมาจําแนก  เพราะสื่อส่ิงพิมพที่มีปรากฏอยูในชีวิตประจาํวนัของเรา 

ทุกวนันี้มีจาํนวนมหาศาล ไมวาเราจะอยูที่ไหนก็มีส่ือส่ิงพิมพประเภทตาง ๆ ปรากฏใหเหน็อยูเสมอ 

เชน  หนังสือ  นิตยสารตามรานหนังสือและในหองสมดุ  หนังสือพมิพภายในบาน  โปสเตอร    

ปายประกาศ  แผนพับ  ใบปลิวที่ตดิอยูตามปายรถโดยสารประจําทาง ฯลฯ  ในบทนี้จะไดทราบถงึ

การแบงยอยประเภทตามหลกัเกณฑตาง ๆ ของสื่อส่ิงพมิพ   รูปแบบและลักษณะของสื่อส่ิงพิมพ    

รวมถึงองคประกอบของสื่อส่ิงพิมพแตละประเภท 

 
หนังสือพิมพ (newspaper) 

นักศึกษาไดมองเหน็ภาพกวาง ๆ  เกีย่วกบัส่ือส่ิงพิมพทีเ่ราเรียกวา “หนังสือพิมพ” มาแลว

ในบทที ่ 1 เราสามารถแบงยอยประเภทของหนังสือพิมพไดหลายประเภทขึ้นอยูกับหลักเกณฑที่ใช 

หนงัสือพมิพแตละประเภทมลัีกษณะและองคประกอบทีสํ่าคัญแตกตางกันออกไป 
ประเภทของหนังสือพิมพ   
การจําแนกหนังสือพิมพนัน้สามารถจาํแนกออกไดในหลายลักษณะดวยกันมีหลกัเกณฑ 

ที่ใชทัว่ไป ดังนี ้

1. หลักเกณฑดานเนื้อหา (content)  การแบงประเภทหนงัสือพิมพโดยวธิีนี้อาศัย 

ลักษณะเนื้อหาภายในหนังสอืพิมพเปนสาํคัญ  สามารถแบงออกไดเปน 2 ประเภทดงันี ้

     1.1  หนงัสอืพิมพประเภทประชานิยม และประเภทคุณภาพ 

1.1.1  หนงัสือพิมพประชานยิม (pupular newspaper) หรือเรียกวาหนังสือพิมพ 

ปริมาณ (quantity newspaper) เพราะเหตุที่เปนหนงัสอืพิมพที่คนทั่วไปนิยมอานมาก  แพรหลาย

ทั่วไป  มีจาํนวนจําหนายคอนขางสงู อยางไรก็ดีขอบงบอกถงึลักษณะของหนังสอืพิมพประเภทนี ้

ไมไดอยูที่จํานวนจาํหนายเปนสําคัญ แตอยูที่เนื้อหาและวิธีการเสนอเนือ้หาที่เสนอใหกับผูอานเปน

สําคัญ  จุดเดนของหนงัสือพิมพประเภทนี้ คือ เนนเสนอขาวประเภทเราอารมณของผูอาน   
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เชน  ขาวอาชญากรรม  ขาวภัยพิบัติตางๆ ขาวทีเ่กี่ยวของกับเพศ ขาวบุคคล  ตลอดจนขาวความ

ขัดแยงและความรุนแรงตางๆ  ขาวประเภทนี้เปนขาวทีค่นธรรมดา สามัญทัว่ไป สนใจอาน บางที

เราก็เรียกขาวประเภทนีว้า “ขาวเบา” (soft news)  นักวชิาการจัดขาวประเภทนีว้าเปนขาวที่ให 

ผลตอบสนองทางอารมณโดยทนัท ีลักษณะการเสนอเนือ้หาประเภทนี ้เต็มไปดวยการเราอารมณ   

ดึงดูดความสนใจ ดวยการพาดหวัขาวตัวโต ๆ  มีรูปภาพประกอบขาวมากมาย รูปแบบการเขียน 

ก็เต็มไปดวยสสัีน จนิตนาการ  และมักจะใชภาษาตลาดอยูเสมอ   

            ตัวอยางหนงัสือพมิพประเภทประชานยิม ไดแก  หนังสือพิมพไทยรัฐ    

เดลินิวส ขาวสด  เปนตน 

1.1.2 หนงัสือพมิพประเภทคุณภาพ (quality newspaper) ในที่นี ้มิไดหมายถึง  

หนงัสือพมิพทีม่ีคุณภาพเสมอไป แตหมายถึงลักษณะการเสนอเนื้อหาเนนหนกัขาวประเภทหนัก ๆ  

หรือเรียกขาวประเภทนีว้า “ขาวหนัก” (hard news) เชน ขาวเศรษฐกิจ การเมือง สังคม  การศึกษา  

ขาวประเภทนีมุ้งสนองความรูและความคิดเห็นเปนสําคัญ  ใหผลตอบแทนกับผูอานในระยะยาว 

กลาวคือทําใหผูอานเกิดความรู ความเขาใจ และนาํความรูไปใชเพื่อวตัถุประสงคตาง  ๆ ได เชน 

เปนขอมูลในการตัดสินใจ  วพิากษวิจารณ  แสดงความคิดเห็น  ดังนัน้ลักษณะการถายทอดเนื้อหา

คอนขางจรงิจงั ไมวาจะเปนขาว หรือบทความ จะหนักไปทางรายละเอียดขอเทจ็จริง  การแสดง

ความคิดเหน็จะใชเหตุผลมากกวาเลนสาํนวนโวหาร รูปแบบการเขียนของหนงัสือพิมพประเภทนี้ 

จึงไมหวือหวาเราอารมณเหมือนหนงัสือพมิพประชานิยม และมียอดจําหนายไมสูงนัก  ผูนิยมอาน

มักจะเปนผูบริหาร หรือผูที่มกีารศึกษาพอสมควร เชน  ขาราชการ  ครู  อาจารย  นิสิต นักศึกษา 

นักธุรกิจ  เปนตน  

            ตัวอยางหนงัสือพมิพประเภทคุณภาพ  ไดแก  มติชน  สยามรัฐ เปนตน 

     1.2  หนงัสือพิมพทั่วไปและหนงัสือพมิพเฉพาะเรื่อง        

1.2.1 หนงัสือพมิพทัว่ไป (general newspaper) เปนหนังสือพมิพทีม่ีความ 

หลากหลายในการนําเสนอเนื้อหาทัว่ไปทีไ่มเฉพาะเจาะจงเรื่องใดเรื่องหนึง่ หรือกลุมบุคคลใด

บุคคลหนึ่ง จงึทาํใหหนงัสือพิมพทั่วไปมเีนื้อหามากมายตั้งแตขาวคนเดินถนนจนถึงขาวราชสํานัก 

บทความ  บทวิจารณ และคอลัมนตาง ๆ  ทั้งดานการเมอืง  เศรษฐกิจในประเทศและตางประเทศ  

ดานการศึกษา  วิทยาการ  ดานสังคมสตรี  ดานศิลปะ  บันเทิง  วัฒนธรรม และดานกีฬา เปนตน  

หนงัสือพมิพสวนใหญ ที่จําหนายอยูในทองตลาดเวลานี้  จัดอยูในหนังสือพิมพประเภททัว่ไป เชน 

หนงัสือพมิพไทยรัฐ มติชน เดลินิวส ขาวสด แนวหนา บานเมือง สยามรัฐ เปนตน 
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1.2.2 หนงัสือพมิพเฉพาะเรื่องหรอืเฉพาะกลุม (specialized newspaper)    

เปนหนงัสือพมิพทีม่ีลักษณะแตกตางไปจากหนงัสือพิมพทัว่ไป คือ เนนเนื้อหาเฉพาะเรื่อง เฉพาะ 

กลุมผูอาน หรือเฉพาะชุมชน ตัวอยางหนังสือพิมพประเภทนี้ที่เห็นไดในทองตลาดขณะนี้ก็คือ 

หนังสือพิมพธุรกิจ (business newspaper)  ซึ่งเนนนําเสนอขาวสารดานเศรษฐกิจและการเมือง

เปนหลัก แมวาจะมีขาวในลักษณะอื่น  เชน  ขาวการเมือง  ขาววิทยาศาสตรและเทคโนโลยี หรือ

แมแตขาวสังคม บันเทิงอยูดวยก็ตาม  แตขาวหรือเนื้อหาเหลานี้ มักจะตองเกี่ยวของกับเศรษฐกิจ 

หรือธุรกิจ ไมวาทางตรงหรือทางออมเสมอ  เชน หนังสือพิมพกรุงเทพธุรกิจ ผูจัดการรายวัน วัฏจักร 

ประชาชาติธุรกิจ และฐานเศรษฐกิจ เปนตน   

   นอกจากนีก้็ยงัมีหนงัสือพิมพสําหรับผูหญงิโดยเฉพาะ เชน  หญงิยุคใหม  

และสําหรับเดก็โดยเฉพาะเชน  เสยีงเด็ก   ในตางประเทศ เชน สหรัฐอเมริกาจะมีหนังสือพิมพ

เฉพาะกลุมมากมาย เชน หนังสือพิมพเฉพาะคนดํา หนังสือพิมพสําหรับพวกยวิ และหนงัสือพิมพ

สําหรับคนเชื้อชาติตาง ๆ ที่เปนชนกลุมนอยในประเทศ เปนตน 

2.  หลักเกณฑดานการจาํหนายเผยแพร   การแบงประเภทนี้จะคํานงึถึงเวลา  ระยะเวลา  

และขอบเขตหรือลักษณะทางภูมิศาสตรในการพิมพจาํหนายเผยแพร  

     2.1  เวลา   เราอาจแบงประเภทหนังสอืพิมพตามลักษณะเวลาในการพิมพจาํหนาย

เผยแพร  ไดเปน 2 ประเภท  ไดแก หนงัสือพิมพเชา  และหนงัสือพมิพบาย 

2.1.1  หนงัสือพิมพเชา (morning newspaper)   หมายถงึหนังสือพิมพที ่

จําหนายตามปกติเปนประจาํ ในเวลาเชาตรูของแตละวัน  หนงัสือพมิพรายวันภาษาไทยสวนใหญ

จัดเปนหนงัสอืพิมพเชา  อยางไรก็ดหีนงัสือพิมพเชาของไทยมีลักษณะพิเศษ คือ ไมใชออกเฉพาะ

ตอนเชา หนังสือพิมพไทยทีม่ียอดจําหนายสูง ๆ มกัจะพิมพวันละหลายกรอบ  กรอบแรก ๆ มักจะ

สงไปจําหนายยังตางจังหวัดไกล ๆ กรอบตอมา ก็จะสงไปยังจงัหวัดใกล สวนกรอบหลังสุดพิมพ

ออกในตอนเชาตรูจําหนายในกรุงเทพมหานครและจังหวดัใกลเคียง รวมทั้งจัดสงใหสมาชิกดวย  

เหตุผลในการออกหลายกรอบนั้น ก็เพื่อผลในดานตลาด และแกปญหาลาชา ในการขนสงไปยัง

จังหวัดที่อยูไกล โดยวิธนีี้ผูอานทั่วประเทศจะไดอานหนังสือพิมพอยางชาที่สุด ในตอนเชาตรูใน

วันที่ระบุในหนาหนงัสือพมิพนัน้ เพราะสวนมากจะหาซื้ออานไดลวงหนากอนหนึง่วนันอกจากนี้ก็

ยังมีประโยชนในการจัดเนื้อหาใหจําเพาะเจาะจงตรงตามความสนใจของผูอาน  ในแตละภูมิภาค

ไดอีกดวย เชน จัดใหมีคอลัมนสังคมภูมิภาค เฉพาะสําหรับภูมิภาคที่แตกตางกนัไป  
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   หนงัสือพมิพรายวนัที่ออกในตอนเชา คอื หนงัสือพิมพไทยรัฐ เดลนิิวส 

แนวหนา ขาวสด บานเมือง คมชัดลึก เปนตน  โดยเฉพาะไทยรัฐ หรือ คมชัดลึก จะมีการจัดพมิพ

หนงัสือพมิพถงึ 6 กรอบในแตละวัน 

2.1.2 หนงัสือพมิพบาย (evening newspaper)   หมายถึงหนงัสือพิมพที่ออก 

จําหนายในตอนบาย หรือตอนเย็น หนงัสือพมิพมีเหตุผลในการออกจําหนายในชวงนี้เพราะ 

ตองการเสนอขาวที่สด หรือขาวคืบหนาทีสุ่ดในวันนัน้ นอกจากนั้นก็เปนเหตุผลในดานการตลาด 

ที่ไมตองการแขงกับหนังสือพิมพเชา และเหตุผลอีกประการหนึ่ง คือ ปญหาประสทิธิภาพใน 

การพิมพ   ในสหรัฐอเมริกาผูประกอบการหนงัสือพมิพ อาจจะดําเนนิธุรกิจหนังสือพิมพทั้งเชาและ

บาย  แตโดยสวนใหญแลว หนังสือพิมพบายไมคอยประสบความสาํเร็จเทากับหนังสือพิมพเชา  

ทั้งนี้อาจเนื่องมาจากความเคยชิน ของผูอานที่นยิมอานหนงัสือพมิพตอนเชา 

               หนังสอืพิมพรายวนัของไทยที่ออกในตอนบาย คือ หนังสือพิมพสยามรัฐ   

     2.2  ระยะเวลา   เราอาจแบงประเภทหนงัสือพมิพตามระยะเวลาหรือชวงเวลา ในการ

ออกจําหนายเผยแพร ไดเปน 2 ประเภท ไดแก  หนงัสือพิมพรายวนั  และไมใชรายวัน  

2.2.1 หนงัสือพมิพรายวนั (daily newspaper)  หมายถึงหนงัสือพิมพไมวาเชา 

หรือบาย  ที่ออกเปนรายประจําทกุวนั หนงัสือพมิพรายวันจะเสนอขาวสดประจําวนัในหนาแรก 

พรอมทัง้พาดหัวขาวในลกัษณะตาง ๆ กนั การแขงขันของหนังสือพิมพรายวนัเนนขาวประจําวัน  

มีการ “เช็ค”  หรือตรวจขาวซึ่งกนัและกนั  การตกขาวในเรื่องที่สําคญั ถือวาเปนการเสียหนา หรือ

ถือวาเปนความบกพรองที่จะตองระมัดระวังมิใหเกิดขึ้น การเลือกขาวและพาดหวัขาวในหนาแรก

ของหนงัสือพมิพตาง ๆ มักจะคลายคลึงกัน  จะแตกตางกนัอยางเดนชดั ก็เฉพาะในหนังสือพิมพ

ประเภทคุณภาพกับประชานิยมเทานัน้ 

2.2.2 หนงัสือพมิพไมใชรายวนั  หมายถงึหนงัสอืพิมพที่ พิมพออกจําหนายไม 

เปนประจาํทุกวันแตอาจออกในวนัใดวนัหนึ่ง  สัปดาหละครั้ง  เชน  ออกทุกวันอาทติย หรือออก 

ทุกวนัพุธ ของสัปดาห เปนตน ที่เราเรียกวา “หนงัสือพมิพรายสัปดาห” (weekly newspaper) หรือ

อาจออกทกุ 15 วนัที่เราเรียกวา “รายปกษ”  หรือ 10 วัน หรือ 3 วัน บาง บางฉบับเปนรายเดือนก็มี  

เมืองไทยสวนมากที่เปนหนงัสือพิมพไมใชรายวนัก็คือหนังสือพิมพเฉพาะเรื่อง และหนงัสือพมิพ

สวนทองถิ่น  ซึ่งจะออกเปนรายล็อตเตอรี่  คือออกในวันประกาศผลสลากกนิแบงรัฐบาล  ในวนัที ่1 

และ16 ของทกุเดือน เหตุผลที่หนังสือพิมพทองถิน่จําหนายในวนันี้ กเ็พราะจะไดพมิพผลการออก

รางวัลสลากกนิแบงเขาไปดวย เพื่อลอใจใหคนซื้อไปตรวจสลากพรอม ๆ กันกบัไดอานหนังสือพิมพ 
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     2.3  ขอบเขตหรือลักษณะทางภูมิศาสตร  การแบงหนังสือพิมพโดยวิธนีี้แบงออกได

เปน  5  ประเภท ไดแกหนังสือพิมพนานาชาติ หนงัสือพมิพระดับชาต ิ หนังสือพิมพระดับภูมิภาค

หนงัสือพมิพระดับจังหวัด และหนงัสือพิมพชานเมือง 

 2.3.1   หนังสือพิมพนานาชาติ (international newspaper) หมายถึง

หนังสือพิมพที่มิไดมุงผูอานในประเทศแตรวมถึงผูอานในตางประเทศดวย เชน หนงัสือพิมพเดอะ
ไทมส(The Times)  ของอังกฤษ หนังสือพิมพเลอมองด (Le Monde) ของฝรั่งเศส และ

หนังสือพิมพเฉินหมนิเยอะเปา (Jen-Min-Jih-Pao)   ของจีน เปนตน 

2.3.2 หนงัสือพมิพระดับชาติ (national newspaper)  หมายถงึหนังสือพิมพที ่

จําหนายแพรหลายทัว่ไปทกุสวนของประเทศ เนื้อหาขาวสารเปนเรือ่งสวนรวมของประเทศ เปน

เร่ืองทีทุ่กคนไมวาจะอยูในทองถิ่นใดใหความสนใจอาน เชน เร่ืองในระดับประเทศ ระดับรัฐบาล 

เร่ืองเศรษฐกิจ การเมือง ตลอดจนเหตุการณตาง ๆ ไมวารายหรือดี    ที่ประชาชนทัว่ไปอยากรู

อยากเห็น  หนังสือพิมพรายวันที่พมิพในกรงุเทพสวนใหญหลายฉบับจัดไดวาเปนหนังสือพิมพ

ระดับชาติ คือเนนเนื้อทั่วไปและมีการจําหนายทัว่ประเทศ    เชน  ไทยรัฐ  เดลินวิส  บานเมือง    

มติชน  สยามรัฐ  คมชัดลึก  เปนตน  

    ในบางประเทศลักษณะทางภูมิศาสตรและการปกครองทางการเมือง 

ไมเอื้ออํานวยสําหรับการมหีนงัสือพมิพระดับชาติ  เชน  สหรัฐอเมริกาไมสามารถจะมีหนังสือพิมพ

ระดับชาติที่แทจริงได เพราะเปนประเทศที่มีเนื้อทีก่วางใหญไพศาล  มีการแบงการปกครองเปน 

รัฐตาง ๆ ถึง 50 รัฐ แตละรัฐมีการปกครองตนเองในทองถิน่ บางรฐัมีอาณาเขตและมีประชากร

มากกวาบางประเทศเสียอีก  หนังสือพิมพในสหรัฐอเมริกาจึงมุงเนนขาวในระดับทองถิ่นมากกวา 

ดวยเหตนุี้ หนังสือพิมพระดับชาติจึงไมมใีนสหรัฐอเมริกา จะมีก็เพยีงหนงัสือพิมพธุรกิจ ชื่อวา 

“วอลล สตรีท  เจอรนัล”  เปนหนังสอืพิมพรายวนัฉบับเดียวที่อาจกลาวไดวาเปนหนังสือพิมพ

ระดับชาติของสหรัฐอเมริกา แตก็แพรหลายเฉพาะในหมูนกัธุรกิจเปนสวนใหญ  สวนหนงัสือพมิพ   

นิวยอรคไทมส  ซึ่งไดรับการยกยองจากนกัวิชาการวา เปนหนังสือพิมพชั้นดีของโลก ก็ยงัไมถือวา

เปนหนงัสือพมิพระดับชาตทิี่แทจริงนักแมจะแพรหลายในรัฐตาง ๆ ของสหรัฐอเมริกา แตจํานวน

จําหนายก็ไมสูงนัก ประชาชนสวนใหญกย็งัพึง่พาขาวสารจากหนังสือพิมพทองถิ่นเปนหลกั 

2.3.3 หนงัสือพมิพระดับภูมิภาค  (regional newspaper)  หมายถงึ 

หนงัสือพมิพทีค่รอบคลุมผูอานในแตละภูมิภาค  เชน  หนังสือพิมพไทยนิวส  ออกจําหนายใน 

แถบจังหวัดทางภาคเหนือ อาทิ เชียงใหม ลําพนู ลําปาง เชยีงราย เปนตน 
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2.3.4 หนงัสือพมิพระดับจังหวัด (provincial newspaper)   หรือที่เรามักเรียก 

วา หนังสือพิมพระดับทองถิน่  (local newspaper) หมายถึงหนงัสือพมิพไมวาจะเปนรายวัน หรือ 

ไมใชรายวนักต็าม ทีพ่ิมพจาํหนายเผยแพรในทองถิ่นนั้น ๆ  อาจจะเปนระดับชุมชน ระดับจังหวัด 

หรือระดับภูมิภาค ก็ได  มีเนื้อหาที่เนนหนกัขาวสาร เหตุการณ  ความเคลื่อนไหวในทองถิน่นัน้ ๆ 

เปนสําคัญ  มจีํานวนจาํหนายไมสูงนัก สําหรับในเมืองไทยหนงัสือพิมพระดับทองถิน่สวนใหญ 

จะออกเปนรายล็อตเตอรี่ คือออกจําหนายหลังประกาศผลการออกสลากกนิแบงรัฐบาลทุกวนัที ่ 1 

และ 16 ของเดือน ไดแก หนังสือพิมพแสงธานี ของจังหวัดลพบุรี 

  2.3.5   หนงัสือพมิพชานเมือง (suburban newspaper) หมายถึงหนงัสือพมิพ

สําหรับผูอานในระดับชุมชนใหญ  

   การแบงแยกประเภทของหนงัสือพิมพในระดับภูมิภาค ระดับจังหวัด และ

ระดับชานเมือง ทั้งหมดนบัเปน “หนงัสือพมิพทองถิน่” (local newspaper)  เพราะเนน 

การนาํเสนอเนื้อหาขาวสารที่เกิดขึ้นในทองถิ่นนัน้ ๆ เปนหลัก  ดังภาพที่  3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 3.1  ตวัอยางหนงัสือพิมพทองถิ่น 

                                         ที่มา  (ไทยวทิยา, 2546) 
 

3.  หลักเกณฑดานรูปแบบหรือขนาด (formal or size)  การแบงประเภทหนงัสือพิมพนี ้

มักจะถือขนาดรูปเลมของหนังสือพิมพเปนเกณฑ  ไดแก หนงัสือพิมพขนาดมาตรฐาน กับ  

ขนาดเล็กหรือขนาดแทปลอยด 

     3.1  หนงัสือพิมพขนาดมาตรฐาน (standard newspaper) บางทีเรียกวาขนาดใหญ 

หรือขนาดกวาง (broadsheet newspaper)  มักจะมขีนาดกวางประมาณ 14-17 นิ้ว  และยาว 

หรือลึกประมาณ  23  นิ้ว  บางฉบับอาจจะแตกตางจากนี้เลก็นอย ข้ึนอยูกับการตัดกระดาษ  

หนงัสือพมิพรายวนัสวนใหญเปนหนังสือพิมพขนาดมาตรฐาน 
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     3.2  หนังสือพิมพขนาดเล็กหรือแทปลอยด (tabloid newspaper) หนงัสือพมิพนีม้ี

ขนาดประมาณครึ่งหนึง่ของขนาดมาตรฐานคือ กวางประมาณ 8-11นิ้ว   และยาวหรือลึกประมาณ 

11-14 นิ้ว บางทีเราเรียกวา “ขนาดพับคร่ึง”  หนังสอืพิมพทองถิ่นสวนใหญเปนหนงัสือพมิพทีม่ี

ขนาดเล็กหรือแทปลอยด 

4.  หลักเกณฑดานจํานวนจําหนาย   เปนการแบงแยกลักษณะของหนังสือพิมพไดดวย

การดูจากจํานวนจําหนาย  สามารถแบงหนังสือพิมพได 3 ประเภทดังนี้ 

4.1  จําหนายไดนอย  จํานวนจําหนายนอยคือปริมาณจําหนายนับพันฉบับ ซึ่งโดย 

มากจะไดแก หนังสือพิมพทองถิ่นที่ออกในตางจังหวัด 

4.2  จําหนายไดปานกลาง  จํานวนจําหนายปานกลางคือมีปริมาณจําหนายไดนับ 

หมื่นฉบับ ซึ่งมักจะไดแก หนังสือพิมพคุณภาพและหนังสือพิมพประเภทขาวธุรกิจ 

4.3  จําหนายไดมาก  จํานวนจําหนายมากคือมีปริมาณจําหนายไดนับแสนฉบับ  

มักจะไดแก หนังสือพิมพประชานิยม และหนังสือพิมพประเภทขาวทั่วไปที่จําหนายไดมาก อาจ

จําหนายไดนับแสนฉบับ ซึ่งปริมาณการจําหนายจํานวนเทานี้เปนจํานวนจําหนายของหนังสือพิมพ

ในประเทศไทย สวนในตางประเทศ เชน ญี่ปุนและอังกฤษถือวาปริมาณจําหนายมากนั้น หมายถึง

จํานวนจําหนายนับลานฉบับ 

5.  หลักเกณฑดานวิธีเรียงพิมพและระบบการพิมพ 

     นอกจากวิธีการแบงที่กลาวมาขางตนแลว การแบงลักษณะหนังสือพิมพยังอาจ

พิจารณาจากวิธีเรียงพิมพ เชน การใชมือเรียงพิมพ หรือการใชเครื่องเรียงพิมพ หรือพิจารณาจาก

ระบบการพิมพ ก็ได เชน พิมพระบบออฟเซต (offset) หรือพิมพระบบเลตเตอรเพรส (letterpress) 

6. หลักเกณฑอ่ืน ๆ  นอกจากการแบงประเภทตามลักษณะประการตางๆ ดังกลาวขางตน

แลว  เรายงัสามารถที่จะแยกปนระเภท ไดอีกตามหลกัเกณฑอ่ืน ๆ  เชน   ตามกลุมผูอาน  ตาม

วัตถุประสงค  ตามแนวปรัชญา   หรือตามหลักการที่แตกตางกนัออกไป รวมทั้งหลักเกณฑเฉพาะ

อ่ืน ๆ  ดังตัวอยางหนังสือพมิพตามหลักเกณฑอ่ืน ๆ  ดังนี ้

           6.1  หนังสือพิมพในสถานศึกษา  (school newspaper) หมายถึงหนังสือพมิพทีจ่ดัทาํ

โดยกลุมนักเรียน นิสิต นักศึกษาในนามของสถาบันโดยมีครูหรืออาจารยเปนผูควบคุมดูแล หรือให

คําแนะนําปรึกษา จะจําหนายเฉพาะนักเรียนหรือนิสิตนักศึกษาในสถาบันนั้นเทานั้น จํานวนพิมพ

ไมมากนัก สวนมากจะแจกฟรีหรือขายในราคาถูก  เนื้อหาสวนใหญเปนเรื่องในสถาบัน  นอกจากนี้

ยังมีหนังสือพิมพที่จัดทําขึ้นโดยนิสิตนักศึกษาที่เรียนดานวารสารศาสตรในระดับอุดมศึกษาเปน

การฝกภาคปฏิบัติ  เชน หนังสือพิมพ “นิสิตนักศึกษา” ของคณะนิเทศศาสตรจุฬาลงกรณ
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มหาวิทยาลัย “มหาวิทยาลัย” ของคณะวารสารศาสตรและสื่อมวลชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

หนังสือพิมพ“ยูงรําแพน” ของโปรแกรมวิชานิเทศศาสตร สถาบันราชภัฏเทพสตรี หนังสือพิมพ  

“สุนันทานิวส” ของโปรแกรมวิชานิเทศศาสตร สถาบันราชภัฏสวนสุนันทา หนังสือพิมพ “อิสรภาพ” 

ของโปรแกรมวิชานิเทศศาสตร สถาบันราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา เปนตน  (สุรสิทธิ์ วิทยารัฐ, 

2541, หนา 46-53) 

     6.2  หนังสือพิมพแจก (free newspaper) หมายถงึหนงัสือพมิพประเภทใหเปลาจะมี

โฆษณามากกวาเนื้อหา เพราะคาใชจายในการพิมพ และการจัดทาํไดมาจากโฆษณาอยางเดียว 

เนื้อหาสวนมากจะเปนเรื่องเฉพาะดาน  เชน การทองเที่ยว  แหลงอาหารการกนิ  แหลงสําราญ

กลางคนื  ฯลฯ   และมกัจะวางแจกตามโรงแรมหรือสถานทีท่องเที่ยว  บริษัทโฆษณาสินคาหรือ

หางสรรพสินคาตาง ๆ  นิยมจัดทําหนงัสือพิมพนีเ้พือ่ชวยสงเสริมการขายสนิคา  บางทีเรียก

หนงัสือพมิพประเภทนีว้า “หนังสือพิมพสําหรับผูซื้อ” 

     6.3  หนังสือพิมพกําแพง (wall newspaper) หรือหนังสือพิมพฝาผนงั หมายถงึ

หนงัสือพมิพในลักษณะโปสเตอรหรือใบประกาศที่ติดไวตามกําแพงใหประชาชนไดอาน   เนื้อหามี

ทั้งขาว  การพาดหัวขาว  รูปภาพ  และคอลัมนประจํา  มีการเขียนหรอืจัดหนาที่คลายหนงัสือพิมพ  

หนงัสือพมิพกาํแพงที่มีชื่อเสยีง คือ หนังสอืพิมพกําแพงของจีนชื่อวา  “ตาจือเปา”  (Tatzpao) 

     6.4  หนังสือพิมพใตดิน (underground newspaper) หมายถึงหนังสือพิมพที่จัดพิมพ

ข้ึน โดยกลุมบุคคลจํานวนหนึ่งเพื่อสนับสนุนหรือตอตานในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง  มักจะแสดง

แนวความคิดเห็นเชิงคัดคานสภาพปจจุบันบางอยาง เชน คัดคานสงคราม  คัดคานระบอบการ

ปกครอง  คัดคานนโยบายรัฐบาล เปนตน บางครั้งหนังสือพิมพประเภทนี้ถูกเรียกวา “หนังสือพิมพ

เผ่ือเลือก“ (alternative newspaper)  เปนหนังสือพิมพของกลุมชนที่เลือกแนวทางสังคมที่แปลก

ไปจากสังคมปกติ มีความคิดและการดําเนินวิถีชีวิตที่แตกตางไปจากแนวการเมืองที่มีอยู หรือ

อาจจะดํารงชีวิตแตกตางไปจากคนอื่น เชน พวกฮิปป หรืออาจเปนพวกที่อยูนอกกรอบทางเพศ

ตามปกติ เชน พวกรักเพศเดียวกัน เปนตน 

  หนงัสือพมิพใตดินในประเทศเสรี เชน สหรัฐอเมริกา สามารถออกไดอยางเสรี  

ปจจุบันมหีลายรอยฉบับ  อยางนอยจะมหีนงัสือพมิพประเภทนี้อยูในเมืองใหญ ๆ ทกุเมือง  

เมืองละ 1 ฉบับ บางฉบับมอีายุยนืนานกวา 30 ป  เชน เดอะวิลเลจวอยซ (The Village Voice)  

ซึ่งกําเนิดเมื่อป พ.ศ.2498  ปจจุบันยังพมิพจําหนายในเมืองนวิยอรคสัปดาหละครั้ง  โดยมีจาํนวน

จําหนายมากกวา 1 แสนฉบับ 
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     6.5  หนงัสือพิมพแนวใหม  (news journalism) หมายถงึหนงัสอืพิมพที่มวีิธีการเขียน 

หรือรายงานขาวแตกตางไปจากแนวหรือลักษณะการดั้งเดิมที่ยึดถือกนัมาในวิชาวารสารศาสตร 

หนงัสือพมิพแนวใหมนีม้ีหลายประเภท ดังนี ้

6.5.1 หนงัสือพมิพทีไ่มถือหลักความเปนกลาง (advocacy journalism)   

หมายถงึ หนงัสือพิมพที่คัดคานหลักความเปนกลางในการเสนอขาวซึ่งเปนหลักการดั้งเดิมใน 

วิชาวารสารศาสตร  เพราะหนงัสือพิมพตามแนวความคิดใหมนี้เชื่อวาความเปนกลางโดยแทจริง

ไมอาจเกิดขึ้นไดในตัวนักขาว  ทั้งนี้เพราะภูมิหลงัและประสบการณของนักขาวแตละคนมักจะมี

อิทธิพลตอการตีความหมายในแตละเหตกุารณ เร่ืองราวตางที่เกิดข้ึนอยูเสมออยางหลากหลาย  

แนวความคิดใหมนีเ้ชื่อวาการตีความหมาย  อธิบาย หรือแสดงความคิดเห็นในการรายงานขาว

เปนสิ่งจําเปนเพื่อใหผูอานเขาใจปรากฏการณตาง ๆ ไดดีข้ึน  ความเหน็ของนักขาวทีน่ําเสนอ 

ออกไปอยางนอยก็มีความเปนกลางมากกวาความเหน็ของเจาหนาที่รัฐบาล เพราะนกัขาวไมม ี

ผลประโยชนผูกพันเหมือนเจาหนาที่รัฐบาล 

6.5.2  หนงัสือพิมพเชิงวรรณกรรม (literary journalism)  หมายถงึหนังสือพิมพ 

ที่มีแนวการเขียน หรือการรายงานขาวรูปแบบใหมบนพืน้ฐานความเปนจริงของเหตกุารณที่เกิดขึ้น 

ดวยการเขียนแบบวรรณกรรมหรือนวนยิาย  มีการสรางฉาก และสรางภาพพจนของเหตุการณให 

ผูอานเห็นจริงไปกับเร่ืองที่เกดิขึ้น  มีบทบรรยาย บทพูดเหมือนบทละคร เพื่อสรางความประทบัใจ 

ในเนื้อหาขาว ซึ่งเชื่อกนัวาเนื้อหาคงอยูในกรอบขอเทจ็จริงมีความถกูตองและนาเชื่อถือไดไมนอย

กวาการรายงานขอเท็จจริงแบบตรงไปตรงมาตามวธิีเกา  

6.5.3 หนงัสือพมิพทีย่ึดแนวความถูกตองแมนยาํ (precision journalism)  

หมายถงึหนังสือพิมพที่ใชวธิีการใหมในการรวบรวมขอเท็จจริงมานําเสนอกับผูอาน โดยการนาํวิธี

ทางวทิยาศาสตรที่ใชสําหรับงานวิจยัเขามาใช เชน  การสุมตัวอยาง การสรางแบบสอบถาม ขอมูล

ทางสถิติ  เปนตน  เพื่อเนนความถูกตองแมนยําของขอมูลขอเท็จจริง การใหขอมลูตัวเลข   และ

การอธิบายความหมายที่ชัดเจนไมลําเอยีง 

  6.5.4  หนงัสือพิมพเพื่อการพัฒนา  (development journalism)  หมายถงึ 

หนงัสือพมิพทีม่ีการนาํเสนอขาว หรือบทความคิดเห็นเกี่ยวกับนโยบายและความเคลื่อนไหวใน

โครงการพฒันาตาง ๆ เพื่อหวงัในการชกัจูงและโนมนาวใจใหประชาชนยอมรับในส่ิงใหมที่

กอใหเกิดการเปลี่ยนแปลงทีด่ี รวมทั้งใหความรูดานอาชีพ เกษตร สุขภาพอนามยั ส่ิงแวดลอม 

การเมืองการปกครอง เปนตน  เพื่อนําไปสูบทบาทในการพัฒนาเพิ่มข้ึน  
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     6.6  หนงัสอืพิมพของชนกลุมนอย (minority group newspaper) หมายถงึ      

หนงัสือพมิพชนที่มกีารแบงแยกตามลักษณะภาษาภายในของหนังสือพิมพที่ใชเฉพาะกลุมผูอาน 

เชน หนังสือพมิพบางกอกโพสต  บางกอกเวิลด  เดอะเนชั่น เปนหนังสือพิมพเพื่อรับใชกลุมชนที ่

รูภาษาอังกฤษ สวนหนงัสือพิมพ ซงิเสียนเยอะเปา ตงฮัว้ ซินจงเอี๋ยน   เปนหนังสือพมิพเพื่อรับใช

กลุมชนที่รูภาษาจนี เปนตน 

      6.7  หนังสือพิมพกิตติคุณ (elite newspaper)  หมายถึงหนังสือพิมพที่มีคุณภาพดเีดน

มากเทานั้น ในสายตาของคนทั่วไปเห็นวาหนังสือพิมพสวนหนึ่งเชื่อถือไมได เต็มไปดวยเรื่อง 

ไรสาระ แตก็ยังมีหนังสือพิมพอีกจํานวนหนึ่งในโลกที่มีคุณภาพดีเดน ใหความรูความคิดเห็นแก 

ผูอาน เรียกวา “หนังสือพิมพกิตติคุณ”  มีลักษณะตางกับหนังสือพิมพตื่นเตนหรือหนังสือพิมพ 

ไรสาระ (the hodgepodge press)  ที่มีความมุงหมายเพียงสรางความบันเทิงใหกับผูอาน  

ขาดความจริงจัง ไมกอใหผูอานใชความคิดแตอยางใด 
ลักษณะของหนังสือพิมพ 
หนังสือพิมพ  เปนสิ่งพิมพที่รายงานขาว และขาวสาร เพื่อใหความรู ความบันเทิง และ

เสนอขอเขียนเชิงวิพากษ เสนอขอคิดเห็นตาง ๆ ในรูปของบทนํา หรือบทบรรณาธิการ (editorial)  

บทความ (article) ตลอดจนคอลัมน (column) เพื่อใหแงมุมความคิด และการเตือนภัย แกผูอาน

ซึ่งเปนประชาชนทั่วไปเปนสําคัญ  มีการผลิตออกมาตามระยะเวลาที่กําหนดโดยสม่ําเสมอ และ

ติดตอกันไปตามลําดับ (ประชัน วัลลิโก, 2539, หนา 11) 

นักวิชาการชาวเยอรมันชื่อออตโต กรอธ ไดวางมาตรฐานกําหนดลักษณะของหนังสือพมิพ

มี 5 ประการดังตอไปนี้ (ชาญชัย สัญพึ่ง, 2544, หนา 8) 

1.  หนงัสือพมิพจะตองพิมพเปนรายประจาํสม่ําเสมอ และมีชวงหางกนัไมนอยกวา

สัปดาหละครัง้ 

2.  หนังสือพิมพจะตองผลิตโดยกรรมวิธีการพิมพดวยเครื่องกล 

3.  หนังสือพิมพจะตองเปนสิ่งพิมพที่เปดโอกาสใหทุกคนซื้ออานได 

4.  หนงัสือพมิพจะตองมีเนื้อหาหลากหลาย และรวมทุกส่ิงที่เปนเรื่องนาสนใจสําหรบั

สาธารณชนทัว่ไป 

5.  หนังสือพิมพจะตองดําเนินไปอยางตอเนื่องตลอดเวลาในลักษณะเปนองคกรหนึ่ง 
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นอกจากลักษณะทั้ง 5 ประการขางตนแลว หนงัสือพิมพยังมีลักษณะที่สําคัญ ดังนี ้

1.  ดานขนาด  หนงัสือพมิพมักจะมีขนาดใหญประมาณ 15 นิ้ว x 21 นิ้ว จํานวนหลาย

แผนเย็บรวมตรงแผนคูพับกลางไมมกีารเย็บเลม เมื่อวางจาํหนายจะถูกพับเก็บใหมีขนาดประมาณ 

10 นิ้ว x 15 นิ้ว ทัง้นี้กเ็พื่อความสะดวกในการวางจําหนายในรานคาปลีก สวนระบบการพิมพที่ใช

พิมพหนังสือพมิพมักจะเปนการพิมพออฟเซตและเลตเตอรเพรสเปนสวนใหญ เชน หนังสือพิมพ

ไทยรัฐ เดลนิิวส มติชน เปนตน  (ประชิด ทิณบุตร, 2539, หนา 15) 

2. ดานรูปแบบ  หนงัสือพมิพมลัีกษณะทีโ่ดดเดนเดนจากสือ่ส่ิงพิมพประเภทอื่นคือ การ 

จัดวางรูปแบบ (layout)  ของหนังสือพิมพแตละฉบับแตละหนา จะมีการตกแตงพืน้ที่หรือที่เรียกวา 

“การแบงคอลมัน”  (column)  โดยแบงพืน้ทีทุ่กตารางนิ้วของหนากระดาษพมิพเปน  “คอลัมนนิว้”  

เทากับ กวาง  1 นิ้ว  x  ยาว  1  นิ้ว 

3. ดานขนาด   กระดาษที่ใชพมิพหนงัสือพิมพมี  2  ขนาด  คือ  ขนาดใหญ  หรือขนาด 

มาตรฐานหรือที่เรียกวา“บรอดชีท” มีขนาดประมาณ  14  นิ้ว x  23  นิ้ว  กบัหนังสอืพิมพเลมเล็ก  

ที่เรียกวา  “ขนาดแทปลอยด” มีขนาดประมาณ  11.5  นิ้ว x 14.5  นิ้วหรือขนาดประมาณพับคร่ึง

ของขนาดใหญนั่นเอง หากวาจะใชขนาดกระดาษแบบใดขึ้นอยูกบัวาเปนหนงัสอืพิมพประเภทใด

ดวยเชนกัน สวนใหญหนังสอืพิมพระดับชาติจะใชกระดาษขนาดใหญ 

4.  ดานเนื้อหา   หนงัสือพมิพโดยทั่วไปจะมีเนื้อหาหลากหลาย ไดแก ขาว รายงานขาว 

รวมทัง้ สกรูป (scoop) บทบรรณาธิการ หรือบทนาํ บทความ หรือคอลัมนเชิงวิพากษวิจารณ 

การตูน ภาพขาว ภาพประกอบและโฆษณา เปนตน 

5.  ดานการออกแบบ  หนงัสือพิมพจะมีลักษณะของหัวคอลัมน รวมทัง้จะมกีารเขียน 

ขอความหรือใจความสาํคัญหลักของขาวสารที่นาํเสนอ เชน โปรยขอความ พาดหวัขาว โคดคําพูด 

เปนตน เพื่อเรียกความสนใจหรือจดจําไดของผูอานเสมอ  

     หนังสือพิมพอาจจัดอยูในกลุมส่ิงพมิพเฉพาะกิจ  หากเปนหนงัสือพิมพขององคกรที ่

รับผิดชอบโดยฝายประชาสมัพันธขององคกรในการจัดทําขึ้นเพื่อเสนอขาวสารและเปนสื่อกลาง

แลกเปลี่ยนความเหน็ของผูปฏิบัติงาน และเปนสื่อในการใหความรู ความเขาใจ ความเคลื่อนไหว

ขององคกรตอกลุมเปาหมายภายในและกลุมเปาหมายภายนอกขององคกรนัน้ ๆ  ถาหากเปน

หนงัสือพมิพขององคกรมักจดัทําในรูปของ “จดหมายขาว” (newsletter) ที่เปนหนังสือพิมพเลม

เล็กที่เรียกวา “ขนาดแทปลอยด” และมักออกเปนรายคาบ เชน รายสปัดาห  รายปกษ  เปนตน   

ตัวอยางหนังสอืพิมพขององคกร  ไดแก  “ขาวราม”  ส่ือกลางระหวางนักศึกษากบัมหาวทิยาลยั  

ของมหาวทิยาลัยรามคําแหง  เปนตน 
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องคประกอบของหนังสือพิมพ (ปทิตตา  สีทองสุก, 2538, หนา 73) 

1. หัวหนงัสือพมิพ  เปนเอกลักษณของหนา 1 ที่มีรูปแบบเปนประจํา มีชือ่หนงัสือพิมพ  

สัญลักษณ พรอมดวยวนั เดือน ปที่ออก นอกจากนี้สีทีใ่ชก็จะเหมือนกันทุกฉบับอยางตอเนื่อง 

2. ขาว  เปนหวัใจสําคัญของหนังสือพิมพ มทีั้งขาวในประเทศและตางประเทศ สวนจะ 

เสนอขาวหนักไปทางประเภทใดยอมแลวแตวัตถุประสงคของหนงัสือพิมพแตละฉบบันั้น ๆ เชน 

ขาวอุบัติเหตุ เหตุการณประจําวนั เศรษฐกิจ การเมือง เปนตน ขาวสําคัญหรือขาวเดนประจําวันจะ

ตีพิมพในหนา 1 สวนใหญจะพาดหัวขาวใหเปนที่สนใจและตื่นเตน มักมีภาพถายจากที่เกิดเหตุ

ประกอบดวย สวนรายละเอยีดของเนื้อขาวจะใหไปอานตอในหนาหลงั ๆ  

3. คอลัมนประจํา  หมายถงึขอเขียนหรือบทความที่ตีพิมพภายใตชื่อของหวัคอลัมนที ่

ตั้งขึ้น จะมชีื่อผูเขียนหรือผูรับผิดชอบกํากบัดวย เชน หมายเหตุประเทศไทย ของ ลม เปลี่ยนทิศ ใน 

ไทยรัฐ เปนตน ลักษณะเนือ้หามหีลายแบบ เชน บทวจิารณ บทความ สารคดี วทิยาการกาวหนา 

การกีฬา การบันเทงิ การตอบปญหา ขาวสังคม รายการเด็ก การตูนลอการเมือง เปนตน 

      คอลัมนสําคัญอีกคอลัมนหนึ่งที่ควรรูจกั เนื่องจากเปนเสมือนตัวแทนหรือปากเสยีงของ

หนงัสือพมิพฉบับนั้น คือ คอลัมนบทบรรณาธิการ เปนการแสดงความคิดเหน็หรือจุดยืนที่มตีอ

สถานการณในขณะนัน้และถือวาบรรณาธิการเปนผูรับผิดชอบจึงไมมีการลงชื่อผูเขียน มักจดัไว

คอลัมนซายสดุของหนา 3 

4. โฆษณาสนิคา การลงโฆษณาสินคาและบรกิารของบริษทัหางรานตาง ๆ เปนรายไดที ่

สําคัญอยางหนึ่งของหนังสือพิมพ บางฉบบัแบงพืน้ที่สําหรับลงโฆษณาถึงรอยละ  40   ของพืน้ที่

ทั้งหมด  แตแทรกกระจายอยูทั่วไปทั้งฉบบั ผูอานจึงไมรูสึกวาเปนสัดสวนที่มาก 

 ขอดีและขอจํากัดของหนังสือพิมพ (ปทิตตา  สีทองสุก, 2538, หนา 99-101) 

หนงัสือพมิพในฐานะที่เปนสื่อส่ิงพิมพทีม่นุษยใชในการติดตอส่ือสารกันนั้นมทีัง้ขอดีและ

จํากัด ดงัตอไปนี ้

1.  ขอดีของหนังสือพิมพ 

     1.1    สามารถแสดงใหเห็นภาพได 

     1.2    ผูอานสามารถพจิารณาในเนื้อหาไดตามตองการ 

     1.3    สามารถใหรายละเอียดไดตามตองการ 

     1.4    หนงัสือพิมพรายวนัเปนสื่อที่เขาถึงกลุมเปาหมายไดรวดเร็ว 

     1.5  เปนสื่อที่มีความยดืหยุนสงู จองเนื้อที่โดยใชเวลารวดเร็ว พิมพสีไดและสามารถ

เปลี่ยนแปลงไดโดยใชเวลาอนัสั้น 
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1.6 เปนสื่อทีเ่ขาถงึคนไดจํานวนมาก เพราะเปนสื่อที่ราคาไมแพง คนทัว่ไปสามารถ 

หาซื้ออานไดเปนประจํา 

     1.7    เปนสื่อที่สามารถซื้อหาในระดับทองถิน่ได 

     1.8   เปนสื่อที่เปดโอกาสใหผูทาํโฆษณา สามารถใหรายละเอียดเกี่ยวกับตัวสนิคาหรือ

บริการไดมากกวาสื่อประเภทอื่น ๆ  

2.  ขอจํากัดของหนังสือพิมพ 

     2.1   ภาพไมมีการเคลื่อนไหว ทาํใหไมดงึดูดความสนใจ 

     2.2 บางครั้งผูอานจะตองอานอยางเรงรีบ หรืออานเฉพาะเนื้อหาสวนใดสวนหนึง่ของ

หนงัสือพมิพเทานั้น 

     2.3   คุณภาพการพิมพต่าํ เนื่องจากใชกระดาษเกรดต่ํา 

     2.4  อายุของสื่อส่ิงพิมพส้ันมาก เพียงวันเดียวเทานัน้จะถกูโยนทิง้ เพราะในวันรุงขึ้น 

ก็จะมีขาวสารใหม ๆ ซึ่งควรแกการสนใจมากกวามาแทนที ่ 

หนังสือพิมพจึงจัดเปนสื่อส่ิงพิมพเพื่อคนทุกระดับความรู ไมจํากัดผูอาน สามารถอานจบ

ไดในเวลาอันสั้นและอานไดทุกเวลาและทุกสถานที่มีจุดมุงหมายเพื่อเสนอเรื่องราวที่นาสนใจทั่วไป

อยางกวางขวาง  หนังสือพิมพรายวันมักมีรายงานขาวตาง ๆ มีขาวในประเทศ ขาวตางประเทศ 

ประกอบไปดวยขาวการเมือง ขาวเศรษฐกิจ ขาวกีฬา ขาวบันเทิง ขาววิทยาศาสตร ขาวเหตุการณ

ในชีวิตประจําวัน เชน การทะเลาะวิวาท และขาวอาชญากรรม นอกจากเสนอขาวแลวหนังสือพิมพ

อาจมีเร่ืองสารคดี นวนิยาย บทความแสคงความคิดเห็น ภาพประกอบขาวและภาพประกอบเรื่อง

ตาง ๆ และภาพการตูน หนังสือพิมพจัดเปนสิ่งพิมพที่ไดรับความนิยมแพรหลายจากผูอานมากกวา 

ส่ิงพิมพประเภทอื่น  (ดรุณี หิรัญรักษ, 2542, หนา 8-9)  

 

นิตยสาร (magazine) และวารสาร (journal / periodicals)  
นิตยสาร และวารสาร เปนสือ่ส่ิงพิมพอีกประเภทหนึ่งที่มกีารแบงยอยไดหลายประเภท 

ข้ึนอยูกับหลักเกณฑที่ใช นิตยสารและวารสารแตละประเภทมีรูปแบบและลักษณะที่แตกตางกัน

ออกไป ตลอดจนองคประกอบที่สําคัญของนิตยสารและวารสาร 
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 ประเภทของนิตยสาร 
การจัดแบงนิตยสารในทางการคาแบงไดหลายวิธีข้ึนอยูกับหลักเกณฑที่ใช ดังตอไปนี้ 

 1.  หลักเกณฑดานเนื้อหาที่เสนอและกลุมผูอาน  การแบงในลักษณะนี้ มักแบงแยกยอย

เปน 2 กลุม คือ นิตยสารกลุมผูอานทั่วไป (general magazine)  และนิตยสารกลุมผูอานเฉพาะกลุม 

(specialized magazine) 

      1.1  นิตยสารกลุมผูอานทั่วไป   นิตยสารกลุมผูอานทั่วไปนั้นมีมากมายหลายชนิด เชน 

นิตยสารสําหรับสตรี สําหรับบุรุษ และสําหรับเด็ก เปนตน แมนิตยสารกลุมนี้จะมีการเจาะจงกลุม 

ผูอาน โดยอาจจะถือตามเพศและอายุเปนเกณฑ แตนิตยสารประเภทนี้ก็มีเนื้อเร่ืองปะปนกัน  

ผูอานตางกลุมสามารถใหความสนใจอานได  ซึ่งนิตยสารกลุมผูอานทั่วไป อาจแบงยอยออกไดเปน

ประเภทตาง ๆ ดังนี้ 

  1.1.1  นิตยสารขาว (news magazine) เปนนิตยสารที่นําเสนอเนื้อหาสวนใหญ

เกี่ยวของกับขาวทั่วไป ๆ เชน นําเสนอเบื้องหลังขาว บทวิเคราะหขาว บทสัมภาษณบุคคลในขาว 

เปนตน จะมีเนื้อหาดานอื่นบาง เชน ศิลปวัฒนธรรม วรรณกรรม ก็เปนเพียงประกอบเขามาเพื่อให

สมบูรณมากยิ่งขึ้นเทานั้น  ตัวอยางนิตยสารขาว ไดแก  มติชนสุดสัปดาห    เนชั่นสุดสัปดาห    

สยามรัฐสัปดาหวิจารณ ฐานสัปดาหวิจารณ เปนตน จะเห็นไดวาสวนใหญนิตยสารขาวมักเปน

ขาวดานการเมือง เศรษฐกิจ และสังคม และกําหนดออกเปนรายสัปดาห  และนิตยสารนี้ยังมี

ความแตกตางจากนิตยสารจากการเมืองในประเภทนิตยสารกลุมผูอานเฉพาะกลุม เนื่องจาก

นิตยสารการเมือง เชน อาทิตยวิเคราะห หลักไทย เปนตน จะมุงเนนนําเสนอวิเคราะหเจาะลึก 

เบื้องลึกหนาเบื้องหลังขาวการเมืองเปนหลักมากกวา 

  1.1.2  นิตยสารครอบครัว (family magazine) เปนนิตยสารเพื่อครอบครัว     มี

บทความเกี่ยวกับการดําเนินชีวิตในครอบครัวใหมีความสุข มีบทความเสริมความงาม การทําครัว  

งานอดิเรก กีฬา การตูน ตอบปญหา ดาราภาพยนตร นักรอง เปนตน  ลักษณะเดนที่สามารถแบง

นิตยสารครอบครัวออกจากนิตยสารสตรี ก็คือ จะมีการนําเสนอเนื้อหาที่เด็กและพอบานอานได

ดวยในเลมเดียวกัน กลาวคือ อานกันไดทั้งครอบครัว ตัวอยางนิตยสารครอบครัว ไดแก รักลูก  

แมและเด็ก ดวงใจพอแม  life & family เปนตน 

  1.1.3  นิตยสารสตรี  (women magazine)  เปนนิตยสารสําหรับผูหญิงทุกกลุม 

ทุกอาชีพ ในเลมจะประกอบดวยภาพ  นวนิยาย เร่ืองสั้น แฟชั่น ตําราอาหาร เปนตน นิตยสาร

สําหรับสตรีจัดเปนนิตยสารที่มีจํานวนชื่อฉบับมากที่สุดในตลาดนิตยสารไทยในปจจุบันนี้   

ตัวอยางนิตยสารสําหรับสตรี  ไดแก  คุณหญิง ผูหญิง ดิฉัน สุกลไทย พลอยแกมเพชร เปนตน 
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  1.1.4  นิตยสารเด็ก  (children magazine) เปนนิตยสารสําหรับเด็ก ๆ ทั่วไป 

ประกอบดวยเร่ืองเกร็ดความรู เร่ืองตลก นิทาน กีฬา เปนตน ตัวอยางนิตยสารสําหรับเด็ก ไดแก 

เสียงเด็ก สวนเด็ก ชัยพฤกษการตูน  เปนตน 

      1.2  นิตยสารกลุมผูอานเฉพาะกลุม  เปนนิตยสารซึ่งมีเนื้อเร่ืองที่มีความสนใจจํากัด

เฉพาะกลุมใดกลุมหนึ่งเทานั้น และเนื้อหาของเรื่องมีความลึกซึ้งมากกวานิตยสารกลุมผูอานทั่วไป 

ซึ่งนิตยสารกลุมผูอานเฉพาะ อาจแบงยอยออกไดเปนประเภทตาง ๆ ดังนี้ 

1.2.1  นิตยสารการเมือง (political magazine) เปนนิตยสารเจาะลึกทางดาน 

การเมืองมีบทวิเคราะหหรือรายงานพิเศษ (scoop) ที่เจาะลึกวงการการเมืองมากกวานิตยสารขาว  

ตัวอยางนิตยสารการเมือง เชน หลักไท อาทิตยวิเคราะห มหาราษฎร และชาวไทยรายสัปดาห เปน

ตน  

1.2.2  นิตยสารแฟน (fanatic magazine)  เปนนิตยสารที่มีการนําเสนอเนื้อหา 

เฉพาะกลุมใดกลุมหนึ่งที่มีความสนใจ คลั่งไคลเร่ืองนั้น ๆ รวมกันเปนพิเศษ ที่เรียกวา แฟนคลับ   

(fan club) มักจะตีพิมพเร่ืองราวที่เกี่ยวของกับตัวบุคคลมากกวาจะมีเนื้อหาสาระ หรือเร่ืองราวที่

ใหเกิดความคิด เชน แฟนทางกีฬา บังเทิง ภาพยนต ดนตรี  หรืออยางใดอยางหนึ่ง   

          ตัวอยางนิตยสารแฟน  เชน  RS Star  ของบริษัท อารเอส โปรโมชั่นจํากัด   

ที่แจกจายใหกับสมาชิกของอารเอส สตาร คลับ 

          1.2.3 นิตยสารงานอดิเรก (hobbies and pastime magazine)  เปนนิตยสารเพื่อ

ผูอานเฉพาะกลุมที่ชอบงานอดิเรกอยางใดอยางหนึ่ง  ใหเนื้อหาสาระที่เนนการเพิ่มพูนความรู และ

แลกเปลี่ยนความคิดเห็นกันในระหวางกลุมที่สนใจในเรื่องเดียวกัน     

          ตัวอยางนิตยสารงานอดิเรก ไดแก กอลฟ ตกปลา ตราไปรษณียากร  HI-FI 

ชัตเตอร ล่ันกลอง ปน เพื่อนเดินทาง แคมปง ประดิษฐประดอย เปนตน 

  1.2.4  นิตยสารอาชีพ  (trade and professional magazine)  เปนนิตยสารที่มี

ความแตกตางจากนิตยสารงานอดิเรก เชน นิตยสารเกี่ยวกับรถยนต ถาเปนนิตยสารอาชีพก็จะ

กลาวถึงอุตสาหกรรมสรางรถยนต การขายรถยนต  แตถาเปนนิตยสารงานอดิเรกจะแนะนําผูเลน

รถยนตใหรูจักการรักษารถยนต แนะนํารถยนตใหม  และการแขงรถ ทั้งนี้เพื่อประโยชนของผูใช 

รถยนตมากกวาผูมีอาชีพในอุตสาหกรรมรถยนต ไมวาจะเปนผูสรางรถยนตหรือซอมรถยนต  

ตลอดจนผูขายรถยนต ซึ่งนติยสารอาชีพอาจแบงยอยไดเปน 3 ประเภท ดังนี ้

              1)  นติยสารทางพาณิชย  (trade and commerce magazine)  ไดแก 

พวกประกอบอาชีพทําขนม ภัตตาคาร ตัดเสื้อ เปนตน 
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  2)   นิตยสารทางวิชาชีพ (profession magazine)  ไดแก  นักกฎหมาย 

ครู นักวทิยาศาสตร เปนตน  

   3)  นิตยสารอุตสาหกรรม (industry magazine) ไดแก ผูประกอบอาชีพ

ในกิจการอุตสาหกรรม เชน โรงงานเหล็ก โรงงานทอผา โรงงานพลาสติก เปนตน 

1.2.5 นิตยสารวรรณกรรม (literary magazine)  เปนนิตยสารทางวรรณคดี  

มีบทความทางดานหนังสือ ผูแตง งานเขียนทั่วไป และขอเขียนของนักเขียนหนาใหม มีเร่ืองสั้น 

และบทกลอนตาง ๆ   

           ตัวอยางนิตยสารวรรณกรรม เชน เพื่อนหนังสือ โลกหนังสือ ถนนหนังสือ 

เปนตน 

 2.  หลักเกณฑของสมาคมธุรกิจโฆษณาแหงประเทศไทย  สามารถแบงยอยประเภทของ

นิตยสารไดดังตอไปนี้ 

     2.1  นิตยสารการเมือง ไดแก มติชนสดุสัปดาห เนชัน่สุดสัปดาห สยามรัฐสัปดาห

วิจารณ ฐานสปัดาวิจารณ สูอนาคต นิวสสตรีท เคล็ดลับ มหาราษฎร หลักไท อาทิตยวิเคราะห 

เปนตน  

     2.2  นิตยสารกีฬา ไดแก กีฬาสยาม กอลฟ เทนนิส ฟุตบอลสยาม ซอคเกอร และ  

มวยโลก เปนตน 

      2.3  นิตยสารดานเครื่องเสียง วิดีโอ คอมพิวเตอร เชน ไฮ-ไฟ เดลตี้ออดิโอ เครื่องเสียง 

วิดีโอ วิดีโอรามา คอมพิวเตอรรีวิว ไมโครคอมพิวเตอร ไอทีซอฟว   เปนตน  ดังภาพที่  3.2 
 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่ 3.2  ตวัอยางนิตยสารดานเครื่องเสยีง วิดีโอ คอมพิวเตอร 

                        ที่มา  (หิ้งหนังสือ, 2546) 
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      2.4  นิตยสารเด็กและการตูน เชน ชัยพฤกษการตูน สวนสัตว เสียงเด็ก และเด็ก เปน

ตน 

      2.5  นิตยสารดานถายภาพและการพิมพ เชน โฟโต- กราโฟ โฟโต ซัตเตอร โฟกัส และ

ภาพถาย เปนตน 

2.6 นิตยสารดานทองเที่ยว ไดแก เที่ยวรอบโลก เดินทาง ทองเที่ยว เพื่อนเดินทาง  

โลกทะเล  อนุสาร อ.ส.ท. และสารคดี   เปนตน  ดังภาพที่  3.3 

 

ภาพที ่ 3.3  ตวัอยางนิตยสารดานทองเทีย่ว 

                                       ที่มา  (หิ้งหนังสือ, 2546) 

 

      2.7  นิตยสารดานธุรกจิและโฆษณา ไดแก คนโฆษณา ดอกเบีย้ การเงินการธนาคร 

ธุรกิจที่ดนิ ธุรกิจเกษตร ผูนาํ นักบริหาร ผูจัดการ และ E-Commerce เปนตน  ดงัภาพที ่ 3.4 

 

ภาพที ่ 3.4  ตวัอยางนิตยสารดานธุรกิจและโฆษณา 

                                 ที่มา  (หิ้งหนังสือ, 2546) 

 

      2.8  นิตยสารบันเทิง  ไดแก  คูสรางคูสม ดาราภาพยนตร ดาราไทย รีวิวทีวี ชีวิตดารา 

โลกดารา เอนเตอรเทน สตารพิค และ สีสัน เปนตน 
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     2.9  นิตยสารบาน ไดแก ตกแตง คูบาน บานและสวน เฟอรนิเจอร มัณฑนาสถาปตย 

และสถาปนิก เปนตน 

     2.10 นิตยสารผูชาย  ไดแก Hi-Class GM แมน M หนุมสาว ผูชาย ปากวางทะเลลึก

และมิถุนา เปนตน  

     2.11 นิตยสารผูหญิง ไดแก  ขวัญเรือน สตรีสาร แมและเด็ก กุลสตรี พลอยแกมเพชร  

แพรวสุดสัปดาห และดิฉัน เปนตน 

2.12 นิตยสารรถ ไดแก  จักรยาน จักรยานยนต ถนนหนังสือ โลกศิลปะ และ 

ศิลปวัฒนธรรม เปนตน 

      2.13  นิตยสารศิลปวัฒนธรรม ไดแก ถนนหนงัสือ โลกศิลปะ และศลิปวัฒนธรรม เปน

ตน 

      2.14  นิตยสารเศรษฐกิจ  ไดแก ทางแยก นายจาง เปนตน 

     2.15  นิตยสารสุขภาพ ไดแก ชีวิตและสุขภาพ ใกลหมอ หมอชาวบาน ชีวจิต  

ปญหาชวีิตและสุขภาพ  และ Health Today เปนตน  ดงัภาพที่  3.5 

 

 

ภาพที ่ 3.5  ตวัอยางนิตยสารสุขภาพ 

                                            ที่มา  (หิ้งหนงัสือ, 2546) 
 

ลักษณะของนิตยสาร 
นิตยสาร เปนสื่อส่ิงพิมพทีม่กีารเย็บเลมกาํหนดออกเปนประจําที่ไมใชรายวนั มักนาํเสนอ

เนื้อหาสาระ ขาวสาร และความรูหลายแบบ ซึ่งอาจจะเปนความรูเฉพาะดาน เชน วชิาการ บันเทิง  

บทความ บทวเิคราะห บทวจิารณ และแนวความคิดตาง ๆ เปนตน ทัง้นี้เนื้อหามิไดมุงถึงความสด 

ของขาวสารที่เปนปจจุบนัทนัดวนเหมือนกบัหนงัสือพมิพ  โดยนิตยสารมีลักษณะสาํคัญดังตอไปนี้ 

1.  ดานขนาด  นิตยสารทัว่ไปจะมีรูปเลมขนาดตั้งแต 4-16 หนายก จํานวนหนามากกวา 

100 หนา โดยนิตยสารที่เนนเนื้อหาสาระ ความรู ความบันเทิง มักมีขนาด 8 หนายกพิเศษ คือ
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ขนาดกระดาษประมาณ A4 เชน กุลสตรี พลอยแกมเพชร ผูหญิง ดิฉัน เปนตน  สําหรับนิตยสารที่

เนนวิเคราะหขาวการเมือง และนิตยสารเพือ่ความบนัเทงิ มักมีขนาดใหญเปนพิเศษ เชน มติชนสุด

สัปดาห เนชัน่สุดสัปดาห สยามรัฐสัปดาหวิจารณ ฟาเมืองไทย ศรีสยาม สกุลไทย  

บางกอก และ  IMAGE เปนตน 

2. ดานรูปแบบ  นิตยสารเปนสิง่พิมพที่ตองมกีารเขาเลมดวยวิธีการใดวิธกีารหนึ่ง เชน  

เย็บสันใสกาว เย็บกี-่ใสกาว เปนตน และมปีกหนา-หลัง มักเปนแบบปกออน  และมกีารใชคุณภาพ

ของกระดาษและระบบการพมิพที่ประณีตสวยงามมากกวาหนงัสือพิมพ 

3.   ดานเนื้อหา   เนื้อหาภายในนิตยสารจะมีลักษณะเปนการสรุปหรือวิจารณมากกวา

การเสนอขาวประจําวนัอยางหนังสือพิมพ มีโฆษณาที่สวยสะดุดตา มกีารจัดหนาที่สวยงาม

พิถีพถิันในการจัดทํา  เพราะสวนใหญนิตยสารมักจัดทาํโดยภาคเอกชน มจีุดมุงหมายเพื่อการ

จําหนาย เพื่อแสวงหาผลกาํไร อยางไรก็ตาม นิตยสารบางฉบับก็จัดทาํโดยหนวยงานภาครัฐและ

วางจําหนายเหมือนกัน เชน อนุสาร อ.ส.ท. ของการทองเที่ยวแหงประเทศไทย เปนตน  

4.  ดานการออกแบบ  นิตยสารมักมีการเอาใจใสในรูปลักษณ ทั้งนี้เพราะมีระยะเวลาการ

ผลิตนานกวาหนงัสือพมิพ เชน อาจจะกําหนดเวลาการวางตลาดเปนรายสัปดาห รายปกษ  

รายเดือน ราย 3 เดือน ทัง้นีแ้ลวแตวัตถุประสงคของการผลิต และงบประมาณของการผลิต  

(ประชิด  ทิณบุตร, 2539, หนา 15)  

นิตยสารบางเลมจัดทําขึน้เพื่อวัตถุประสงคเฉพาะ เชน เพื่อการประชาสัมพันธ เผยแพร

ความรู ความบันเทงิ มกีลุมผูอานเปาหมายเฉพาะ (target audience) นั่นคือ สําหรบัผูปฏิบัติงาน

ภายในองคกร หรือขณะเดียวกนัก็อาจนําไปใชเพื่อเผยแพรแกประชาชนภายนอกองคกรก็ไดดวย  

ซึ่งนิตยสารเหลานี้อาจจัดทาํขึ้นมาเฉพาะกิจ จงึอาจจัดอยูในสื่อส่ิงพมิพเฉพาะกิจไดดวย 
องคประกอบของนิตยสาร 
1.  หนาปก  หนาปกเปนจุดสําคัญอันดับแรกของนิตยสารจึงมกัมีสีสันสวยงาม หรูหรา 

สะดุดตา พิมพส่ีสี เพื่อเรียกรองความสนใจ นิตยสารทีพ่มิพจําหนายในทองตลาดมกัใชภาพถาย

บุคคลที่มีชื่อเสียงในขณะทีน่ิตยสารฉบับนั้นออกจําหนาย เชน นกัแสดง นกัรอง นักการเมือง  

นักกฬีา เปนตน เปนภาพขึ้นหนาปกในแตละฉบับ  นอกจากนั้นหนาปกยังมชีื่อนิตยสาร พรอมดวย

วันเดือนปที่ออกระบุไวอยางชัดเจน 

2.  สารบัญ มกัเลือกเนื้อหาที่นาสนใจ  (high light) ภายในฉบับนัน้ ๆ มาใสไวใน 

สารบัญ และมีการออกแบบสวยงาม โดยอาจจะใชภาพประกอบเรื่องมาเปนภาพประกอบ  

ทั้งนี้ นิตยสารอาจจะมีสารบญัมากวา 1 หนาก็ได 
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3.  บทบรรณาธิการ เปนขอเขียนของบรรณาธิการ มักเปนการทักทายกับผูอาน รวมทั้ง

แนะนาํเรื่องเดน ๆ ภายในเลม หรือ แนะนาํผูเขียน คอลมันนิสต เพื่อเปนขอมูลเลือกอานใหกับ 

ผูอาน 

4.  เนื้อหา และคอลัมน   เนือ้สวนใหญมักเปนสารคดี ความรู ความบนัเทงิ และขาวสาร  

เนื้อหาจะเนนหนกัในดานใด มีความแตกตางกนัไปบาง ทัง้นี้ข้ึนอยูกับประเภทของนิตยสารฉบับ

นั้น   มีการจดัหนาภายในเลมที่พถิีพถิัน ภาพประกอบสวยงาม อาจจะพิมพสอดส ี จัดคอลัมนให

เหมาะกับการเคลื่อนของสายตา แบงเปนคอลัมนใหมพีืน้ทีว่างขาว (space) ประกอบบาง เพื่อเปน

การพักสายตาแกผูอาน  

 5.  โฆษณาสินคา  อาจพิมพแทรกไวตรงสวนลางของหนา หรือพิมพเปนแผนเต็มหนา 

หรือพิมพไวทีป่กหนาดานในและที่ปกหลงัทัง้ดานในและดานนอก  ซึง่ลงโฆษณาตรงสวนใดของ

นิตยสารก็จะมีการคิดอัตราคาโฆษณาไวในแตละสัดสวนที่ไมเทากัน 
ขอดีและขอจํากัดของนิตยสาร 
นิตยสารในฐานะทีเ่ปนสื่อส่ิงพิมพที่มนุษยใชในสังคมนั้นมีทั้งขอดีและจํากัด ดงัตอไปนี ้

1.  ขอดีของนติยสาร 

     1.1  สามารถเลือกกลุมเปาหมายที่ตองการไปถงึได 

1.2 สามารถแสดงสีสันเกี่ยวกับคุณภาพ เพื่อดึงดูดความสนใจไดเปนอยางดี  

เนื่องจากใชกระดาษดีกวาหนังสือพิมพ 

1.3 ระยะเวลาการอานนิตยสารยาวนานกวาหนังสือพิมพ และผูอานสามารถอาน 

ไดหลายครั้ง เนื่องจากการจดัรูปเลมสวยงามกระทัดรัด และเรื่องราวทีน่าอานในนิตยสารมีมาก

และหลายสาขา 

     1.4  เปนสือ่ที่ใชการมองเห็น และสามารถใชภาพที่มสีีสันสวยงามประกอบเพื่อชักจูง

ความสนใจจากผูอานไดเปนอยางด ี

     1.5  คุณภาพในการพิมพดี เนื่องจากกระดาษที่ใชมคีุณภาพ 

2.  ขอจํากัดของนิตยสาร 

     2.1  นิตยสารสามารถเขากลุมเปาหมายไดเฉพาะกลุมเทานัน้ 

     2.2  ไมสามารถปรับปรุงและเปลี่ยนแปลงขอความ เนื่องจากจะกาํหนดวนัเวลาที ่

ตองสงขอความไวใหเนิ่น ๆ  

     2.3  งานศลิปสําหรับนิตยสารมีราคาสงู 

     2.4  ภาพตาง ๆ ในนิตยสารไมมีการเคลื่อนไหว 
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 ปจจุบันนิตยสารมีแนวโนมที่จะเขาถึงผูอานเฉพาะกลุมมากขึ้น เนื้อหาของนิตยสารจึง

คอนขางจะเนนเฉพาะดานมากขึ้นทําใหเกิดประเภทของนิตยสารมากมายในทองตลาด และ

กลายเปนธุรกิจที่เฟองฟูดึงดูดความสนใจของผูใหโฆษณาและผูอานมากขึ้นตามลําดับดวย 
ประเภทของวารสาร 

 ส่ือส่ิงพิมพที่เรียกวา “วารสาร” นั้น โดยทั่วไปไมวาเปนไปในลักษณะการคา มักเปนการ 

จัดทําของหนวยงานทั้งของรัฐ เอกชน สถาบัน และสมาคมตาง ๆ ซึ่งผิดกับนิตยสารที่ทําขึ้นเพื่อ

จําหนายโดยหวังผลกําไร อันเปนการดําเนินการทางการคา เกณฑที่ใชในการแบงประเภทของ 

วารสารนั้นมีดังนี้ 

1.  จาํแนกตามประเภทของหนวยงาน  สามารถแบงประเภทของวารสารไดดังนี ้

     1.1  วารสารของหนวยงานราชการ เชน วารสารแรงงานสัมพันธ  ของกรมแรงงาน

กระทรวงมหาดไทย วารสารกรมบัญชีกลาง ของกรมบัญชีกลางกระทรวงการคลัง 

1.2    วารสารของรัฐวิสาหกิจ เชน ขาวสาร  กฟผ. ของการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศ 

ไทย วารสารบาน ของการเคหะแหงชาติ 

1.3    วารสารของสมาคมตาง ๆ เชน วารสารจติวิทยาคลินิก ของสมาคมจติวิทยา 

คลินิกไทย วารสารการตลาด ของสมาคมการตลาดแหงประเทศไทย 

      1.4    วารสารขององคกรภายในประเทศ เชน เพิ่มผลผลิต ของศูนยเพิ่มผลผลิตแหง

ประเทศไทย วารสารพาณิชยนาวี ของศูนยประสานงานการพาณิชยนาวี สํานักงานคณะกรรมการ

สงเสริมการพาณิชยนาว ี

        1.5    วารสารองคการระหวางประเทศหรือหนวยงานตางประเทศ เชน เสรีภาพ ของ

สํานักขาวสารอเมริกันประจาํประเทศไทย วารสารคณะกรรมการแหงชาติวาดวยการศึกษา         

สหประชาชาต ิขององคการยเูนสโกในประเทศไทย 

     1.6   วารสารของหนวยงานธุรกจิ เชน ความรูคือประทีป ของบรษิัท เอสโซแสตนดารด

ประเทศไทย จาํกัด  ผาสุก วารสารบริษัทในกลุมบริษทัไทยประกนัชวีติ จํากัด 

  2.  จําแนกตามประเภทของเนื้อหาอยางกวาง  ๆ สามารถแบงประเภทของวารสารไดดังนี้ 

      2.1  วารสารสาระสังเขป (abstract journal) เปนวารสารยอบทความจากหนังสอื 

จุลสาร และวารสารตาง ๆ  

      2.2  วารสารสมพัตสร (almanac หรือ annual) เปนวารสารรายงานกิจการในรอบป

ของหนวยงานรัฐบาล สมาคม องคการ หรือสถาบัน หรือเปนวารสารของสมาคมทางวิชาการ 

รายงานพัฒนาการทางวิชาการในรอบป  
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      2.3  หนงัสอืประกาศ หรือจุลสาร (bulletin)  เปนสิ่งพิมพของทางราชการ สถาบนั หรือ

สมาคม ออกประจําสม่ําเสมอ มีเลขทีป่ระจําฉบับ 

      2.4  รัฐสภาสาร หรือราชกิจจานุเบกษา (gazette) เปนวารสารของทางราชการ แจง

ขาวการประชุมของรัฐสภา หรือในเรื่องของราชกิจจาสนเุบกษาก็เปนการตีพิมพพระราชบัญญัติ 

พระราชกฤษฎีกา พระราชกําหนด กฎหมายและเรื่องทั่วไปที่แจงใหประชาชนทราบ 

      2.5  วารสารหนวยงาน  (house journal)  เปนวารสารที่จัดทาํขึ้นโดยหนวยราชการ 

องคการ สมาคม หรือหนวยงานธุรกิจ มีวตัถุประสงคเพือ่แจงขาวสารแกบุคคลภายในหนวยงาน

หรือภายนอกหนวยงาน หรือเพื่อบุคคลทัง้หลายในหนวยงานและภายนอกหนวยงาน 

       2.6  วารสารวิชาการ (journal)  เปนวารสารที่จัดทาํโดยสถาบนั บริษัท สมาคมหรือ

หนวยงานใดทีต่ีพิมพขาว รายงานกิจกรรมตาง ๆ และงานในวิทยาการสาขาใดสาขาหนึง่ 

      2.7  เอกสารการประชุมทางวิชาการ (proceeding)  เปนสิง่พมิพทีบ่ันทกึเรื่องราวและ

ผลการศึกษาคนควาที่สมาชิกของสมาคมทางวชิาการหรือหนวยงานเสนอในวาระการประชุม  

ของสมาคมหรือหนวยงานนัน้ และมกีารจดัพิมพบนัทกึนี้ โดยมีระยะเวลากาํหนดการตีพิมพ 

อยางสม่ําเสมอ วารสารประเภทนี้สมาคมทางวิชาการใหญ ๆ เทานัน้ที่จะจัดทําขึ้น 

      2.8  วารสารวิจารณ หรือปริทัศน (review) เปนวารสารที่พมิพบทความวิจารณ เชน  

การวิจารณการเมือง การปกครอง วรรณกรรม ศิลปะ ดนตรี เปนตน 

      2.9  ส่ิงพิมพเขาชุด (serial) วารสารในลักษณะนี้มีความหมาย 2 นัยดวยกัน คือ 

  2.9.1  ส่ิงพิมพเปนตอน ๆ ออกตามกําหนดเวลา เชน หนังสือรายป บันทึก  

หรืองานคนควาของสมาคมวิชาการสมาคมใดสมาคมหนึ่ง 

  2.9.2  วรรณกรรม ในลักษณะของนิตยสารแลวถือวางานนวนิยาย หรืองานอื่นใด

ที่ตีพิมพติดตอกันหลายคราวจนกวาจะจบเรื่อง แตในทางวารสารหมายความถึงสิ่งพิมพที่ออก 

ตอเนื่องเปนประจํา เปนตอน ๆ ไดแก หนังสือรายป เอกสารการประชุมทางวิชาการ และรายงาน

การประชุมทางวิชาการ 

     2.10  รายงานการประชุมทางวิชาการ (transaction) เปนสิ่งพิมพ บทความ สุนทรพจน

และสาระสังเขปบทความทางวิชาการของสมาคมวิชาการและเอกสารการประชุมทางวิชาการ 

  สําหรับเอกสารการประชุมทางวิชาการและรายงานการประชุมทางวิชาการมี 

ขอแตกตางกันคือ เอกสารการประชุมเปนบันทึกการประชุม แตรายงานการประชุมเปนบทความ

และสุนทรพจน 
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ลักษณะของวารสาร  
วารสาร เปนสื่อส่ิงพิมพทีก่าํหนดเผยแพรเปนรายประจาํที่มิใชรายวนั มักเปนสิง่พมิพที่

เกี่ยวกับวิชาการ หรือวทิยาการดานใดดานหนึ่ง วารสารสวนใหญมกัจะทําโดยสถาบัน กลุมบุคคล

หรือสวนราชการที่ตองการเสริมความรูในสาขาใดสาขาหนึง่ หรือทัว่ไป สวนใหญมักจัดทาํขึ้นมา

เพื่อเผยแพรประชาสัมพนัธ มักไมไดจําหนาย ไมมุงแสวงผลกาํไร  ซึ่งลักษณะของวารสารจะ

คลายคลึงกนัหรือแตกตางกนักับนิตยสารในแตละดานบาง ดังรายละเอียดบางประการ เชน 

 1.  ดานขนาด   วารสารทั่วไปมักจะมีขนาดประมาณ 8 นิ้ว x 11 นิ้ว จํานวนหลายสิบหนา 

ในการออกแบบมีการเอาใจใสในรูปลักษณ วัสดุและคุณภาพของการพิมพมากกวาหนังสือพิมพ 

ทั้งนี้เพราะมีระยะเวลาการผลิตนานกวา  

2.  ดานรูปแบบ  วารสารนั้นจะไมมีขอกําหนดเกีย่วกบัจํานวนหนาที่แนนอน แตไมควร

หนาหรือบางเกินไป หากเปนวารสารขนาดมาตรฐานไมควรหนาต่ํากวา 40 หนา และไมควรหนา

เกิน 100 หนา ถาหากขนาด 16 หนายก กไ็มควรต่ํากวา 50 หนา และไมควรเกิน 200 หนา เพราะ

หากจํานวนหนานอยหรือมากเกนิไป ความสนใจของผูอานจะลดนอยลง 

     นอกจากนี้นิตยสารและวารสารมีความคลายกันตรงที่เปนสิ่งพิมพที่ตองมีการเขาเลม

ดวยวิธีการใดวิธีการหนึ่ง เชน เย็บสันใสกาว เย็บกี่-ใสกาว เปนตน   มีปกหนา-หลัง มักนิยมทําเปน

แบบปกออน 

3.  ดานเนื้อหา   วารสารจะมีความแตกตางกันในดานนี้คอนขางชัดเจน โดยวารสารมักจะ

นําเสนอเนื้อหาที่เปนบทความ สารคดี ขอเขียนที่ใหความรูทางวิชาการดานใดดานหนึ่ง สาขาใด

สาขาหนึ่งแกผูอาน และมักจัดทําโดยหนวยงานราชการเพื่อเผยแพรความรู ไมหวังผลกําไรทาง

ธุรกิจ 

4.  ดานระยะเวลาเผยแพร  วารสารมักมีกําหนดเวลาการเผยแพรถี่นอยกวานิตยสาร  

อาจจะกําหนดเวลาการวางตลาดเปนรายสัปดาห รายปกษ รายเดือน ราย 3 เดือน ทั้งนี้แลวแต 

วัตถุประสงคของการผลิต และงบประมาณ 

ตัวอยางวารสารของหนวยงานตาง ๆ  เชน “ส่ือมวลชนปริทัศน” ของสถาบนัพัฒนาการ

หนงัสือพมิพแหงประเทศไทย (ส.พ.พ.ท.) วารสารพฒันบริหารศาสตร หรือ “นิดาวารสาร” ของ

สถาบันบัณฑติพัฒนบรหิารศาสตร “นิเทศทัศน” ของสถาบันราชภัฏจันทรเกษม  

“วารสารนิเทศศาสตร” ของคณะนิเทศศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย “วารสารศาสตร” ของ

คณะวารสารศาสตรและส่ือมวลชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร “วารสารเสนาศกึษา” ของโรงเรียน

เหลานายรอยจปร. เปนตน   ดังภาพที ่ 3.6 
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ภาพที ่ 3.6  ตวัอยางวารสาร 

                                                  ทีม่า  (หิง้หนังสือ, 2546) 
 

องคประกอบของวารสาร มีองคประกอบเชนเดียวกับนิตยสารคือ 

1.  ปกหนา   มักพิมพดวยกระดาษหนากวาเนื้อกระดาษภายในและมักออกแบบ 

ใหมีลักษณะเครงขรึมเปนทางการ ใชสีเดยีว หรือสองส ี เปนสีตัดกนั เชน พืน้น้าํเงนิ ตัวอักษรขาว 

หรือพื้นสีขาว ตัวอักษรสีดาํ และมักไมนิยมใชภาพเปนปก สวนใหญจะใชเปนตวัอักษรหรือการ

ออกแบบลายเสน และบางฉบับจะพิมพชื่อเร่ืองลงในหนาปกเปนสารบญับอกผูอาน รายการที ่

ลงพิมพในหนาปก มีดังนี ้

1.1 หัววารสาร  หมายถงึ ชื่อของวารสารซึ่งจะใชรูปแบบเดียวกันทุกฉบบั เพื่อเปน 

สัญลักษณของวารสารนัน้ ๆ  

1.2 ขอมูลเกี่ยวกับวารสาร ไดแก ปที ่ฉบับที ่สวนมากจะใสไวใตหัววารสาร 
1.3 ชื่อเร่ืองเดน ๆ ในฉบับ มกีารนํามาลงพิมพที่หนาปกเพื่อเปนการประชาสัมพันธ 

ใหเหน็เรื่องที่นาสนใจ 

2.  สารบัญ  เปนรายการทีบ่อกชื่อเร่ือง หรือบทความ และเลขหนาทีต่ีพิมพชื่อเร่ือง หรือ

บทความนัน้ ๆ  มักออกแบบเครงขรึมเปนทางการ ทําใหดูนาเชื่อถือ มากกวาที่จะออกแบบให

หรูหราแบบนติยสาร ไมนิยมทาํภาพประกอบเรื่องจากเนื้อเร่ืองมาใสไวในหนาสารบัญอยางที่

นิตยสารนิยมทํา นอกจากนัน้ วารสารบางเลมก็นาํสารบญัไปพิมพไวหนาปกเลย เชน  

“จุฬาลงกรณปริทัศน” ซึ่งเปนวารสารทางวิชาการของจฬุาลงกรณมหาวทิยาลยั เปนตน  

3. บทบรรณาธิการ มักเขยีนโดยบรรณาธิการของวารสารฉบับนั้น ๆ เปนการทักทายกบั 

ผูอาน และแนะนําเรื่องเดน ๆ ในฉบับนั้น เชนเดียวกับนติยสาร       แตวารสารสวนใหญนําเสนอ

บทความเชงิวชิาการแสดงความคิดเห็น ซึ่งอาจจะมีผลเขาขายละเมดิสิทธิ์ที่จะถูกฟองรองไดตาม

กฎหมาย จงึมักมีขอความที่เปนถอยแถลงของบรรณาธิการเกีย่วกบัความรับผิดชอบดวยกฎหมาย

ที่มีตอบทความและความเปนเจาของลิขสิทธิ์ในผลงานปรากฏอยูในหนาบทบรรณาธิการดวย 
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เชน  “บทความ หรืองานเขียนซึ่งตพีิมพลงในวารสารฉบับนี้ยอมเปนความคิดอิสระของผูเขียนแต

ละทาน กองบรรณาธิการจึงไมจําเปนตองเห็นดวยเสมอไป หากมีผูประสงคจะนาํบทความใด ๆ ใน

วารสารไปตีพมิพเผยแพรตอไปจะตองไดรับอนุญาตจากผูเขียนตามกฏหมายวาดวยลิขสิทธิ์และ

ควรแจงใหทางกองบรรณาธกิารทราบ”  

4.  เนื้อหา  วารสารจะเนนเนื้อหาไปทางดานวิชาการ ดงันั้น องคประกอบสวนใหญจะเปน

บทความวิชาการ ตอนทายของบทความแตละเรื่องมกัจะมีบรรณานุกรมซึง่เปนรายชื่อเอกสารที่ใช

อางอิงในการเขียนบทความ นอกจากนี้ชือ่ผูแตงก็มักจะใชชื่อจริง สวนใหญเนื้อหาในวารสารจะมี

ดังนี ้ 

4.1 ขอมูลเกี่ยวกับการดําเนินกิจการ เชน วัตถปุระสงค รายชื่อคณะผูดําเนินการ   

ไดแก บรรณาธิการและคณะ เจาของ ผูจดัการ ที่ตัง้สํานักงาน และอัตราคาบอกรับสมาชิก เปนตน 

     4.2   คอลัมนประจํา  หมายถงึขอเขียนหรือบทความที่ลงภายใตชื่อของหัวคอลัมนนัน้  

เชน บทบรรณาธิการ หรือบรรณาธิการแถลง จดหมายจากผูอาน เปนตน 

     4.3 เร่ืองในวารสาร  ข้ึนอยูกับวัตถุประสงคผูจัดทํา อาจมีบทความ บทวิเคราะหหรือ

วิจารณ สารคดี เร่ืองสั้น เร่ืองยาว เปนตน  โดยเรื่องเดนในฉบับมักจัดไวตนเลม 

5.  โฆษณาสนิคา  อาจพมิพแทรกตรงสวนลางของหนา หรือพมิพเต็มหนา เย็บแทรกติดไว

ในเลม ที่ปกหนาดานในและปกหลงัทัง้ดานในและดานนอกก็ใชพิมพโฆษณาดวย  

จากขอมูลขางตนพบวาองคประกอบของวารสารที่กนิเนือ้ที่มากที่สุด คือ บทความ

ประเภทที่ใหความเหน็และประสบการณในสาขาวิชาการนั้น ๆ สวนนิตยสาร มีองคประกอบที่กนิ

เนื้อทีม่ากที่สุด คือ เร่ืองสั้น นวนิยายและเรื่องใหความบนัเทงิอื่น ๆ  
 

หนังสือเลม (book) 
 ส่ือส่ิงพิมพที่เรียกวา “หนังสือ” หรือ “หนังสือเลม” นั้น โดยทั่วไปมักเปนการจัดทําของ

หนวยงานทั้งของรัฐ เอกชน สถาบัน และสมาคมตาง ๆ ซึ่งมีวัตถุประสงคแตกตางกันออกไป 

สําหรับเกณฑที่ใชในการแบงประเภท ลักษณะและองคประกอบของหนังสือเลมนั้นมีดังนี้ 
ประเภทของหนังสือเลม 
การแบงประเภทของหนังสือสามารถทําไดหลายวิธีข้ึนอยูกับหลักเกณฑใดที่นํามาใช ซึ่งมี 

หลักเกณฑดังนี้  

 1.  การแบงตามลักษณะเนื้อหา  แบงยอยเปน  2  วิธี คือ แบงตามเนื้อหากวาง ๆ และ 

แบงตามเนื้อหายอย 

1.1  การแบงประเภทตามเนื้อหากวาง ไดแก 
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1.1.1  หนงัสือตําราและสารคดี   ตําราเปนหนังสือที่เขียนขึ้นตามหลักสูตรการ 

เรียนการสอนในระดับและแขนงวชิาตาง ๆ มีเนื้อหาวิชาการลวน และมีลักษณะเหมอืนหนังสือ 

สารคดี  คือ มุงใหความรู  ตางกนัแตวา หนังสือสารคดีนอกจากจะใหสาระประโยชนในขอบเขต 

ที่ไมจํากัดแลว  ยงัใหความเพลิดเพลนิจากสํานวนภาษา ลีลาการเขียน หรือเนื้อหาดวย 

  1.1.2  หนังสือบันเทิงคดี หรือหนังสือประเภทนวนิยาย  เปนหนังสือที่เขยีนขึน้จาก

ประสบการณหรือจินตนาการของผูประพันธ โดยอาศัยเคาความจริงของชีวิตและสังคม มุงหมาย

ใหความเพลิดเพลิน กระทบอารมณผูอานเปนสําคัญ ในขณะเดียวกันผูอานจะไดรับขอคิด คติชีวิต

ที่นาสนใจ ซึ่งผูเขียนแทรกไวในเรื่องดวย 

      1.2  การแบงประเภทตามเนื้อหายอย ไดแก 

  1.2.1  หนังสือสารคดี (non – fiction)  หมายถึง  หนังสือที่ใหความรูในดานตาง ๆ 

แบง เปนหนังสือตําราหนังสืออานประกอบ หนังสือความรูทั่วไป และหนังสือทางดานสันทนาการ

ไดแก 

1)  หนังสือตํารา (text book)  หมายถึง  หนังสือแบบเรียนวิชาตาง ๆ ทีม่ี 

การเรียนการสอนตามหลักสตูร 

2)  หนังสืออานประกอบ (external reading)  หมายถึง  หนังสือที่อยู 

นอกเหนือไปจากหนังสือตําราแบบเรียน แตเปนหนังสือที่มีคุณคาทางวิชาการเกี่ยวของกับ 

การเรียนการสอนตามหลักสูตร 

3) หนังสือความรูทั่วไป (general book)  หมายถึง หนังสืออ่ืน ๆ  

นอกเหนือไปจากหนังตําราและหนังสืออานประกอบดังไดกลาวมาแลว 

4) หนังสือทางดานสันทนาการ  (recreational book)  หมายถึง   

หนังสือที่อานเพื่อผอนคลายอารมณ  แตมีคุณคาทางวิชาการ เชน หนังสือทางดานศิลปะและ

วรรณกรรมตาง ๆ  

  1.2.2  หนังสือนวนิยาย  (fiction)  นวนิยายคือ  เร่ืองราวที่เกิดขึ้นจากจินตนาการ

ของผูเขียน เรียบเรียงขึ้นเพื่อความเพลิดเพลิน     

1.2.3 หนังสืออางอิง (reference book)  หมายถึง หนังสือที่ชวยตอบปญหา 

ทั้งทางดานวิชาการและเรื่องทั่วไป  ผูอานใชประกอบหรือเพื่อคนควาในบางเรื่องตอนการแบง

ประเภทของหนังสืออางอิงนี้จะแบงยอยออกไปไดอีกเชนเดียวกับการที่หองสมุดจัดแบงหนังสือ

ออกเปนหมวดหมูตาง ๆ เชน  การศึกษา กฎหมาย วรรณคดี ศิลปะ  เปนตน 

 1.2  การแบงตามลักษณะการแตง  อาจแบงออกไดเปน  2  ประเภทใหญ ๆ คือ 
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1.2.1 รอยแกว (prose)  คือ หนังสือที่ใชความเรียงไมมีการกําหนดลักษณะบังคับ 

ในการแตงแตประการใด  หนังสือสวนใหญจะแตงดวยรอยแกว ไมวาจะเปนหนังสือสารคดี หรือ

หนังสือนวนิยาย  

       1.2.2    รอยกรอง (verse)  คือ  หนังสือที่มีการกําหนดลักษณะบังคับในการแตง  เชน  

กําหนดจํานวนคําในแตละบท  กําหนดสัมผัส กําหนดเสียงหนักเบา หรือบังคับวรรณยุกต  บังคับ

คําครุ ลหุ เปนตน มากนอยแตกตางกันตามประเภทของรอยกรอง  ซึ่งแบงยอยออกไดตามลกัษณะ

การแตงไดหลายประเภท เชน โคลง ฉันท กาพย กลอน ราย กลบท ลิลิต  เปนตน 

1.3  การแบงตามวัตถุประสงคการใช   เปนการแบงตามหลักของบรรณารักษศาสตร  เพื่อ

ความสะดวกในการจัดเก็บหนังสือเปนหมวดหมูและเพื่อความสะดวกในการคนหาและการหยิบ

ยืมมาใชเพื่อการศึกษาวิจัย อางอิงหรือเพื่อจุดประสงคอ่ืน ๆ ซึ่งสิ่งพิมพในหองสมุดอาจแยกไดเปน

ประเภทตาง ๆ ดังนี้คือ หนังสือ  วารสาร  หนังสือพิมพ จุลสาร กฤตภาค และยังรวมถึงแผนที่และ

ภาพประกอบตาง ๆ ดวย  สําหรับหนังสือไดจัดแบงเปนประเภทตาง ๆ ดังนี้ 

 1.3.1  หนงัสือทั่วไป  ไดแก ตํารา หนงัสืออานประกอบการเรียน  หนงัสือวิชาการ  

สารคดี บันเทงิ หนงัสืออนุสรณ  ส่ิงพิมพรัฐบาล ฯลฯ 

 1.3.2  หนงัสืออางอิง  คือ  หนังสือที่รวบรวมขอเท็จจริงตาง ๆ ผูใชอานเฉพาะบางตอน

เพื่อคนหาความหมายหรือขอเท็จจริงที่ตองการ ไมจําเปนตองอานทั้งเลม เชน  พจนานุกรม  

สารานกุรม  นามานุกรม  และบรรณานุกรม เปนตน 

 1.3.3  วทิยานพินธ  (thesis)เปนรายงานการคนควาวิจัยที่เรียบเรียงขึ้นมาอยาง

สมบูรณของนสิิตปริญญาโทหรือปริญญาเอก หรือปริญญาตรีบางสาขา  เปนโครงการที่นิสิต

จะตองทาํกอนสําเร็จการศึกษา ตามขอบังคับของหลกัสูตรปริญญาตาง ๆ 

 1.3.4  หนงัสือจอง  (reserve books) ในหองสมุดจะแยกหนังสือสวนหนึ่งซึ่งเปน

หนงัสือหายาก  ราคาแพง  หรือมีจํานวนนอยไวเปนหนงัสือจอง  ผูอานจะยมืไดในเวลาสัน้ ๆ 

อาจจะเพียงวนัเดียวหรือนอยกวานัน้ 

1.4  การแบงตามลักษณะรปูเลม  เปนการคํานึงถึงรูปเลมของหนังสอืนั้น ๆ แบงไดเปน  

2  ประเภท ไดแก  

  1.4.1  หนังสอืปกแข็ง เปนการจําแนกหนังสือโดยดูลักษณะปกหนงัสือ  ถาใชกระดาษ

แข็งที่ไมสามารถโคงงอไดงายเปนปกเราเรยีกวา  “หนังสอืปกแข็ง”  ปกติหนงัสือปกแข็งจะเปน

หนงัสือนวนยิายเรื่องยาว  ตาํราเรียนเลมหนา ๆ และหนงัสืออางอิงตาง ๆ 

1.4.2 หนงัสือปกออน  เปนหนังสอืที่หุมปกดวยกระดาษหนาขนาดกระดาษ 
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โปสการดที่เหน็ทัว่ไป  เราเรยีกวา “หนงัสอืปกออน”  เพราะปกจะโคงงอหักไดงาย  ตําราเรียนของ

ตางประเทศ  มักจะพิมพโดยหุมทั้งปกแข็งและปกออน  เพราะปกแข็งจะแข็งแรงทนทานกวาแต

ราคาแพงกวา  สวนปกออนทนทานนอยกวาแตราคาถกู 

1.4.3 จุลสาร  หมายถึงหนงัสือเลมเล็กขนาด  6  นิ้ว x  8  นิ้ว  หรือเล็กกวา เลม 

บาง ๆ มีเพียงไมกี่หนา  เย็บดวยปกออน  รูปเลมไมแข็งแรงทนทาน สวนมากไมไดพมิพเพื่อ

จําหนาย  มักใชเพื่อวัตถุประสงคเฉพาะกิจ  เชน เพื่อเผยแพรเร่ืองราวความรูส้ัน ๆ    เพื่อการ

ประชาสัมพันธ หรือเพื่อการศึกษา  เปนตน 
ลักษณะของหนังสือเลม 

 หนงัสือเลม  เปนสื่อส่ิงพิมพที่มเีนื้อหาเฉพาะเรื่อง เปนเรื่องเดียวกนัอยางละเอียดทั้งเลม 

สวนใหญแลวมักจะเปนเอกสารทางวิชาการเพื่อการศึกษา เชน ตาํราเรียน ตาํราทางวิชาการ 

หนงัสืออางอิง ตลอดจนหนงัสือทางวรรณกรรม เปนตน  ซึ่งลักษณะสาํคัญของหนังสือเลม มีดังนี ้

 1.  ดานรูปแบบ   หนงัสือตองมีการพับและการเย็บเขาเปนเลมมีทัง้ปกออนและปกแข็ง มี

ขนาดและมีความหนาตาง ๆ กัน สวนใหญมีขนาดใหญไมเกิน 10 นิ้ว x 12 นิ้ว เนื้อในมักใช

กระดาษบางทีม่ีคุณภาพ ปกทําดวยกระดาษแข็ง หนาเปนพิเศษ หรืออาจจะมีปกนอกหอหุม 

(bookjacket) อีกชั้นหนึง่ เพือ่ใหเหมาะกับการเก็บไวเปนระยะเวลานาน ๆ  

     นอกจากนีย้ังตองคํานงึถงึสัดสวนความสูงหนงัสือ สันขางตามความหนาของหนังสือ 

เพื่อความเปนระเบียบในการเก็บบนชัน้วางหนังสือ หรือการคนหาในหองสมุด หนงัสือมักจะไมมี

การกําหนดระยะเวลาการออกวางจําหนายเปนประจาํ (ประชิด  ทิณบตุร, 2539, หนา 15) 

2.  ดานขนาด  สํานักพิมพจุฬาลงกรณมหาวิทยาลยัไดกําหนดขนาดของหนงัสือในคูมือ

การจัดพิมพหนังสือของสาํนกัพิมพวาหนังสือของสํานกัพิมพมี 2 ขนาดคือ ขนาด 8 หนายก และ 

ขนาด A5 โดยขนาด 8 หนายกเหมาะกบัหนังสือประเภทวิชาการสาขาวิทยาศาตรทีม่ีสูตร

สัญลักษณทางคณิตศาสตร ตาราง แผนภูมิ หรือหนงัสือที่มีตนฉบับหนาเกนิ 300 หนาขนาด A5 

เหมาะสําหรับหนงัสือทางวิชาการดานสังคมวิทยา มนษุยศาสตร ที่มีแตเนื้อหาเปนสวนมาก และมี

ภาพประกอบ ไมคอยมีสูตรหรือสัญลักษณทางคณิตศาสตรมากนัก  

3.  ดานการออกจําหนายเผยแพร  หนังสอืเลมนัน้มิไดกาํหนดเปนวาระตอเนื่องกัน  ไมมี

การออกเปนรายประจาํที่แนนอนเหมือนหนังสือพิมพหรือนิตยสาร 

 4.  ดานเนื้อหา  หนงัสือเลมสวนมากจะมีเนื้อหาจบบริบรูณในตังเองเลมเดียวหรือรวมเปน

ชุดเปนเรื่อง ๆ ไป  เนื้อหามกัจะเปนเรื่องเดียวกนัทัง้เลมไมหลากเรื่องหลายรสหลายแบบ  ผูเขียน
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มักจะเปนคน ๆ เดียวกนัทั้งเลม  ไมมีการจัดหนาเปนคอลัมนหรือจัดหนาแบบหนงัสือพมิพหรือ

นิตยสาร  ดังภาพที่  3.7 

 

ภาพที ่ 3.7  ตวัอยางหนงัสือเลม 

                                               ที่มา  (หิง้หนงัสือ, 2546) 
 

องคประกอบของหนังสือเลม 
เมื่อเปรียบเทยีบกับส่ิงพิมพประเภทอื่นแลว หนังสือจะมีองคประกอบที่สมบูรณกวา ปกติ

แลวหนงัสือมกัจะประกอบดวยองคประกอบ ดังนี ้(ประชัน  วัลลิโก, 2539, หนา 83) 

1.  ใบหุมปก (book jacket) เปนกระดาษทีหุ่มอยูนอกปกหนงัสือ มิไดเย็บติดกับเลม 

หนงัสือ แตพบัปลายมาดานหลงัของปกหนาและปกหลัง  จุดประสงคของการจัดใหมีใบหุมปกเพื่อ

ประโยชนในการปองกนัหนังสือไมใชช้ําหรอืสกปรก ทัง้ยังชวยรักษาปกใหใหมอยูเสมอ เพื่อดึงดดู

ความสนใจของผูอาน ใหคนเลือกซื้อหนังสอืนั้น และที่สําคัญบนปกจะบอกรายละเอยีดตาง ๆ แก 

ผูอาน  เชน ชือ่เร่ือง ชื่อผูแตง ชื่อผูพิมพ  ฯลฯ 

2.  ปก (cover) หนาที่ของปก คือ ปองกนัรักษาตัวหนงัสือทั้งหมด และใหรายละเอยีด 

เกี่ยวกับเร่ืองของหนังสือในกรณีที่ไมมีใบหุมปก ปกจะจูงใจใหคนซื้อหนงัสือ การออกแบบปกจึง

เนนในเรื่องของความสวยงามและสื่อความหมายของเนือ้หาภายในเลมหนงัสือดวย  โดย

สวนประกอบของปกหนังสอื ประกอบดวย ชื่อเร่ือง ชื่อผูแตง ชื่อผูพิมพ  

 3.  สันปก (spine) คือสวนสูงของปกตรงความหนาของหนังสือดานที่เย็บเลม สันปกจะ

กวางถาหนังสอืหนา ทําใหพมิพรายการตามหนาปกได ชวยใหการหาหนังสือบนช้ันหนังสืองายขึน้ 

4.  ใบผนึกปก  (end paper) โดยปกตหิากเปนหนงัสือปกแข็งจะมีกระดาษปดผนกึติด 

กับดานในของปกหนังสืออีกหนึง่แผนทั้งดานหนาและดานหลังปก โดยครึ่งหนึง่ของกระดาษผนกึ

ดานในปกสวนที่เหลืออีกครึง่หนึ่งอาจจะปลอยใหเปนใบรองปกมักจะเปนกระดาษทีม่ีความเหนียว 

เนื้อดี เพื่อชวยยึดปกติดแนนกับเลม อาจปลอยใหเปนกระดาษวาง ๆ หรือมีลวดลายสวยงามก็ได 
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5.  ใบรองปก (fly-leaf) เปนใบปลิวติดกับปก ทาํหนาทีย่ดึเลมหนงัสือกบัปกหนังสือ สวน 

ใหญจะมีใบรองปกทัง้ปกหนาและปกหลงั 

 6.  หนาชื่อเร่ือง (half title page) จะอยูถัดจากใบรองปกเขาไป มีขอความเฉพาะชื่อเร่ือง 

แตหนังสือที่มีเฉพาะหนาชื่อเร่ืองนั้นนอยมาก  

7. ปกใน หรือ (title page) มีหนาที่ใหรายละเอียดเกี่ยวกับหนงัสือเชนเดยีวกับปก 

8.  หนาลขิสิทธิ์ (copyright page) หมายถึง หนาบงบอกแกผูอานวาผูใดเปนเจาของ 

หนงัสือนัน้ไดจัดพิมพมาแลวกี่คร้ัง เมื่อใดบาง หนาลิขสทิธิ์จะอยูดานหลังของปกใน 

9. หนาอทุิศ (dedication page) เปนหนาที่ผูแตงระบวุา อุทิศผลงานใหแกผูหนึ่งผูใดอาจ

เปนบุคคล หรือสถาบันก็ได หนาอุทิศนี้ใชหนาหนังสือ 1 หนา แมวาจะพิมพตวัหนังสอืเพียงไมกี่คํา 

10. คํานิยม (foreword) หมายถึง คาํที่บุคคลอื่นเขียนนําเกีย่วกับเนื้อหาในหนังสือโดยอยู 

กอนคํานําของผูแตง ถามีผูเขียนคํานิยมหลายคนก็เรียงตามความสําคัญของบุคคลที่เขียนคาํนยิม 

11.  คํานํา (preface) หมายถึง ขอความที่ผูแตงเขียนขึ้นเพื่อบอกใหทราบถงึสิ่งบนัดาลใจ

หรือส่ิงที่อยากใหผูอานทราบ กอนที่จะเร่ิมอานเนื้อเร่ือง  

12. หนาคุณูปการ (acknowledgement) เปนการขอบคุณบุคคลหรือหนวยงานตาง ๆ ที ่

ใหคําแนะนําหรือความอนุเคราะหทําใหหนังสือนั้นสาํเรจ็ลงดวยด ี

13. สารบัญ (table of contents) รายชื่อของบทและเรื่องเรียงตามลาํดับ เพื่อบอกแก 

ผูอานวาในหนงัสือเลมนี้ประกอบดวยเรื่องใดบาง อยูทีห่นาใด เพื่อใหผูอานเปดหาไดสะดวก  

14.  สารบัญภาพ  แผนที ่หรือ ตาราง (list of plates, maps or tables) หนงัสือบางเลมที่

มีภาพเปนสวนสําคัญและมภีาพจํานวนมาก จาํเปนตองมีสารบัญภาพใหผูอานพลกิดูไดสะดวก  

15.  เนื้อเร่ือง (contents) เปนสวนที่เปนเนือ้หาสําคัญของหนังสือ สําหรับสวนเนื้อเร่ืองนี ้

อาจแบงออกเปนภาค (part) เปนตอน (section) เปนบท (chapter) หรือแบงเปนขอยอย ๆ ก็ได 

16.  ภาคผนวก (appendix) เปนสวนที่ไมใชเนื้อหาโดยตรง แตเปนการอธิบายเรื่องราวที ่

เกี่ยวของกับเนื้อเร่ืองเพื่อชวยใหผูอานเขาใจเรื่องดีข้ึน  

17. บรรณานกุรม (bibliographie) เปนการอางอิงวาเนื้อหามาจากหนงัสือของบคุคลอื่น

ใดบางโดยระบุชื่อผูแตง ชื่อหนงัสือ ปที่พมิพ ทั้งนี้เปนประโยชนในการคนควาหาความรูเพิ่มเติม 

18.  ดัชน ี (index) หมายถึง หนาที่จัดเรียงหวัขอสําคญัของเรื่องในหนงัสือ โดยจดัเรียง

ตามลําดับอักษรแลวบอกเลขหนาใหรูวาเรื่องนัน้ ๆ จะอานไดจากหนาใดในหนังสือเลมนั้น 

 19.  อภิธานศพัท (glossary) เปนสวนที่อธิบายศพัทเฉพาะหรือศัพทที่ไมเปนที่รูจักคุนเคย

ซึ่งใชในหนงัสอืเลมนัน้ เชน ศัพททางวิชาการ ศัพทในวรรณคดีโบราณ  ซึ่งเรียงคาํแบบพจนานกุรม 



 116 

 20.  เชิงอรรถ (footnote) เปนคําอธิบายเพิม่เติมของเนื้อหาบางจุดดวยการบอกแหลงที่มา 

หรือขยายความเพิ่มเติม หรือช้ีแนะแหลงอานเพิ่มเติม โดยเชิงอรรถจะจัดไวสวนลางของหนา 

องคประกอบหนงัสือแตละเลมอาจไมเหมอืนกันขึน้อยูกบัวาเปนหนงัสอืประเภทใด หาก

เปนหนงัสือประเภทวิชาการ สารคดี อาจมีองคประกอบครบถวนดงักลาวขางตน  แตสําหรบั

หนงัสือบันเทงิคดี เชน นวนิยาย เร่ืองสั้น อาจไมมีสารบญั ภาคผนวก บรรณานุกรม ดัชนี กเ็ปนได 
 ขอดีและขอจํากัดของหนังสือเลม  
 หนงัสือเลมมหีลายประเภทและรูปแบบเพื่อใหเหมาะกับการใชจึงมีขอดีและขอจํากัด ดังนี ้

 1.  ขอดีของหนังสือเลม   

      1.1  มีความคงทนถาวรในดานเนื้อหาสาระ  เก็บอานไดโดยไมลาสมัย  สะสมได 

     1.2  ใหรายละเอียดเนื้อหาลึกซึ้ง 

       1.3  ใหความรู  นาเชื่อถอื  สามารถอางอิงได 

                 1.4   เนื้อหามีความหลากหลาย 

                 1.5   ใหความสนกุเพลิดเพลิน  เชน  หนงัสือการตูน 

                 1.6   เจาะกลุมเปาหมายไดชัด  เชน  ตําราเรยีน สําหรับนักเรียน นักศึกษา 

                 1.7  สามารถพกพาไปไดไกล  ทุกสถานที ่

                 1.8  ราคาถูก ชนทุกระดับช้ันสามารถหาซื้ออานได 

 2.  ขอจํากัดของหนังสือเลม 

       2.1  เนื้อหาเปนทางวชิาการไมนาสนใจ  เชน  ตําราเรียน  เปนตน 

                 2.2  ผลิตไดชา เพราะไมมกีําหนดระยะเวลาออกที่แนนอน  เชน  ตําราทางวชิาการ 

                 2.3  ผูที่อานหนังสือไมออกทําความเขาใจยาก  

                 2.4  อาจฉกีขาดไดงาย   

                 2.5  หนงัสือบางเลมกําหนดออกชา เนื้อหาไมทันสมยั  แตวทิยุโทรทัศนมีรายการ

ใหม ๆ สด ๆ ก็สามารถนาํเสนอไดทันท ี
ขอแตกตางระหวางหนังสอืเลมกับสื่อสิ่งพิมพอ่ืน ๆ 
1.   เนื้อหาเปนแนววิชาการ  ในเลมหนึง่ ๆ เนื้อหาจะจบในเลมเสมอ 

             2.  ไมมีกําหนดออกที่แนนอนเหมือนหนงัสือพมิพ หรือนิตยสาร 

             3.  ไมมีโฆษณาในเลม 

             4.  หนังสือเลมหนึ่ง ๆ มักจะแตงดวยผูเขียนคนเดียว และเปนผูทรงคุณวุฒ ิ

 5.  สามารถนาํมาอางองิ หรือใชทํารายงานได  
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ส่ือสิ่งพิมพเฉพาะกิจ (special publications) 
 ส่ือส่ิงพิมพที่เรียกวา “ส่ือส่ิงพิมพเฉพาะกิจ” นั้นเปนสื่อส่ิงพิมพทุกชนิดทุกประเภทที่ใชใน

กิจการใดกิจการหนึ่ง  เปนการจัดทําของหนวยงานทั้งของรัฐ เอกชน สถาบัน และสมาคมตาง ๆ 

สําหรับเกณฑที่ใชในการแบงประเภท ลักษณะและองคประกอบของสื่อส่ิงพิมพเฉพาะกิจนั้นมีดังนี ้
 ประเภทของสื่อสิ่งพิมพเฉพาะกิจ   
 หากกลาวถงึประเภทสื่อส่ิงพมิพเฉพาะกิจมีหลักเกณฑในการแบงประเภทดังนี ้

 1.  หลักเกณฑดานรูปแบบ  เปนการแบงประเภทโดยอาศัยรูปแบบของสิ่งพมิพ ซึ่งทาํให

แบงประเภทของสื่อส่ิงพิมพเฉพาะกิจได 4 ประเภทดังตอไปนี้ 

                1.1  หนงัสือพิมพ 

                1.2  นิตยสารและวารสาร 

                1.3  หนงัสือเลม 

                1.4  ส่ิงพิมพในรปูแบบอื่น ๆ เชน โปสเตอร ใบปลิว เอกสารแผนพับ จดหมายขาว  

จุลสาร  เปนตน 

          ส่ือส่ิงพมิพ  3 ประเภทแรก ไดแก หนังสือพิมพ นิตยสารและวารสาร และหนงัสือ

เลมที่จัดไวเปนสื่อส่ิงพิมพเฉพาะกิจในทีน่ี้จะมุงเนนในการถูกนํามาใชเพื่องานเฉพาะกิจ เชน เพื่อ

การโฆษณาประชาสัมพนัธหรือเพื่อพฒันา  เปนตน นอกจากนี้ยงัรวมถึงสิง่พมิพในลักษณะพิเศษ

อ่ืน  ๆ  ที่ไดมีการจัดทาํขึน้มาใชในเรื่องใดเรื่องหนึง่เฉพาะ ซึ่งสื่อส่ิงพิมพเฉพาะกจิโดยทัว่ไปแลว

มักจะแจกฟรี ไมมีจําหนายหรือวางขายในทองตลาด ทีเ่ราพบเห็นมากที่สุดก็มกัจะเปนการเผยแพร

เพื่อการโฆษณาประชาสัมพันธ เชน การแนะนาํใหรูจักหนวยงาน แนะนําใหรูจกัสินคาใหม หรือ

เพื่อรณรงคในเร่ืองตาง ๆ  ไดแก รวมมือรักษาความสะอาด ตอตานยาเสพติด รักษาสิ่งแวดลอม 

เชิญชวนไปเลอืกตั้ง เปนตน 

2.  หลักเกณฑดานการเผยแพร  เปนการแบงประเภทของสิ่งพิมพโดยอาศัยการเผยแพร

ไปยังกลุมเปาหมายใดขององคกร ซึง่ทาํใหแบงประเภทของสื่อส่ิงพิมพได 2 ประเภทดังตอไปนี้ 

     2.1  ส่ิงพิมพภายใน (internal publications) เปนสิง่พมิพที่แจกจายเผยแพรเฉพาะ 

ภายในองคกรหรือภายในหนวยงาน มีวัตถุประสงคเพื่อใหพนักงานทุกระดับในองคกรมีความรู

ความเขาใจในดานตาง ๆ  และสรางความรูสึกเหมอืนเปนคนในครอบครัวเดียวกัน ตลอดจน

ประสานความคิดเห็นของสมาชิกทุกระดับในองคกร  ซึง่สิง่พิมพภายในองคกรมีหลายรูปแบบ  

ข้ึนอยูกับลักษณะขององคกรดวย เชน หนวยงานเลก็ อาจจัดทาํเปนจดหมายขาวไมกี่หนา หรือ 

หนวยงานใหญ  อาจจัดทําเปนจุลสาร หนังสือพิมพ นติยสารเพื่อใหสมาชิกไดอาน เปนตน 
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2.1 ส่ิงพิมพภายนอก (external publications) เปนสิง่พมิพทีใ่ชแจกจายเผยแพร 

ประชาสัมพันธภายนอกองคกร มีวัตถุประสงคเพื่อสรางความรูความเขาใจและความสมัพนัธอันดี

กับบุคคลภายนอกองคกร  ซึง่สิ่งพิมพภายนอกองคกรมลัีกษณะเชนเดียวกับภายในองคกรเพียงแต

มีความพิถพีิถนัในการจัดทาํมากกวา เนื้อหามีลักษณะกวางขวางกวาเพื่อประโยชนแกมวลชนและ

หนวยงานที่เกีย่วของ 

 3.  หลักเกณฑดานวัตถปุระสงค เปนการพิจารณาถึงวัตถปุระสงคในการจัดทาํสิ่งพิมพ

ข้ึนมาใชเพื่อประโยชนดานใด ซึ่งสามารถแบงประเภทสือ่ส่ิงพิมพเฉพาะกิจไดหลายประเภท ไดแก 

3.1 ส่ือส่ิงพิมพเพือ่การประชาสมัพันธ 
3.2 ส่ือส่ิงพิมพเพือ่การโฆษณา 

3.3 ส่ือส่ิงพิมพเพือ่การรณรงคในโครงตาง ๆ  

3.4 ส่ือส่ิงพิมพเพือ่ใหการศึกษากับประชาชน 

3.5 ส่ือส่ิงพิมพเพือ่การบริหารงาน 

                                                   ฯลฯ 

ส่ือส่ิงพิมพที่ใชเพื่อกิจการดงักลาวอาจจะเปนสิ่งพิมพในรูปแบบใดรูปแบบหนึง่หรอื 

หลายรูปแบบก็ได เชน ส่ิงพิมพเพื่อการโฆษณาอาจเนนหนักดานโปสเตอร จดหมาย หรือใบปลิว 

ส่ิงพิมพประชาสัมพนัธอาจเนนหนกัดานวารสารภายนอกและจดหมายขาวภายใน ทัง้นี้ข้ึนอยูกับ

การวางแผนการใชส่ือที่จะใหผลบรรลุตามวัตถุประสงคที่กําหนดไวขององคกร  
ลกัษณะของสื่อสิ่งพิมพเฉพาะกิจ 
ส่ือส่ิงพิมพเฉพาะกิจ เปนสื่อส่ิงพิมพที่ใชในกิจการใดกิจการหนึง่โดยเฉพาะ เปนสิ่งพิมพ

เฉพาะเรื่องสําหรับผูอานเฉพาะกลุม (special audience publications)  ที่ใชในวงที่จาํกัด เพื่อ

วัตถุประสงคในเชิงการสื่อสารการตลาด (marketing communication) หรือโฆษณาสงเสริมขาย 

การประชาสมัพันธ ตลอดจนเพื่อการสมาชิกสัมพนัธ แมแตเพื่อการสรางมวลชนสมัพันธก็ตาม  

ทั้งนี้มักจะใชส่ือส่ิงพิมพเฉพาะกจิควบคูไปกับส่ือมวลชน (mass media) จึงทําใหลักษณะของ 

ส่ือส่ิงพิมพเฉพาะกิจมีดังตอไปนี้ 

1.  ส่ิงพิมพภายใน เปนสิง่พมิพเฉพาะกิจที่ใชเฉพาะสาํหรับแจกจายภายในองคกรระหวาง

บรรดาสมาชิกในองคกร ซึง่ประกอบดวยลักษณะสิ่งพมิพภายในดังนี ้

     1.1  ส่ิงพิมพสําหรับพนักงานระดับผูบริหาร จะมีเนื้อหาเกี่ยวกับขาวสารการตลาด 

เร่ืองราวเกี่ยวกับความตองการของลูกคา การใหบริการ การแขงขันในตลาด การพฒันาองคการใน

ดานตาง ๆ การพัฒนาบุคลากร การใหบริการใหม และการเปดสาขาเพิ่มเติม เปนตน 
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     1.2  ส่ิงพิมพสําหรับแผนกหรือฝายภายในองคกร เหมาะสําหรับองคกรขนาดใหญที่

แผนกหรือฝายมีความตองการสื่อสารภายในของตนเอง โดยชนิดของสิ่งพิมพหรือรูปแบบที่ใช

อาจจะเปนลักษณะ จดหมายขาว (newsletter) เอกสารเย็บเลม  จุลสาร เปนตน 

     1.3  ส่ิงพิมพสําหรับพนักงานระดับลูกจาง ไดแก 

            1.3.1  รายงานประจําปสําหรับลูกจาง มีลักษณะเนื้อหาใหพนักงาน ลูกจางทราบ

วาในปหนึ่ง ๆ บริษทัหรือองคกรดําเนนิการอะไรไปบาง และกาวหนาไปเพียงใด กาํไร หรือขาดทนุ 

อาจใชทัง้ในหนวยงานภาครฐั หรือภาคเอกชนก็ได 

1.3.2  หนงัสือแนะนาํ และหนังสือคูมือ เพือ่แนะนาํความสําคัญขององคกร คูมือ 

ปฏิบัติงาน แจงใหทราบถงึประโยชนและสวัสดิการตาง ๆ ที่พนักงานจะไดรับจากองคกร 

1.3.2  หนงัสือขาว  (news bulletin)  มีลักษณะเนื้อหาทีก่ระทบตอพนกังานโดย 

ทั่ว ๆ  จงึใชเผยแพร ประชาสัมพันธขาวสารขององคกรไปยังพนักงาน มักมีจาํนวน 2-3 หนาพมิพ   

                                  ส่ิงพมิพภายในมักจัดทําขึ้นเพื่อพนักงานลูกจางไดทราบถึงวัตถุประสงค

การดําเนินงาน การผลิต การใหบริการ ตลอดจนความกาวหนาขององคกร  เพิม่ประสิทธิภาพใน

การทาํงาน โดยการบอกกลาวใหทราบถงึการขยายงานและหนวยงานตาง ๆ ขององคกร โดยให

พนักงานไดเหน็ภาพที่ชัดเจนของการดําเนินงานและการประสานงานของหนวยงานตาง ๆ ของ

องคกร พรอมทั้งพยายามใหพนักงานเหน็ความสําคัญและความจาํเปนของตนที่มตีอองคกร 

นอกจากนีย้ังแสดงใหเหน็วาผูบริหารมีความสนใจและเอาใจใสตอพนกังาน โดยการพยายามที่จะ

ติดตอส่ือสารและใหขาวสารสําคัญ ไมวาจะเปนดานบวกหรือดานลบก็ตาม  รวมทัง้ใหภาพลักษณ

ที่ดีเกี่ยวกับองคกรตอพนักงาน โดยจะทําใหพนักงานเกิดความเชื่อมั่นในการทํางานของตนมากขึ้น 

2.  ส่ิงพมิพภายนอก  เปนสิ่งพิมพที่จัดทาํขึ้นเพื่อแจกจายไปยังบุคคลภายนอกหนวยงาน

โดยเฉพาะ เชน ประชาชนทัว่ไป ลูกคา ผูนาํทางความคิด ผูบริหาร ผูถือหุน ผูผลิต ผูจดัจําหนาย 

สินคา หรือตัวแทนจาํหนายสินคา และบคุลากรที่เกีย่วของอื่น ๆ  ซึง่ประกอบดวยลักษณะสิ่งพมิพ

ภายนอกดงันี ้

2.1 ส่ิงพิมพสําหรบัผูนําทางความคิดหรือผูบริหาร เปนสิง่พมิพทีจ่ัดทําขึน้เพื่อแจกจาย 

แกผูนําหรือผูบริหารสังคม เพื่อบอกกลาวใหทราบถึงการดําเนินนโยบายดานตาง ๆ ของบริษัทหรือ

อุตสาหกรรม สรางชื่อเสียงและปองกนัชื่อเสียง ส่ิงพมิพนี้จึงมีเนื้อหาครอบคลุมเหตุการณของโลก

ความกาวหนาทางวิทยาศาสตร  ศิลปะ  ความมัน่คงของประเทศ  เศรษฐกิจ  การบริหารงาน  
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การปรับปรุงพฒันา ปญหาสังคมดานตาง ๆ เนื้อหาเกีย่วของกับบริษัท สมาคม หรือองคกร ทีใ่ห

การสนับสนุนในการจัดทําสิง่พิมพ ดังนัน้จึงมีการลงทนุสูง รูปเลมสวยงาม อาจจัดเปนสิ่งพมิพ

ประเภทนิตยสารเฉพาะกิจ 

    2.2  ส่ิงพิมพสําหรับประชาชนทั่วไป  เปนสิ่งพิมพที่จดัทําขึ้นเพื่อแจกจายแกประชาชนที่

เปนลูกคาของบริษัท หรือผูสนใจที่อาจจะมาเปนลูกคาของบริษัท เชน “นิตยสารกินรี” หรือ 

“นิตยสารสวัสดี” ของการบินไทย “นิตยสารการรถไฟสัมพนัธ” ของการรถไฟแหงประเทศไทย 

(รฟท.) “นิตยสารการทาเรือ” ของการทาเรือแหงประเทศไทย “นิตยสารบัวหลวง” ของธนาคาร

กรุงเทพ จํากัด (มหาชน) “นิตยสารสายสมัพันธ” ของบริษัทเชลลแหงประเทศไทย เปนตน 

2.3  ส่ิงพิมพสําหรับผูสงสนิคาหรือตัวแทนจําหนายสนิคา  เปนสิง่พิมพที่จัดทําโดย 

ฝายประชาสัมพันธของผูผลิตสินคาและบริการ เพื่อเปนสื่อในการบอกกลาวและกระตุนผูขายสง

และผูขายปลกีใหเห็นความสําคัญของสินคาของตน เพื่อชวยผูจําหนายสนิคาใหมีความรู ความ

เขาใจในการปรับปรุงการบรหิารงานและเพิ่มยอดขายวธิีการลดคาใชจาย วธิีเพิม่ผลกําไรอาจจะมี

การเสนอเรื่องเกี่ยวกับผูจําหนายตวัอยางทีป่ระสบความสําเร็จในการทาํงาน เปนตน  

2.4  ส่ิงพิมพสําหรับผูถือหุน เปนสิ่งพิมพทีจ่ัดทําขึ้นเพื่อแจกจายใหแกผูถือหุน  

ลักษณะเนื้อหาเกี่ยวของกับการดําเนินงานของบริษทัใหผูถือหุนไดทราบ หรือแจงใหผูอยูใน 

แวดวงธุรกจิของบริษัทไดทราบความเคลื่อนไหวของบริษทั  ดังนั้นบริษทัใหญ ๆ  ที่มผูีถือหุน

จํานวนมาก จะนิยมทาํนิตยสารเพื่อเปนสือ่เพิ่มความเขาใจที่ดีตอหนวยงาน 

2.5  ส่ิงพิมพสําหรบัผูสนับสนนุองคกรที่ไมหวงัผลกําไร  เปนสิ่งพิมพที่จัดทาํโดย 

ฝายประชาสัมพันธของมูลนธิิ หรือองคกรเพื่อการกุศลตาง ๆ มักจัดทําในรูปวารสารเฉพาะกิจ  

จะทําเปนรูปเลมเรียบ ๆ  หรูหราไมไดเพราะมทีุนนอย หรือถึงจะมทีุนมากกท็าํไมได เพราะเมื่อ 

สงสิ่งพิมพใหเจาของเงินอานเรื่องราวแลวจะถูกมองวาฟุมเฟอย และไมบริจาคเงินสนับสนนุ 

องคประกอบของสื่อสิง่พมิพเฉพาะกิจ  สําหรับองคประกอบของสือ่ส่ิงพิมพเฉพาะกิจ

ใน 3 ประเภทแรกไดแกหนังสือพิมพ นิตยสารและวารสาร และหนังสอืเลมไดกลาวถึงองคประกอบ

มาแลววามีลักษณะคลายคลึงกัน ในทีน่ี้จะขอกลาวเฉพาะสื่อส่ิงพิมพที่ในรูปแบบอืน่ ๆ ดงันี ้

1.  จุลสาร  เปนสิ่งพิมพขนาดเล็กที่มีเนื้อหากลาวถงึเรื่องใดเรื่องหนึง่เพยีงเรื่องเดยีวและ 

จบบริบูรณภายในเลม  ความยาวไมมากนกั  เขียนอยางงาย ๆ สวนมากแลวเนื้อหาจะเปนเรื่องที่

นาสนใจในชวงระยะเวลาหนึ่ง โดยจะใหขอมูลที่ทนัสมยั  ทําใหมีความหนาอยางนอย 5 หนา แต

ไมเกิน 48 หนา รูปเลมไมแขง็แรง อาจเปนแผนกระดาษพับไปมา เพื่อสะดวกในการถือ หรืออาจ

เปนสิ่งพิมพที่เย็บเลมแตใชปกออน เปนเลมบาง ๆ  
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     จุลสารและอนุสาร มักเปนการจัดทําโดยหนวยงานราชการ องคการ สถาบันตาง ๆ 

เพื่อเผยแพรเร่ืองราวที่เกีย่วของกับการดําเนินงานของหนวยงานนั้น ๆ พิมพแจกแกบุคคลที่สนใจ 

ส่ิงพิมพลักษณะนี้ออกมาเปนคราว ๆ ไมมีกําหนดเวลาแนนอน 

     ในปจจุบนัมีขอนาสงัเกตวา มกีารนาํคาํวา “จุลสาร” และ “อนุสาร” ไปตั้งชื่อวารสาร

ของหนวยงานหลายแหง ซึ่งคําวาจุลสารดังกลาวไมตรงกับความหมายที่แทจริง เชน  

“จุลสารโคกระบือ” ของศูนยวิจัยและพัฒนากระบือแหงชาติ 

2.  แผนพับ   เปนสิง่พิมพที่ใชกระดาษแผนเดียว พิมพขอความเกี่ยวกับองคกรเรื่องราว

เร่ืองใดเรื่องหนึ่งเพื่อแจกจายเฉพาะกิจ  หรือทาํถาวรไวแจกจายเผยแพร  เพื่อใหขอมูลขาวสาร

เกี่ยวกับองคกรนั้น ๆ เมื่อมผูีมาเยีย่มเยือน เนื้อหาในแผนพับมกัจะเปนการนําเสนอขาวเฉพาะกจิ

ในลักษณะของการแนะนาํโดยสรุปเปนใจความสาํคัญเปนสวนใหญ (ประชิด  ทิณบุตร, 2539, 

หนา 16)  

     ลักษณะของแผนพับ คือ เปนสิง่พมิพทีม่ีลักษณะพับทบไปมาตัง้แต 2 ทบขึ้นไป 

เปนลักษณะของสิ่งพิมพเดี่ยว คือ ใชพืน้ทีห่นา-หลังของกระดาษเทานัน้ ไมมกีารเยบ็เลม แตอาศยั

การพับทบขึ้นเปนการรวมเลม และแบงเปนหนา ๆ โดยทั่วไปไมนิยมจัดพิมพแผนพับขนาดใหญ

มาก ขนาดที่นยิมจะเปนขนาด A4 หรือ 8.25 นิ้ว x 11.75 นิว้  

     องคประกอบของแผนพบัมีองคประกอบที่แตกตางกันไปตามลกัษณะการใชงาน มัก

ประกอบดวยสวนตาง ๆ ดังนี้ ชื่อเร่ืองหรือหัวเรื่อง  หวัเรือ่งรองเปนขอมูลขยายชื่อเร่ือง หรือหวัเรื่อง

ใหชัดเจนยิ่งขึน้การระบหุัวเรื่องรองอาจมหีลายหวัเรื่อง เพื่อเปนการแบงเนื้อหาออกเปนตอน ๆ   

ขอความที่แสดงขอมูลของรายละเอยีดสินคา บริการ หรือการประชาสมัพันธ อยางชดัเจนครบถวน 

เพื่อโนมนาวจติใจใหผูอานเชื่อถือในสินคา หรือบริการนั้น ๆ ภาพประกอบ เนื้อหา และเพื่อใหมี

ความชัดเจนสมบูรณ สวยงาม ดึงดูดใจ แผนพับมกัใชภาพมาประกอบมากกวาโปสเตอรเนื่องจาก

ในแผนพับมีหวัเรื่องและเนื้อหามากกวาโปสเตอร  

     นอกจากนีย้ังมีผูพิมพและผูโฆษณา การใหขอมูลเจาของสินคา บริการ หรือผูจดัพิมพ

แผนพับนั้นเปนการแสดงความรับผิดชอบในสิ่งพิมพของตนและเพื่อใหผูอานสามารถติดตอในสวน

ของการขอรายละเอียดภายหลังได  รวมทั้งตราสัญลกัษณ เปนตราสัญลักษณของหนวยงานที่

พิมพโฆษณา ประชาสัมพันธ หรือตราสัญลักษณที่ออกแบบเพื่อใชในกิจกรรมนัน้ ๆ  

3.  เอกสารเย็บเลม หรือโบรชัวร (brochure)  เปนสิง่พิมพประเภทหนึ่งที่มีลักษณะเปน

หนงัสือเลมเลก็ มีการเย็บเลมเขาดวยกันดวย 
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      ลักษณะของเอกสารเย็บเลมเล็กนี้เปนสิ่งพิมพเฉพาะกิจทีมุ่งเสนอขาวสารเฉพาะและ

ตองการเนื้อหารายละเอยีดที่สามารถบรรจุไดมากกวาแผนพับทั่ว ๆ ไป รวมทั้งการจัดทําแผนพบั

จะมีการเอาใจใสในคุณภาพทางการพิมพมากกวางานพมิพประเภทจลุสาร มักจะเขาเลมแบบ 

เย็บมุงหลงัคา ซึ่งจะตองมีปกหนา-หลังดวย ปจจุบนัแผนพับอาจจะมหีลายขนาด และอาจจะ 

ไมมีการเย็บเลม  แตเปนเพยีงการพับเก็บเลมเทานัน้ 

     ตวัอยางแผนพับที่พบเหน็โดยทั่วไป เชน เมนูอาหารตามภัตตาคาร เอกสารแนะนํา 

การเปดตัวขององคกร บริษทั แผนพับแนะนําสถานทีท่องเทีย่วในแตละจังหวัด  เปนตน  

4.  โปสเตอร (poster)  เปนสิ่งพิมพที่มีเนือ้หาสาระ เพื่อการโฆษณาประชาสัมพนัธที ่

ตองการเรียกรองความสนใจ สวนใหญแลวมักนาํเสนอเพยีงแนวความคดิเดียวเปนหลกัใหญ 

     ลักษณะของโปสเตอร คอื เปนงานพมิพแผนเดี่ยวขนาดใหญ มักมีขนาดเต็มตาม 

ขนาดที่ใช เชน 31 นิ้ว x 43 นิ้ว หรือ 24 นิ้ว x 35 นิ้ว  ซึ่งโปสเตอรอาจจําแนกออกไดใน 2 ลักษณะ

ดวยกนั คือ โปสเตอรเพื่อเปาหมายเฉพาะ  จัดทําขึน้เพื่อชักชวนใหคนตอตาน  หรือดําเนนิการ

อยางใดอยางหนึง่ มกัใชในวัตถุประสงคทางการเมือง หรือในทางราชการ เชน โปสเตอรชักชวน

การตอตานคอมมิวนิสต  โปสเตอรการเลือกตั้ง เปนตน       และโปสเตอรเพื่อการคา  จัดทําเพือ่

การคาจะติดตัง้อยูทัว่ไปตามที่สาธารณะในการชกัจูงใจใหซื้อสินคาซึ่งบริษัทรานคาจัดทําขึ้นเอง 

หรือผานตวัแทนบริษทัโฆษณารับจางทําโปสเตอร เพื่อโฆษณาเผยแพรสินคาชนิดนัน้ ๆ  

5.  ใบปลิว หรือแผนปลิว (leaflet) เปนสิ่งพิมพเฉพาะกจิที่มีเนื้อหาสาระเรื่องใดเพียง 

เร่ืองเดียว ไดแก คําแถลง ประกาศ ชี้แจง แจงความ โดยขอความเหลานัน้มักจะเปนการใหขอมูล

เพื่อแจกจายไปยังกลุมเปาหมายเฉพาะ อาจมีวัตถุประสงคเพื่อการโฆษณา หรือเพือ่การเผยแพร

ประชาสัมพันธก็ได  

     นอกจากนีใ้บปลิวอาจเปนแผนกระดาษ ขอความทีแ่จกจายลกัษณะปกปด ไมเปดเผย

เหมือนกับใบปลิวโฆษณาสนิคาและบริการหรือประกาศเรื่องใดเรื่องหนึ่ง ซึ่งเปนการจัดทําโดย

หนวยงานราชการหรือหนวยงานใด ใบปลิวในลักษณะปกปดมักจะมีเนื้อหาเชิงการเมือง เชน  

การตอตานรัฐบาล  เปนตน  และใบปลิวปกปดมักจะไมระบุผูจัดทาํอีกดวย (สุรัตน  นุมนนท, 

2539, หนา 14) 

     ลักษณะของใบปลิว หรือแผนปลิว คือ มีลักษณะเปนแผนหรือใบเดียวโดด ๆ จึงตอง

เขียนขอความใหสมบูรณภายในพืน้ที่กระดาษหนาเดยีว สําหรับกระดาษมีขนาดแตกตางกันไป 

โดยทั่วไปนิยมทําเปนขนาด  A4 เพราะจะสะดวกแกการแจกจาย หรือพับใสซองสงตรงไปยังลูกคา 
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หรือนําไปวางบนเคานเตอรประชาสัมพันธใหผูสนใจหยบิฉวยไปได หรือจัดใหมีคนยืนแจกตาม

หนาศูนยสินคา   หรือสถานที่สาธารณะตาง ๆ (ประชิด  ทิณบุตร, 2539, หนา 16) 

6. จดหมายขาว หรือหนังสือพมิพภายในองคกร (newsletter)  

      หนงัสือพมิพภายในองคกรแตกตางจากหนงัสือพิมพทัว่ไป เพราะหนงัสือพิมพของ

องคกรมักจะรบัผิดชอบโดยฝายประชาสัมพันธขององคกร จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค เพื่อเสนอ

ขาวสารและสือ่กลางแลกเปลี่ยนความเหน็ของผูปฏิบัติงาน เปนสือ่ในการใหความรูความเขาใจ 

ความเคลื่อนไหวขององคกรตอกลุมเปาหมายภายในและกลุมเปาหมายภายนอก ในขณะที่ขนาด

และการจัดหนากจ็ะมีความเหมือนกับหนังสือพิมพทัว่ไป ดังนัน้ในการศึกษาความรูเบื้องตน 

เกี่ยวกับส่ือส่ิงพิมพนี้ก็จะจัดหนงัสือพมิพขององคกรอยูในกลุมส่ิงพมิพเฉพาะกิจ  

      องคประกอบของจดหมายขาวหรือหนงัสอืพิมพขององคกร มีดังนี ้

     6.1  เนื้อหา  หนงัสือพิมพขององคกรจะรายงานขาวเนนหนกัเรื่องของหนวยงานตาง ๆ  

ภายในองคกรเพื่อใหผูอานหรือผูปฏิบัติงานภายในทราบถึงความเคลือ่นไหวและขาวสารภายใน

องคกร ลักษณะเนื้อหาประกอบดวยดงันี ้

  6.1.1  ขาว เปนหวัใจของหนงัสือพิมพขององคกร โดยทัว่ไปแลวเนื้อหาของ

หนงัสือพมิพจะมีขาวถึงรอยละ 60  

6.1.2  สารคด ีเปนการใหความรูในเรื่องราวตาง ๆ ที่เกี่ยวกับภารกิจหนาที่ของ 

องคกร รวมทั้งเปนการขยายความเนื้อขาวใหมีความเขาใจเพิ่มข้ึน 

  6.1.3  บทความ บทนาํ    เปนลักษณะของความคิดเหน็  วิพากษวิจารณ และ

เสนอแนะในเรือ่งใดเรื่องหนึ่งที่เกี่ยวของกบัองคกร โดยการวิพากษวจิารณอาจจะมีรูปแบบ 

ในลักษณะของบทบรรณาธกิารหรือบทนาํ บทความที่เปนคอลัมนประจํา หรือจดหมายจากผูอาน 

6.1.4  เนื้อหาเพื่อบันเทิง  อาจจะอยูในรูปของการตูน ความเรียงสั้น ๆ ที่ม ี

ลักษณะเพลิดเพลินเกิดความสนุก 

6.1.5  โฆษณา  บางองคกรอาจไมมีการโฆษณา แตบางองคกรจัดใหมีการ 

โฆษณาเพื่อหารายไดเปนคาจัดพิมพ  

     6.2  รูปแบบ หนังสือพมิพขององคกรมีรูปแบบเชนเดียวกับหนงัสอืพิมพทั่วไป คือ มีทั้ง

ขนาดใหญและขนาดเล็ก แตจํานวนหนาแตกตางกนัไปสวนใหญจะมจีํานวนหนาตัง้แต 8-24 หนา  

หากเปนรายสปัดาหมกัจะมจีํานวนหนา 12 หนา ถาเปนรายเดือนกจ็ะมีถึง 24 หนา   มีการจัดหนา

เปนคอลัมน สวนใหญจะแบงหนาเปน 5 คอลัมน  มกีารพาดหัวเฉพาะตวัใหญ  ไมมีการพาดหัว

เต็มหนาเหมือนกับหนงัสือพมิพทัว่ไป   
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6.3 ระยะเวลาเผยแพร  หนงัสือพิมพตองเผยแพรอยางสม่ําเสมอ เปนการประจํา เชน  

รายวนั รายสามวนั รายสัปดาห รายปกษ รายเดือน ที้งนี้เพื่อขาวสารจะไดตอเนื่องและใหผูอานได

ทราบขาวสารอยูเสมอ แตสวนใหญจะออกเปนรายสัปดาหและรายเดอืน องคกรที่ใชหนงัสือพมิพ

เปนสื่อภายในประชาสัมพันธจะมีความกลมเกลียวปญหาแรงงานมนีอยลงหรือเกือบไมมี 

บรรยากาศภายในเปนไปอยางรมร่ืน หนงัสือพิมพขององคกรจะใชแจกจายกันภายในองคกรหรือ

อาจแจกจายไปยังองคกรอ่ืนก็ได เพื่อสรางความเขาใจทีถู่กตองใหแกองคกรอีกทางหนึ่ง  

  จากที่กลาวขางตนพบวาสิ่งพิมพเฉพาะกจิที่ใชในปจจุบนันัน้มหีลายรูปแบบ  

ข้ึนอยูกับวัตถปุระสงคของการใช และขนาดขององคการที่จัดทาํวาจะเปนสิ่งพิมพเฉพาะกิจใด 

ไดบางตั้งแตหนังสือพิมพ นติยสารหรือวารสาร สําหรับองคกรขนาดใหญ หรือจุลสาร แผนพับ  

ใบปลิว โปสเตอร จดหมายขาว สําหรับองคกรขนาดเล็ก  ดังภาพที่  3.8 

       

ภาพที ่ 3.8  ตวัอยางสื่อส่ิงพมิพเฉพาะกิจ 

                                         ที่มา  (สถาบนัราชภัฏเทพสตรี, 2544) 
 

          ส่ือส่ิงพมิพมีความแตกตางในรูปลักษณะที่เห็นจากภายนอก เชน  หนังสือมีความ

แตกตางจากหนังสือพิมพ หนังสือมีขนาดเลมเล็ก มีปกหุมและเย็บเลม ในขณะทีห่นังสือพิมพมี

ขนาดใหญวางกระดาษซอนกัน ไมมีปก เปนตน นอกจากนี้ ส่ือส่ิงพิมพยังมีความแตกตางกนั

ทางดานเนื้อหา ตลอดจนวัตถุประสงคในการจัดทํา ลักษณะ และการจาํแนกสื่อส่ิงพมิพนัน้บาง

ประเภทสามารถแยกออกไดอยางชัดเจนในขณะที่บางประเภทไมสามารถแบงแยกไดอยางเดนชัด 

อาจแยกลักษณะของสื่อส่ิงพิมพในสวนทีม่ีความสาํคัญและมีอิทธพิลตอผูอาน (สุรัตน  นุมนนท, 

2539, หนา  16) 
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สรุป 
 ส่ือส่ิงพิมพ เปนสื่อมวลชนประเภทหนึ่งทีม่ีการแบงประเภทได 4 ประเภทใหญ ๆ คือ 

หนงัสือพมิพ นิตยสารและวารสาร หนังสอืเลม และส่ิงพิมพเฉพาะกจิตาง ๆ เชน โปสเตอร แผนพบั 

ใบปลิว ฯลฯ  โดยการแบงประเภทยอยตาง ๆ  ของสื่อส่ิงพิมพนั้นขึน้อยูหลกัเกณฑที่ใช เชน 

ลักษณะเนื้อหา รูปแบบ ระยะเวลา ขอบเขตการเผยแพร วัตถุประสงคการจัดทํา เปนตน 

 หนงัสือพมิพเปนสื่อมวลชนที่เกาแกที่สุดมีความสาํคัญในการเปนแหลงขาวสารประจําวนั

ของมนุษยมีลักษณะแตกตางจากสื่อส่ิงพมิพอ่ืน ๆ ทัง้ในดานรูปแบบ เนื้อหา และการพิมพเผยแพร 

ที่นาํมาใชเปนหลักเกณฑในการแบงประเภทยอยของหนังสือพิมพ เชน หนังสือพมิพประชานิยม

และหนงัสือพมิพคุณภาพ เปนตน 

 นิตยสารเปนหนังสือรายคาบ ออกเปนประจําที่ไมใชรายวันเหมือนกับหนงัสือพมิพ  

สวนมากเย็บเลม เสนอเนื้อหาหลากหลาย เนนบทความ สารคดี และใหความรูความบนัเทงิเปน

สําคัญ การแบงประเภทนิตยสารมีหลายเกณฑสวนใหญตามเนื้อหา เชน นิตยสารทั่วไป และ

นิตยสารเฉพาะกลุม เปนตน 

 หนงัสือเลม เปนสิ่งพิมพที่ไมไดออกเปนวาระหรือรายประจํา มีการเยบ็เลมทัง้ปกออนและ

ปกแข็ง ขนาดตาง  ๆ  กนั เนื้อหาภายในเลมมักจะเปนเรื่องเดียวกนั หรือผูเขียนคนเดียวตลอดเลม 

มีทั้งที่เปนหนงัสือเรียน หนงัสือความรู สารคดี และหนงัสือนวนยิาย หรือบันเทิงเรงิรมย ข้ึนอยูกบั

เกณฑที่นาํมาใชแบงประเภทยอยของหนงัสือเลม 

 ส่ิงพิมพเฉพาะกิจ เปนสิง่พมิพที่ใชเพื่องานเฉพาะดานใดดานหนึ่ง เชน งานประชาสัมพันธ 

งานโฆษณา งานการสื่อสารภายในองคกร งานรณรงค เปนตน  ซึง่รวมสื่อส่ิงพมิพทกุประเภท เชน 

หนงัสือพมิพ นิตยสาร วารสาร หนังสือเลม จุลสาร แผนพับ โปสเตอร ใบปลิว เปนตน 

 จะเหน็ไดวาประเภทของสื่อส่ิงพิมพมีรูปแบบ ลักษณะและองคประกอบที่แตกตางกันไป 

เพื่อนาํมาใชเปนสื่อทีม่ีประสิทธิภาพอยางหนึ่งในการสื่อสารของหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและ

ภายนอกองคกร เปนสื่อที่ใชกันแพรหลายทั่วไปทั้งหนวยงานรัฐบาล รัฐวิสาหกิจ ธรุกิจ และเอกชน

เพื่อใหบรรลุตามวัตถุประสงคที่กําหนดหรอืต้ังไว 
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แบบฝกหัดทายบทที่  3 
 

1.  หนงัสือพมิพที่แบงตามลกัษณะการจําหนายเผยแพร มีกี่ประเภท อะไรบาง 

2.  การแบงประเภทของนิตยสารนยิมใชหลักเกณฑใด ไดกี่ประเภท อะไรบาง 

3.  จงยกตวัอยางนิตยสารเฉพาะกลุมมาสัก 10 ชนิด 

4.  เปรียบเทยีบความแตกตางระหวางหนงัสือพิมพกับนติยสารมาสัก 4 ประเด็น  

5.  โดยทัว่ไปนิยมใชหลักเกณฑใดในการแบงประเภทของหนังสือเลม 

6.  ส่ือส่ิงพิมพเฉพาะกิจประกอบดวยอะไรบาง  

7.  จงสรุปลักษณะสําคัญของสื่อส่ิงพิมพทั้ง 4 ประเภท พอสังเขป 

8.  จงอธิบายถึงองคประกอบของสื่อส่ิงพมิพทัง้ 4 ประเภท พอสงัเขป 

9.  จงอธิบายถึงขอดีและขอจํากัดของสื่อส่ิงพิมพทัง้ 4  ประเภท โดยแยกแตละประเภทใหชัดเจน 

10.เปรียบเทียบความแตกตางของสื่อส่ิงพมิพทัง้ 4 ประเภทมาสัก 4 ประเด็น 
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