
 
 
คํานํา 
 

 ตําราเลมนี้เรียบเรียงขึ้นโดยการศึกษาคนควาจากตําราและเอกสารวชิาการ   
ของผูที่มีความรูและประสบการณดานการจัดหมูหนังสือ ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ    
รวมทั้งประสบการณการทํางานในหองสมุดและการสอนวิชาการจัดหมูของผูเรียบเรียง 
วัตถุประสงคในการเรียบเรียงเพื่อเผยแพรความรูและใชเปนคูมือสําหรับการจัดหมูหนังสือ
สําหรับผูสนใจทั่วไป  
 เนื้อหาของตําราจะเสนอเกี่ยวกับ  ความรูทั่วไปในการจัดหมูหนังสือ การกําหนด
หัวเรื่อง ระบบการจัดหมูหนังสือระบบตางๆ  โดยเฉพาะระบบทศนิยมของดิวอี้ และระบบ
หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน เพราะเปนระบบที่นิยมใชทั่วไปในหองสมุดของประเทศไทย           
รวมทั้งเครื่องมือท่ีจะชวยใหผูปฏิบัติงานจัดหมูหนังสือ   ประหยัดเวลา และปฏิบัติงานได
อยางมีประสิทธิภาพ 

 ผูเรียบเรียงหวังวาตําราเลมนี้จะเปนประโยชนสําหรับผูสนใจ และผูที่ปฏิบัติงาน
จัดหมูหนังสือ     หากผูอานมีขอแนะนําที่เปนประโยชนตอการปรับปรุงตําราเลมนี้ กรุณาแจง
ตอผูเรียบเรียงดวย   จักเปนพระคุณยิ่ง  
 ทายนี้ขอกราบขอบพระคุณเจาของตําราทุกเลม         ที่ผูเรียบเรียงใชประกอบ
การศึกษาคนควาเพื่อเรียบเรียงตําราเลมนี้     และสมาชิกในครอบครัวท่ีชวยดูแลจัดการดาน
ภารกิจสวนตัว จนมีเวลาเรียบเรียงตําราเลมนี้   มา ณ โอกาสนี้ดวย 
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